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ORIENTAGCOES SOBRE OS PROCESSOS DE PRESTACAO DE CONTAS - MROSC

Setor de Parcerias — PMJM

I. FINALIDADE

Este documento apresenta orientacdes técnicas para as Organizacdes da Sociedade Civil
(OSCs) quanto a prestacdo de contas das parcerias firmadas com o Municipio de Jodo
Monlevade/MG, nos termos da Lei Federal n° 13.019/2014 e das diretrizes do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais (TCE-MG), abrangendo procedimentos, documentos

exigidos, condutas obrigatérias e prazos.
Il. COMPOSICAO DO PROCESSO DE PRESTACAO DE CONTAS

A OSC devera apresentar duas vias do processo de prestagdo de contas (original e copia

fiel), com todos os documentos organizados, rubricados e numerados, conforme segue:
1. Documentos Obrigatorios

o Extratos da conta bancéria especifica (corrente e investimentos), desde a abertura
até o encerramento da parceria;

e Relatorio de Execucédo do Objeto (REO) — com descricdo detalhada das atividades
desenvolvidas, comprovacgéo do alcance das metas e resultados esperados, fotos,
videos, listas de presenca, contratos, mapas de atendimento, relatérios técnicos,
entre outros;

e Relatério de Execucdo Financeira (REF) — contendo planilhas preenchidas e
assinadas pelo contador da OSC, incluindo receitas, rendimentos, despesas, tarifas,
devolucdes e saldo;

e Relacdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos, se houver;

e Termo de Compromisso para guarda de bens permanentes adquiridos (art. 35, 85°
da Lei n° 13.019/2014);

e Comprovante de recolhimento de saldo néo utilizado ao final da parceria,;

o Demais documentos eventualmente solicitados pelo Setor de Parcerias.
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2. Anexos Padronizados

e Anexo |: Oficio de encaminhamento da prestacao de contas;

e Anexo Il: Relatério de Execuc¢éo do Objeto (REO);

e Anexo lll: Relatério de Execuc¢do Financeira (REF);

e Anexo IV: Declaracdo de guarda dos documentos originais;

e Anexo V: Declaracdo de contabilizacdo dos recursos e certiddo negativa de

débitos do contador responsavel.

ll. DIRETRIZES PARA EXECUCAO FINANCEIRA

Aplicagdo dos Recursos

e Os recursos deverdo ser aplicados exclusivamente nas despesas previstas no
plano de trabalho;

» E obrigatéria a aplicacdo dos valores em fundos de investimento, com
apresentagdo do extrato de rendimentos ao final da parceria;

e Todos os pagamentos devem ser realizados por transferéncia eletrénica (TED ou
PIX), com identificagdo do CPF ou CNPJ do beneficiario.

Comprovacéo Financeira

o O extrato da conta corrente devera ser entregue mensalmente, cobrindo
integralmente o periodo da parceria;

e Nao seréa aceita movimentacdo bancaria em espécie;

e O comprovante de pagamento devera ser impresso (prints de tela ndo serédo
aceitos);

e A data da nota fiscal deverd anteceder o pagamento;

o Na&o serdo aceitas despesas fora do cronograma do plano de trabalho.
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IV. ORIENTACOES SOBRE ORGCAMENTOS

Regras Gerais

e Apresentar minimo de trés orcamentos para cada item a ser adquirido ou
contratado;
e Todos os orgcamentos devem conter:
o Data, assinatura e prazo de validade do fornecedor;
o Descricdo idéntica ao item da nota fiscal (produto, quantidade, medida,

etc.);

o CNPJ ativo do fornecedor (consultar em: Receita Federal).
Orgcamentos via Internet

e Devem conter as mesmas informacgdes exigidas dos orcamentos fisicos;
e Recomenda-se contato formal com a loja ou plataforma para obter documento

valido.
V. ORIENTACOES SOBRE NOTAS FISCAIS E PAGAMENTO

e A nota fiscal devera conter: nome do fornecedor, descri¢cdo detalhada dos
produtos/servigos, e recolhimento de tributos;

e A descricao deve ser fiel ao orcamento previamente apresentado;

e O pagamento s6 podera ser realizado apds a emisséo da nota fiscal, por meio de

transferéncia bancéaria ao fornecedor.

VI. ENCERRAMENTO DA PARCERIA

1. Encerramento da Conta Bancéaria

e Imprimir os extratos completos da conta corrente e do fundo de investimento (caso
existente);

o Transferir o saldo remanescente a Tesouraria do Municipio, mediante contato
prévio pelo telefone (31) 3859-2537;

e Imprimir comprovante da transferéncia e extrato atualizado com saldo zerado;

e Encerrar a conta bancéria no mesmo dia e apresentar o termo de encerramento

emitido pela instituicdo bancéria.
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2. Relatério de Conclusao da Parceria
A OSC devera apresentar relatério final, contendo:

e Resultados alcancados e beneficios sociais;
e Impactos econdmicos e sociais da execucdo do objeto;
e Grau de satisfacdo do publico atendido (indicadores, registros ou pesquisas);

e Sustentabilidade das acdes, articulacdes e encaminhamentos futuros.
3. Bens Adquiridos

Caso tenha havido aquisicdo de bens permanentes com recursos da parceria, a OSC
devera apresentar o Termo de Inalienabilidade, comprometendo-se com a guarda e

transferéncia a Administragdo Publica em caso de extin¢cdo da entidade.
4. Prazo

Todos os documentos da prestacdo de contas final deverdo ser entregues até o 15°

(décimo quinto) dia util apés o encerramento da vigéncia do termo de parceria.

VII. ORIENTACOES IMPORTANTES

e A entrega da prestagdo de contas inicia-se a partir da data da assinatura do Termo
de Parceria;
e O Setor de Parcerias ndo aceitara:
o Documentacéo incompleta, rasurada ou ilegivel;
o Orcamentos e notas fiscais com divergéncia de datas ou descri¢cles;
o Contratos com vigéncia incompativel com a parceria;
o Entrega fora do horario estabelecido: até 15h;
o Prestacédo de contas fora do padrdo ou enviada por e-mail;

o Formularios fora dos modelos oficiais (anexos | a V).

O descumprimento das orientacdes podera acarretar atrasos em repasses, glosas de

despesas e impedimentos a formalizacdo de novas parcerias.
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VIIl. CANAIS DE COMUNICAGAO

Para esclarecimento de davidas, orientacdes técnicas e agendamento de atendimentos

presenciais, entre em contato com o Setor de Parcerias:

e E-mail: setordeparceriaspmjm@gmail.com
e Telefone: (31) 3859-2553

o Atendimento presencial: Setor de Parcerias — Casa da Cidadania

Setor de Parcerias — MROSC — Prefeitura Municipal de Jodo Monlevade/MG

Compromisso com a legalidade, a transparéncia e a boa gestdo dos recursos publicos.
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