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TERMO DE REFERENCIA

ASSESSORIA DE COMUNICAGAO E RELAGOES PUBLICAS

1- DA DESCRICAO RESUMIDA DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de locagao, instalagdo e operagido de

painéis de LED, para atender eventos da administragao direta, indireta e autarquias.

1.2. Periodo de Vigéncia: 12 (doze) meses: abril de 2025 a margo de 2026.

2- DA JUSTIFICATIVA

A locagéo de um teldo de LED é de grande relevancia para a Administragdo Municipal, considerando
que diversos eventos promovidos ao longo do ano ocorrem em ambientes externos e requerem
recursos tecnolégicos adequados para garantir a visibilidade e a disseminagdo das informagdes ao

publico presente.

O equipamento locado sera utilizado para atender as demandas de inauguragdes, apresentagdes
culturais, solenidades oficiais e eventos corporativos promovidos pelo municipio, proporcionando

melhor estrutura e qualidade na realizagao desses eventos.

A contratagao por dispensa de licitagdo se justifica porque ndo existe Ata de Registro de Pregos no

Municipio, para contratagao dos servigos referente a este tipo de servigo.

3- DA DEFINIGAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA E OS QUANTITATIVOS
ESTIMADOS

3.1. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de servico comum, para prestacdo de
servigos de locagao de um teldo de LED em atendimento aos eventos da administracdo direta,
indireta e autarquias que serdo realizados ao longo do ano e serdo organizados pela Assessoria de
Comunicacdo e Relagdes Publicas, razdo pela qual se sugere a contratacdo, na modalidade
Dispensa, em sua forma Eletrdnica, nos termos da Lei n°® 14.133/21 e IN n°® 73/2022, por possuir
padroes de desempenho e qualidade com caracteristicas gerais especificas, usualmente encontradas

no mercado.

3.2. A contratagao dos servigos tera como seu objeto a Dispensa Eletronica para contratagao
de empresa especializada para operar servigos de locagao de teldao de LED para a Assessoria

de Comunicacao, entre os meses de abril de 2025 a margo de 2026, conforme segue:
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Item

Descrigao

Und

Quant

Valor Unitario

Valor Total Item

01

Modelo: Painel de LED
Indoor

Dimensodes: 4 metros
(largura) x 2 metros (altura)
Tipo de LED: SMD (Surface-
Mounted Device)

Passo de pixel (pitch):
P2.9mm a P3.9mm
(adequado para ambientes
internos com boa resolugao
e visualizagdo a curta
distancia)

Brilho: 2 1000 nits (ajustavel
para ambientes internos)
Resolugao:
Aproximadamente 1376 x 688
pixels (variavel conforme o
pitch)

Frequéncia de atualizagao: 2
1920 Hz (ideal para filmagens
e transmissodes ao vivo)
Tempo de resposta: < 1ms
Contraste: Alto contraste
(minimo 3000:1)

Angulo de visdo: Horizontal
e vertical 2 140°

Estrutura de suporte: Inclui
montagem, estrutura
metalica e  nivelamento
seguro

Fonte de energia: Bivolt
(110/220V)

Diaria

10

2.500,00

25.000,00
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Tinsase,

Controle de imagem:
Sistema de controle com
software de gerenciamento
de conteudo incluso
Operacgao: Incluso técnico
responsavel para operagao
durante o evento

Instalagdo e desmontagem:

Inclusas na proposta

3.3. A estimativa dos valores unitarios e globais da contratagao foi realizada pela unidade requisitante
com base em pesquisa simplificada de mercado, comprovando que o valor da requisigéo é o real
praticado no mercado. Vale ressaltar que a analise respeitou a viabilidade orgamentaria da aquisigao,
verificando-se a disponibilidade de recursos para o pagamento do contrato, uma vez que estdo

inseridos no Plano de contratagdes Anual - PCA.

3.4. O valor esta estimado em R$25.000,00 ( VINTE CINCO MIL REAIS)

3.5. Cronograma dos eventos: Locais, datas e horarios e quantidade

EVENTOS/LOCAIS MES DIARIAS

Inauguracédo UBS Anténio Gongalves Abril 01
Inauguracéo Bem Viver Maio 01
Viva Monlevade Maio 01
Dia do Meio Ambiente Junho 01
7 de Setembro Setembro 01
Evento Dia das Criancas Outubro 01
Natal Luz Dezembro 01
Destaque Esportivo Dezembro 01
Dia Mundial da Agua Margo 01
Evento em comemoracao ao Dia da Mulher | Margo 01

4- DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

4.1. A Contratada devera observar, no que couber, as recomendagdes voltadas para sustentabilidade

ambiental, conforme orientagbes do art. 6° da IN n° 01/2010 (compras sustentaveis).

5- DA QUALIFICAGAO TECNICA

Visando evitar a responsabilizagdo do ente Municipal, a qualificagdo técnica sera exigida para todos

os itens do processo para resguardar a segurancga do evento e o interesse publico, primeiro basilar da

Assessoria de Comunicagdo e RelagGes Publicas
Rua Geraldo Miranda, 337 - Nossa Senhora da Conceicdo - 35930-027 - Jodo Monlevade/MG.
Telefone: 31 3859-2542 - acom.pmjm@gmail.com



o ﬁﬂ ¢ PREFEITUR’ADEJOAO
<& MONLEVADE

o N ADMINISTRAGAO 2025 - 2028

atividade administrativa.

5.1. Certidao de Registro de Pessoa Juridica na entidade profissional competente — CREA ou CAU ou

CFT, com jurisdigdo sobre o domicilio da sede da licitante.

5.2. Apresentacao de atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico
ou privado devidamente identificado, relativo & execugdo de servicos COMPATIVEIS (em proporcéo e

nivel técnico) com o objeto da presente licitagao.

6- DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

6.1. A realizagdo do servigo ocorrera em local e prazo informados no subitem 3.5 deste Termo de
Referéncia, devendo a Secretaria informar a empresa vencedora com antecedéncia de pelo menos
05 (cinco) dias. Os servigos serao recebidos e conferidos de forma definitiva, pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, resguardada a posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta. Os
servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos imediatamente, a contar
da notificagdo a contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades. Os servigos
serdo recebidos, apdés a verificagdo da qualidade. O recebimento do objeto ndo exclui a

responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

7- DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

7.1 Responsabilidades da Contratada

7.1.1. Todo equipamento devera estar devidamente aterrado;

7.1.2. Todo equipamento devera estar com sua manutencdo em dia e em perfeito estado de
conservagao;

7.1.3. A empresa responsavel pela estrutura devera disponibilizar um funcionario para coordenar os
servigos de montagem e desmontagem;

7.1.4. Disponibilizar todos os equipamentos necessarios ao atendimento contratado, de acordo com o
tipo de sonorizagao solicitada;

7.1.5. Instalar, montar e testar os equipamentos de projegdo, no prazo estipulado na solicitagao
encaminhada;

7.1.6. Executar os servigos com profissionais tecnicamente qualificados para cada tipo de
equipamento, durante todo periodo do evento;

7.1.7. Identificar os profissionais em servigo, com crachas ou uniforme;

7.1.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, sociais e previdenciarios de seus empregados,
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despesas fiscais, tributarias, fretes e quaisquer outros que n&o tenham sido incluidos no prego
proposto, isentando o Contratante de qualquer reclamacgao, resultante de atos dos prepostos ou de
qualquer pessoa empregada para execugao dos servigos, objeto deste;

7.1.9. Responsabilizar-se por danos, extravios ou prejuizos causados por seus empregados, em
equipamentos ou dependéncias do contratante ou de terceiros, em decorréncia dos servigos
prestados, objeto deste;

7.1.10. Substituir, de imediato, equipamentos em desacordo com o porte da sonorizagao,
especificado neste documento, ou que apresentarem defeitos;

7.1.11. Responsabilizar-se pela execugao musical, anterior ao evento, devendo o repertério musical
estar de acordo com o evento, independentemente do tipo de som e iluminagao contratado;

7.1.12. Disponibilizar técnicos e equipamentos no local do evento no minimo 2(duas) horas antes do
previsto para seu inicio;

7.1.13. Disponibilizar equipamentos de prote¢ao individual exigidos por lei, de seus funcionarios;
7.1.14. Instalar os equipamentos em conformidade com as normas de seguranca vigentes;

7.1.15. Fornecer o transporte, operagdo, carregamento, montagem e desmontagem dos
equipamentos;

7.1.16. Disponibilizar telao de LED, simultaneamente, apresentagdes de mais de um evento, em
locais diferentes, quando assim solicitado;

7.1.17. Zelar pelo cumprimento das normas de seguranga vigentes e das diretrizes tragadas pela
Administragdo, de forma a preservar a integridade fisica de seus empregados e de terceiros, inclusive
servidores municipais, cabendo-lhe a responsabilidade exclusiva por qualquer acidente que venha a
ocorrer no desempenho de sua tarefa;

7.1.18. Os profissionais da Contratada deverdo montar e desmontar equipamentos para quaisquer
eventos, registrar em audio palestras, debates ou, shows musicais em ds, cdr e/ou mp3 e operar
mesa de som.

7.1.19. Disponibilizar alimentagao, diarias e transportes aos funcionarios da contratada responsaveis
pela execugao dos servigos;

7.1.20. Emitir ANOTACAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA (ART) dos servigos de acordo com
as normas técnicas vigentes;

7.1.21. Iniciar a desmontagem dos equipamentos até 1 (uma) hora apés o término do evento.

7.2 Responsabilidades do Contratante

7.2.1. Fornecer a Contratada, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias corridos e,
esporadicamente, 12 (doze) horas, a realizagao dos eventos, os locais da realizagdo e programagao
de acordo com as convocagdes feitas pela mesma;

7.2.2. Sobrevindo o caso de cancelamento da programacgao, ficam dispensados os servigos de
sonorizagdo desde que comunicado a Contratada com pelo menos 5(cinco) horas de antecedéncia ou

nos casos de calamidade, hipétese em que nao havera pagamento pelo Municipio pelos servigos
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solicitados;
7.2.3. Designar servidor para fiscalizar a fiel execugéo dos servicos em todos os locais;
7.2.4. Efetuar os pagamentos conforme previsdo no edital;

7.2.5. Demais obrigagdes previstas no edital.

8- DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO

8.1. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, sera designado o fiscal do contrato, como
representante da Secretaria de Educacgio para acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto, anotando
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugédo e determinando o que for

necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

8.2. A fiscalizagao de que trata este Termo de Referéncia ndo exclui nem reduz a responsabilidade
do fornecedor, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art.
120 da Lei n° 14.133/2021.

8.3. O representante da Assessoria de Comunicagéo e Relagbes Publicas anotara em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucao da contratagao, indicando dia e més, bem como o
nome dos responsaveis eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizagao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade

competente para as providéncias cabiveis.

FISCAL GESTOR

Ludmila Daniela Lima Elisdngela Bicalho Silva

9- DA HABILITACAO

9.1. A habilitagdo se dara em conformidade com os at. 62 a 70 da Lei n° 14.133/2021 e podera ser

exigido no todo em partes, conforme objeto e a modalidade da contratacao.

10- DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias, contados a partir do

recebimento da Nota de Liquidagdo acompanhada da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem
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bancaria, para crédito em banco (transferéncia eletrénica ou PIX), agéncia e conta corrente indicados

pelo fornecedor.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota de Liquidagéo, Nota Fiscal ou Fatura quando o
fiscal do contrato ou ato equivalente atestar a entrega definitiva do objeto da ordem de compra
emitida pela area de compras. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, social e trabalhista, constatada por meio de consulta on-line, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a

documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

10.3. A cada pagamento ao fornecedor a Administragédo realizara consulta on-line para verificar a
manutengéo das condi¢des de habilitagdo, observadas as seguintes condig¢des:

a) constatando-se a situacgao de irregularidade do fornecedor contratado, deve-se providenciar a sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, o fornecedor regularize sua
situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa;

b) o prazo anterior podera ser prorrogado uma vez por igual periodo, a critério da Administragao;

¢) ndo havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracao devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado pela Administragdo, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos;

d) persistindo a irregularidade, a Administragdo devera adotar as medidas necessarias a rescisdo dos
contratos em execugdo, cancelamento de ata de registro de precgos, fazer juntada nos autos dos
processos administrativos correspondentes, assegurada a contratada a ampla defesa;

e) havendo a efetiva prestacdo de servicos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo contratual, caso o fornecedor nio regularize
sua situagao;

f) somente por motivo de economicidade, segurangca nacional ou outro interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade do érgdo, ndo sera
rescindido o contrato em execugdo com empresa ou profissional que estiver irregular;

g) verificada a regularidade fiscal, social e trabalhista no dia da liquidagédo da despesa, o pagamento

podera ocorrer sem nenhuma restricao ao fornecedor.

10.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota de Liquidagdo ou Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratagéo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sob restado até que o fornecedor providencie as medidas saneadoras. Nesta

hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagao da situagao, nao
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acarretando qualquer 6nus para a administragao.

10.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento ou PIX enviado. O fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgéo tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario

favorecido previsto na referida Lei Complementar

11- DO REAJUSTE E ATUALIZAGAO DA CONTRATAGAO

11.1. Os precos contratados séao fixos e irreajustaveis para o periodo da contratagdo do servigo.

12- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. A aplicagao de sangdes observara o procedimento previsto nos caputs e dispositivos dos artigos
156, ao 163 da Lei n° 14.133/2021. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a

em processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor.

12.2. A autoridade competente, na aplicagdo das sangoes, levara em consideragao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade,
houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013, como ato lesivo a administragcdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a

autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual

13- DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento do Municipio, no exercicio de 2025, a saber:

ORGAO PROJETO ATIVIDADE FONTE FICHA
RECURSO
Assessoria de Comunicagdo | 02006001.0412204012.031.33903900 15000000000 60
e Relagdes Publicas 000 - Apoio e Suporte a Eventos
Diversos - Outros Servigos de
Terceiros - Pessoa Juridica
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14- DA FORMA DE LICITAGAO

14.1. Dispensa de Licitagao, por ndo haver Ata de Registro vigente para este tipo de servigo.

15- DA JUSTIFICATIVA DA AUSENCIA DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E ANALISE DE
RISCO

15.1. Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionario conferido a Administragao
pelo inciso | do art. 72 da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021, entende-se que a menor complexidade

do objeto enseja a prescindibilidade de Estudo Técnico Preliminar e de analise de riscos.

16- DAS DISPOSIGOES FINAIS

16.1 A contratada devera comprovar por ocasido da cobrancga as notas fiscais devidamente atestadas;
16.2. A aceitacao sera realizada com base nas especificagdes contidas neste Termo de Referéncia;

16.3. Em caso de manifestagdo de desisténcia do fornecedor fica caracterizado descumprimento total
da(s) obrigagao(des) assumida(s), sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata
perda da garantia de proposta em favor do érgao licitante, conforme estabelecido no art. 90 § 5° da

Lei 14.133/2021

16.4. Salientamos que se porventura alguma situacdo ndo prevista neste Termo ocorrer, todas as

consequéncias de sua existéncia serdo regidas pela Lei Federal n° Lei 14.133/2021.

Jodo Monlevade/MG, 15 de abril de 2025.

Submeto o presente Termo de Referéncia a aprovagao.

Elisdngela Bicalho Silva

Assessora de Comunicagao e Relagdes Publicas
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