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TERMO DE REFERENCIA

RETIFICACAO 01

1- DA DESCRICAO RESUMIDA DO OBJETO |

1.1. Registro de Precos aquisicdo de materiais de consumo, do tipo pedagogico, a fim de suprir as
necessidades das Escolas e CEMEIS do Municipio de Jodo Monlevade, para o periodo de 12 (doze)

meses.

2 - DA FINALIDADE |

2.1. Identificar e estabelecer os resultados pretendidos com a aquisi¢do do material pedagdgico para
atender as Escolas e CEMEIS:

2.1.1. Proporcionar oportunidades de aprendizado;

2.2. Ressalta-se que é fundamental que os resultados pretendidos estejam em conformidade com as
diretrizes estabelecidas na Lei n°® 14.133/21, garantindo a legalidade, a transparéncia e a eficiéncia na
contratacdo e utilizagdo dos materiais pedagogicos, bem como o cumprimento dos principios da

administracdo publica.

2.3. Fornecimento de materiais didatico-pedagdgicos para manutencdo das atividades administrativas

das unidades escolares geridas pela Secretaria Municipal de Educacéo.

3 - DA JUSTIFICATIVA

Inicialmente, € valido destacar que o objeto é a aquisi¢do de materiais pedagdgicos em atendimento a

Secretaria Municipal de Educacdo, para garantir a realizagéo das atividades escolares.

Neste contexto, a aquisi¢do dos materiais pedagogicos implica em papel crucial para o aprimoramento
das atividades educativas do municipio. Trata-se de estimular o conhecimento, educar e criar um

ambiente propicio ao aprendizado.

Assim, uma vez que ndo houve vencedor dos referidos materiais na licitacdo anterior, faz-se necessaria
a aquisicdo para suprir as demandas das Escolas do Ensino Fundamental | e Il e CEMEIS (Centros

Municipais de Educacéo Infantil).

Logo, em observancia aos dispositivos da Lei n°® 14.133/21, justifica-se a necessidade da referida

aquisigao.
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4 - DA DEFINICAO DO OBJETO, NATUREZA E QUANTITATIVOS ESTIMADOS |

4.1. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de material comum, de consumo, em
atendimento as &reas requisitantes, na modalidade Pregdo, em sua forma Eletronica, nos termos da Lei
n®14.133/21 e IN n® 73/2022.

4.2. A licitacdo terd como seu objeto o Registro de Preco para contratacdo de empresa especializada
para fornecimento de materiais pedagdgicos, conforme segue:

ITEM DESCRICAO DO MATERIAL | UNID | QUANT V UNIT V TOTAL

Caderno brochurdo capa flexivel sem Un 4000 R$4,00 R$16.000,00
pauta,60 folhas, folha branca, formato
aproximado 200mm x 275mm-
gramatura:56g/m2,folha branca

01

Caderno brochuréo,pautado,80 folhas, Un 8000 R$5,50 R$44.000,00
folha barnca,formato aproximado
200mm x 275mm-
gramatura:56g/m2,folha branca

02

Livro de ata de resultado final- Un 18 R$53,12 R$956,16
modelo36, capa dura,com 100 paginas
aproximadas: 24cm altura x 31,50 de
largura

03

Livro de ponto Modelo 10 Un 40 R$48,10 R$1.924,00
administartivo escolar

04 professor,contendo 50
paginas,medidas aproximadas
2cmx22cmx1000gr aproximadamente

Papel fantasia 100x70cm,em cores fl 4000 R$0,50 R$2.000,00

05 variadas, 50g/m2

Papel kraft natural 80gr, com 1,20m rl 160 R$242,33 R$38.772,80
06 largura e no minimo 150 metros de
comprimento

4.3. A estimativa dos valores unitarios e globais da contratacdo foi realizada pela unidade requisitante
com base em pesquisa simplificada de mercado, comprovando que o valor da requisicdo é o real
praticado no mercado. Vale ressaltar que a analise respeitou a viabilidade orgcamentaria da aquisicéo,
verificando-se a disponibilidade de recursos para o pagamento do contrato, uma vez que estdo inseridos

no Plano de ContratacGes Anual - PCA.

4.4 . O valor esta estimado em R$103.652,96 (cento e trés mil, seiscentos e cinquenta e dois reais, e
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noventa e seis centavos).

5 - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO |

5.1. O critério de julgamento serd o de menor preco por item, sendo 0 mais vantajoso devido a
diversidade de itens, para aproveitar 0s recursos disponiveis no mercado e ampliar a
competitividade,sendo que este parcelamento é técnica e economicamente viavel e ndo represente perda

de economia de estado.

6 - DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO |

6.1. O fornecimento dos produtos devera ser feito, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da data
do recebimento da Autorizagéo de fornecimento ou Autorizagdo de empenho.

6.2. A entrega dos produtos sera de acordo com a necessidade, diretamente ao Almoxarifado Central,
situado a Av. Céandido Dias, 03, Belmonte, e recebidos por comissdo de recebimento de material, em
dia e horario comercial, segunda a sexta, de 07h:00 as 10h:30 e 13h:00 as 16h:30 horas, que terd o prazo
de até (cinco) dias para aceitar o fornecimento;

6.3. Os materiais que forem entregues em desacordo com o0 especificado na Autorizacdo de
Fornecimento, que comprometam a qualidade do produto serdo imediatamente devolvidos para as

corregdes necessarias, devendo ser substituidos em no maximo 05 (cinco) dias Uteis.

7 - DAS OBRIGACOES DAS PARTES |

7.1. E responsabilidade da Contratada

7.1.1. Providenciar todos 0s recursos e insumos necessarios ao perfeito cumprimento do objeto
contratado, devendo estar inclusos no prego proposto todas as despesas com materiais, insumos, méo-
de- obra, fretes, embalagens, seguros, impostos, taxas, tarifas, encargos sociais e trabalhistas e demais

despesas necessarias ao perfeito fornecimento dos produtos registrados.
7.1.2. Realizar as entregas dentro do prazo proposto, em cumprimento ao edital.

7.1.3. Responsabilizar-se pelo transporte apropriado dos produtos, assumindo os encargos fiscais e
comerciais resultante das aquisi¢cdes decorrentes da licitacao.
7.1.4. Prestar garantia técnica dos bens fornecidos, cujo prazo ndo podera ser superior ao que for

estabelecido no termo de referéncia, contados a partir do recebimento definitivo dos bens;
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7.2. E responsabilidade da Contratante:

7.2.1. Proporcionar a CONTRATADA todas as condi¢bes necessarias ao pleno cumprimento das
obrigacGes decorrentes da presente contratacdo, consoante estabelece a Lei Federal n° 14.133/2021 e

demais normas do edital.

7.2.2. Fiscalizar e acompanhar o recebimento do objeto/servico do Pregdo Eletronico, através dos
Responsaveis pela Fiscalizagdo e Recebimento, nomeados por Portaria.

7.2.3. Notificar formalmente a contratada caso haja o descumprimento quanto ao prazo de entrega.

7.2.3. Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo do
Contrato, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas, inclusive materiais entregues em

desacordo com o Termo de Referéncia.

7.2.3. Providenciar o0s pagamentos a CONTRATADA a vista das Notas Fiscais

Eletrénicas/Faturas,devidamente atestadas nos prazos fixado.

8 - DA QUALIFICACAO TECNICA |

8.1. Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
com o objeto da presente licitagdo, mediante apresentacdo de ATESTADO DE CAPACIDADE
TECNICA fornecido por pessoa juridica de direito ptblico ou privado, devidamente assinado por quem

de direito, que ateste que o licitante ja forneceu objeto similar aos constantes da presente licitacéo.

a) As licitantes deverdo disponibilizar, quando solicitadas, todas as informagfes necessérias a
comprovagdo (contratos, notas fiscais e outros) para dar legitimidade aos atestados de capacidade técnica

apresentados;

b) Néo serdo aceitos atestados emitidos pelo licitante, em seu préprio nome, nem qualquer outro em

desacordo com as exigéncias do edital do processo.

8.2. Ficha técnica, catélogo, folder, ou outro documento contendo imagens e descrigdo do produto.

9 - DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA AQUISICAO |

9.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput), sendo de sua responsabilidade anotar em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo/fornecimento e determinando o que

for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.
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9.2. A fiscalizacdo de que trata este Termo de Referéncia ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
fornecedor, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicées
técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da

administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133/2021.

9.3 O representante da administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucdo da contratacdo, indicando dia, més e ano, bem como 0 nome dos responsaveis eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e

encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9.4. Afiscal de contrato indicada para acompanhar a entrega dos materiais do referido registro de precos

serd: Laysla Tassila da Silva .

10- DO PAGAMENTO |

10.1. O pagamento seré realizado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados a partir do recebimento
da Nota de Liquidacdo acompanhada da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito

em banco (transferéncia eletrdnica ou PIX), agéncia e conta corrente indicados pelo fornecedor.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota de Liquidagdo, Nota Fiscal ou Fatura quando o fiscal
do contrato ou ato equivalente atestar a entrega definitiva do objeto da ordem de compra emitida pela
area de compras. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, social e trabalhista, constatada por meio de consulta on-line, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

10.3. Para o pagamento ao fornecedor a Administragdo realizara consulta on-line para verificar a

manutencdo das condicBes de habilitacao.

10.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota de Liquidagdo ou Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que o fornecedor providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese,
0 prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovagao da regulariza¢do da situagdo, ndo acarretando

qualquer énus para a administracao.
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10.5. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para

pagamento ou P1X enviado.O fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da

Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des

abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de

comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto

na referida Lei Complementar.

11- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 A aplicacdo de sangdes observard o procedimento previsto nos caputs e dispositivos dos artigos

156, ao 163 da Lei n° 14.133/2021. A aplicacéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em

processo

administrativo que assegurara o contraditdrio e a ampla defesa ao fornecedor.

11.2 A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levard em consideracdo a gravidade da conduta

do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragcdo, observado o

principio da proporcionalidade. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de

pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo

a administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a

apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho

fundamentado, para ciéncia e decisao sobre a eventual.

12- DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento do Municipio, no exercicio de 2025, conforme segue:

ORGAO PROJETO ATIVIDADE FONTE RECURSO FICHA
Secretaria de | 1236112022.046 - Manutencdo das AcBes Ensino 15000001001 141
Educacéo Fundamental

1236512022.052 - Manutengdo das AcgOes de 15000001001 165
Educacéo Infantil

13- DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP) E ANALISE DE RISCOS |

13.1. O Estudo Técnico Preliminar - ETP é o documento constitutivo da primeira etapa do planejamento

desta contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solucéo, o qual deu base
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a este Termo de Referéncia. No caso desta contratagdo o ETP declarou viavel a contratacdo pretendida.

14- DA FORMA DE LICITACAO |

14.1. Dado que o(s) bem(ns)/servico(s) pretendido(s) possui(em) padrdo(des) de desempenho e
gualidade que podem ser objetivamente definidos por meio de edital, bem como especificagfes usuais
de mercado, podera(ao) ser adquirido(s) por meio de Pregdo Eletrénico, nostermos da Lei n® 14.133/21
e IN n° 73/2022.

15- DOS REQUISITOS DA AQUISICAO |

15.1. A descrigdo dos requisitos da aquisicdo dos materiais pedagdgicos para atender as areas
requisitantes, neste documento ja mencionadas, é fundamental para garantir a qualidade, a adequacgéo e
a eficécia dos recursos disponibilizados a servidores, gestores e comunidade. Ao definir claramente o0s
tipos de material, os requisitos de qualidade e conformidade legal, espera-se que a aquisi¢do atenda
plenamente as necessidades identificadas por cada setor deste municipio. Neste viés, ha que se preencher

0s seguintes requisitos:

15.1.1 As empresas licitantes, para a execucdo do objeto estardo obrigadas a satisfazer todos os

requisitos, exigéncias e condigdes a serem estabelecidas no termo de referéncia, no edital e seus anexos;

15.1.2. As empresas licitantes deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o
objeto da licitagdo, bem como apresentar todos os documentos a titulo habilitacdo, nos termos do art.
62, da Lei n°® 14.133/2021.

16- DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE |

16.1. A Contratada devera observar, no que couber, as recomendacdes voltadas para sustentabilidade

ambiental, conforme orientagdes do art. 6° da IN n° 01/2010 (compras sustentaveis).

16- DO CRITERIO DE REAJUSTE |

17.1. O reajustamento em sentido estrito, a fim de retratar a variagéo efetiva do custo de producéo,
estara limitada a varia¢do do INPC; sendo o termo inicial da contagem da periodicidade minima (12

meses) para o reajuste a data do or¢camento estimado.

17.2. A solicitacdo da empresa devera estar devidamente fundamentada e comprovar, de forma
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incontestavel e irrefutivel, que houve o rompimento do equilibrio econémico-financeiro, salientando-
se que a Administracdo poderd recusar o pleito formulado mediante a auséncia dos pressupostos
necessarios para o deferimento, dentre eles:

| — Auséncia de elevacdo dos encargos da empresa;

Il — Ocorréncia do evento causador do desequilibrio antes da formulacéo da proposta;

Il — Auséncia de vinculo de causalidade entre o evento ensejador do desequilibrio e a majoragédo dos
encargos da empresa com precos registrados ou contratados;

IV — Culpa exclusiva da empresa com precos registrados ou contratados pela majoracao dos encargos,

incluindo-se a previsibilidade da ocorréncia dos eventos ensejadores.

17.3. A eventual autorizagdo do reajuste de preco sera concedida apos a andlise técnica e juridica do
CONTRATANTE, porém somente contemplara o objeto a partir da data do protocolo do pedido do
CONTRATANTE.

17.4. Enquanto eventuais solicitacbes de reajuste de pregos estiverem sendo analisadas, a
CONTRATADA ndo podera suspender os servigos, obras ou fornecimentos, devendo os pagamentos

serem realizados ao prego vigente.

18- DA HABILITACAO |

18.1. Documentos a serem exigidos em Edital levando em consideracdo ao disposto no art. 70 da Lei
14.133/2021):

18.1.1. Habilitacdo juridica: ato constitutivo (art. 66 da Lei 14.133/2021).
18.1.2. Habilitagdo fiscal e trabalhista: (Art. 68, da Lei 14.133/2021).
18.1.3. Habilitagdo econdmico-financeira: (Art. 69, 11, da Lei 14.133/2021).
18.1.4. Qualificacao técnica: (Art. 67 da Lei 14.133/2021)

18.1.4. 1. Minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica emitidos por Orgéo Publico ou Privado

e com firma reconhecida do titular que o assinar, onde conste a qualidade e entrega dos servigos cotados.

18.1.5. JUSTIFICATIVA DAS EXIGENCIAS TECNICAS (DO ITEM 18.1.4.1) (ART. 18, IX DA
LEI 14.133/2021):
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18.5.1. A exigéncia (18.1.4.1) é imprescindivel a fim de atestar que a licitante tem aptiddo para
‘desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto de uma licitacdo; ou seja, que possuli

qualificacdo técnica profissional e/ou operacional para executar o objeto indicado no edital.

19- DAS DISPOSICOES FINAIS |

19.1. A contratada deverd comprovar por ocasido da cobranga as notas fiscais devidamente atestadas;
19.2. A aceitacdo sera realizada com base nas especificagdes contidas neste Termo de Referéncia;

19.3. Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor fica caracterizado descumprimento total
da(s) obrigacdo(Ges) assumida(s), sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas, conforme
estabelecido no art. 90 § 5° da Lei 14.133/2021.

19.4. Salientamos que se porventura alguma situacdo ndo prevista neste Termo ocorrer, todas as
consequéncias de sua existéncia serdo regidas pela Lei Federal n° Lei 14.133/2021.

Jodo Monlevade, 28 de Margo de 2025.

Katia Cardoso da Silva Xavier

Setor de Compras/Secretaria de Educagédo

Submeto o presente Termo de Referéncia a aprovagao.

Alda Ferreira da Silva Fernandes

Secretéria Municipal de Educacéo
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