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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Unidade Administrativa de Origem: Secretaria Municipal de Administragéo
Demais Unidades que utilizardo desta Ata: Secretaria Municipal de Obras e de Servigos
Urbanos, Secretaria Municipal de Educacdo, Secretaria Municipal de Esportes, Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, Secretaria Municipal de Saude, Secretaria Municipal de Meio
Ambiente, Secretaria e Setor de Transito e Transportes
Secretarios (as): Alda Ferreira da Silva Fernandes - Sec. Mun. de Educacéo

Ermelino Hilario Martis - Sec. Mun. de Obras

Rita de Céassia da Cruz Souza - Sec. Mun. de Assisténcia Social

Ricardo Alexandre de Oliveira - Sec. Mun. de Administracéo

Raquel de Souza Paiva Drumond - Sec. Mun. de Saude

Samuel Domingos da Silva - Sec. Mun. de Meio Ambiente

Marco Antdnio Penido Simas - Sec. Mun. de Servi¢cos Urbanos

Douglas Alexandre de Oliveira - Sec. Mun. de Esportes

Descricdo Resumida do Objeto: Registro de Pregos para a Aquisi¢cdo de lanches em
atendimento as necessidades de todas as Secretarias que compdem a Administracao Direta
de Jodo Monlevade. O objeto da contratagéo faz-se imprescindivel para dar suporte aos
diversos eventos realizados ao longo do ano, tais como: trabalhos de capacitagéo, reunibes,
eventos esportivos, palestras, servicos socioassistenciais bem como a demanda de

servidores em hora extra.

Periodo de Vigéncia da contratacdo: 12 (doze) meses

1. Justificativa da Contratacéo

A aquisicdo de lanches simples (composto por pédo francés ou mini pdo doce recheado com
mussarela e presunto e refrigerante de 200mL) visa atender as diversas Secretarias nos varios
eventos realizados ao longo do ano, como encontros de formacéo, reunides, palestras,
servigos socioassistenciais bem como a demanda de servidores em hora extra.

Conforme explicado no Estudo Técnico Preliminar (ETP), a contratacdo de empresa
especializada para fornecer os lanches prontos para 0 consumo mostra-se uma solu¢cdo mais
viavel e economicamente vantajosa, posto que possibilita a contratagdo dos servigos
conforme a necessidade das secretarias, racionalizando gastos, além de minimizar o

desperdicio de alimentos.
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2. Definicdo do Objeto, incluidos sua Natureza e os Quantitativos Estimados

Constitui objeto desta solicitagcdo a aquisicdo de lanches em atendimento a Secretaria

Municipal de Educacdo e as demais secretarias da Administracdo de Jodo Monlevade,

conforme especificado no quadro abaixo:

Iltem Mini Sanduiche (509) Refrigerante
sanduiche(25g)
Sec. Obras 675 675
Sec. Adm 400 400
Sec. Saude 11.524 13.024
Sec. Educagéo 5.600 2.013 4.813
Sec. Meio Ambiente 150 150
Sec. Social 9.600 9.600
Sec. Esportes 1.000 1.000
Sec. Servigos Urbanos 500 500
SETTRAN 720 720
Quantidade Total 5.600 26.582 30.882

2.1. Descricéo, estimativa de Quantidades e Valores
Nota: As diversas Secretarias que compdem a Administragcdo Municipal estimaram as
quantidades considerando o consumo do ano anterior bem como o calendario de eventos

programados para 0s proximos 12 meses.

LOTE UNICO:
Item 1: Mini sanduiche de p&o doce (25g), recheado com meia fatia (aproximadamente 7g)

de presunto e meia fatia (aproximadamente 10g) de mussarela. Os mini_sanduiches néo

precisam ser entregues embalados, separadamente, pois serdo servidos em bandejas.
Quantidade: 5.600

Valor unitario: R$ 2,55

Valor total: R$ 14.280,00

Item 2: Sanduiche de pao francés (50g), recheado com 1 fatia (aproximadamente 15g) de
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presunto e 1 fatia (aproximadamente 20g) de mussarela. Os sanduiches precisam ser

entreques _embalados, separadamente, em embalagens plésticas de polietileno
transparentes.

Quantidade: 26.582

Valor Unitéario: R$ 4,53

Valor Total: R$ 120.416,46

Item 3: Refrigerante tipo guarana, embalagem minimo de 200mL.
Quantidade: 30.882

Valor Unitario: R$ 2,33

Valor Total: R$ 71.955,06

VALOR TOTAL LOTE UNICO: R$ 206.651,52

2.2. Formacgéao de Precos e Metodologia

Neste Termo de Referéncia foram utilizados, como metodologia para obten¢&o do preco de
referéncia, a média de prec¢os, sendo realizada pesquisa de precos utilizado como parametro
os incisos I, Il e IV da lei Federal 14.133/21,, como mostra o relatério de pesquisa anexo ao

processo.

Ressalta-se que o valor constante do Documento de Formalizagéo de Demanda foi estimado
sem a realizacdo de pesquisa de mercado. O Termo de Referéncia demonstra os valores
comprovados por pesquisa de precos, que integram este TR, como prova de formacéo de

preco.

2.3. Auséncia de item exclusivo e cotareservada

Para julgamento sera adotado critério de MENOR PRECO POR LOTE. A divisdo do presente
certame em lote é mais satisfatéria do ponto de vista da eficiéncia técnica no fornecimento

dos produtos, visto que devem ser entregues em conjunto, durante a realizacdo dos eventos.

A realizacdo deste por meio de lote visa também a economia em escala e melhoria de gestao
dos servicos, uma vez que podem ocorrer solicitagces de mais de uma secretaria por dia,
sendo assim 0s custos operacionais sao diluidos sem que seja prejudicada a uniformizacéo

dos servicos.
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Esse mesmo fundamento serve para justificar a néo realizacdo de cotas as microempresas e

as empresas de pequeno porte, a fim de garantir isonomia no fornecimento dos produtos.

3. Classificacdo dos Bens Comuns
Trata-se de aquisicao de lanches a serem contratados mediante Pregdo, na forma eletrénica,

para registro de precos.

4. Critérios de Sustentabilidade
A Contratada devera observar, no que couber, as recomendacfes voltadas para
sustentabilidade ambiental, conforme inc. IV do art. 11 da Lei 14.133/2021.

5.1. Qualificagdo Técnica do licitante

a) Licenga/Alvara Sanitaria(o) em vigor ou a Declaragdo de Dispensa do Licenciamento
Sanitério, emitida pela Vigilancia Sanitaria Local.

b) Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, com o objeto da presente licitacdo, mediante apresentacdo de ATESTADO
DE CAPACIDADE TECNICA fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
devidamente assinado por quem de direito, que ateste que o licitante fornece (ou forneceu) o
objeto similar aos constantes da presente licitagéo.

b.1) as licitantes deveréo disponibilizar, quando solicitadas, todas as informacdes necessarias
a comprovacado (contratos, notas fiscais e outros) para dar legitimidade aos atestados de
capacidade técnica apresentados;

b.2) ndo serdo aceitos atestados emitidos pelo licitante, em seu proprio nome, nem qualquer
outro em desacordo com as exigéncias do edital do processo.

c) Declaracao de Disponibilidade para apresentacdo do Laudo Bromatolégico completo com
os exames fisico/quimico, organoléptico, microscopico e microbiolégico, de Laboratorio Oficial
credenciado pelo Ministério da Salde e/ou Agricultura, Universidades Estaduais e Federais,

caso haja duvida quanto a composicao nutricional e/ou seguran¢a microbiolégica do produto.
6. Condicdes de Fornecimento, Entrega e Critérios de Aceitacdo do Objeto

6.1. Os pées deverao ser simétricos, com uniformidade no assado, aroma e sabores tipicos.
A casca devera ser dourada na parte superior e marrom na inferior, com espessura
aproximada de 1 a 2 mm, n&o dura e sim crocante. O miolo devera ser consistente, de cor

clara, com cavidades irregulares, textura macia, aveludada, sedosa e elastica;

6.2. Os lanches deverdo ser preparados com géneros de primeira qualidade, dentro das
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exigéncias de higiene e seguranca alimentar determinados pela vigilancia em saude;

6.3. A preparacado dos alimentos devera ser realizada nas dependéncias da empresa, com
todos os utensilios para tal fim, de sua propriedade;

6.4. Os sanduiches deverao ser fornecidos utilizando-se embalagens individuais plasticas e

transparentes de polietileno;

6.5. Os lanches deverdo ser acondicionados em caixa térmica do tipo hot-box para
acondicionamento de alimentos, fabricada em Polietileno, atdxica, resistente a impactos, com
forro facil de ser lavado, resistente a manchas e odores, com o objetivo de preservar os
alimentos e proporcionando o consumo adequado e satisfatério mesmo que, por ventura,

ocorra apos o horario de sua entrega;

6.6. O transporte dos lanches devera ser realizado em veiculo fechado, mantido em perfeito
estado de conservacao, higiene e desinfeccdo conforme recomendagdo da autoridade

sanitaria competente;

6.7. As quantidades dos produtos sédo estimadas e o Municipio ndo se obriga a adquirir suas
totalidades, o fazendo de acordo com o desenvolvimento das atividades, observando-se o que
dispde o paragrafo 1° do art. 65 da Lei Federal n°® 8.666/93;

6.8. Se a quantidade e/ou qualidade do(s) produto(s) entregue(s) ndo corresponder ao exigido
na Autorizacdo de Fornecimento, o fornecedor devera fazer a devida substituicdo, ou

completar o total imediatamente, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas;

6.9. Apoés recebimento da Autorizagéo de Fornecimento, a entrega dos produtos ocorrera em
local e data informados pelas Unidades Requisitantes, devendo a Secretaria informar a
empresa vencedora com antecedéncia de pelo menos 07 (sete) dias. Os produtos serdo
recebidos e conferidos de forma definitiva, pelo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo da ata de registro de precos, resguardada a posterior verificacdo de sua

conformidade com as especificagfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.10. Os produtos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser

substituidos imediatamente, a contar da notificacdo a contratada, as suas custas, sem

prejuizo da aplicacao das penalidades.
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6.11. Os produtos serdo recebidos, apds a verificacdo da qualidade e, no caso de materiais,
a quantidade e consequente aceitacdo mediante liquidagdo por emissdo da Nota de
Liquidacdo de Despesa, consumando-se o recebimento definitivo. O recebimento do objeto
nao exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao

do contrato.

6.12 A entrega dos produtos € de responsabilidade da contratada, ocorrendo algum dano no

produto, devera haver reposicao da quantidade danificada.

7. Obrigacdes da Contratante

7.1. S&o obrigacdes do Contratante:

a) receber 0 objeto no prazo e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e Edital e
Seus anexos;

b) verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos com as
especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagéo;

c) comunicar ao fornecedor, formalmente, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

d) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes do fornecedor, através de
servidores especialmente designado;

e) efetuar o pagamento ao fornecedor no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no

prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo fornecedor
com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢éo do contrato/ata de registro de precos, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do fornecedor, de seus
empregados, prepostos ou subordinados. Para efeito de entendimento das definicbes deste
Termo de Referéncia, onde |é-se contrato, leia-se concomitantemente “ata de registro de

preco” quando aplicavel.

7.2. S&o obrigacdes do Contratado:

a) O fornecedor deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia e
no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0S riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:

b) efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal;
c) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);
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d) substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, ho prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

e) comunicar a Secretaria responsavel, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacao;

f) manter, durante toda a execuc¢ao do contrato/ata de registro de preco, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagcdo e qualificacdo exigidas
neste Instrumento.

g) indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato;

h) promover a destinacéo final ambientalmente adequada, sempre que a legislacdo assim o
exigir, como nos casos de entulho de obras, pneus, pilhas e baterias, etc.

i) quando néo for possivel a verificacdo da regularidade online, o fornecedor devera entregar
ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, juntamente com a nota fiscal, os

documentos de habilitagao.

8. Controle e Fiscalizagdo da Execucéao

8.1. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, sera designado gestor da ata de registro
de precgo e fiscal do contrato, como representante da Administracdo para acompanhar e
fiscalizar a entrega do objeto, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucgdo e determinando o que for necessario a regularizagédo de falhas ou defeitos
observados. Os gestores da Ata de Registro de Precos e os Fiscais do Contrato serdo
designados pelo Prefeito Municipal e observarao as regras do “Manual de Gestdo e

Fiscalizacdo de Contratos” nos termos do Decreto Municipal n°® 11/2023.

8.2. A fiscalizagdo de que trata este Termo de Referéncia n&o exclui nem reduz a
responsabilidade do fornecedor, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
gue resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei n° 14.133/2021.

8.3. O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucédo da contratacdo, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos responsaveis eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a

autoridade competente para as providéncias cabiveis.
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8.4. Fiscal e Gestor da Ata de registro de Precos em cada Unidade Administrativa:

Nome do Servidor Fiscal do(a) Ata/Contrato Secretaria
Marta Gomes Teixeira SMA
Rayssa Fernandes Moreira SME
Cleuber Silva Andrade SMS
Samuel Domingos da Silva SMMA
Carina das Gracas Assis Silva SMAS
Fabiola Mara Moura SMSU
Maria Elizabeth de Paula Pereira SMO

9. Pagamento

9.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias, contados a partir
do recebimento da Nota de Liquidacdo acompanhada da Nota Fiscal ou Fatura, através de
ordem bancéria, para crédito em banco (transferéncia eletrénica ou PIX), agéncia e conta

corrente indicados pelo fornecedor.

9.2. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota de Liquidacdo, Nota Fiscal ou Fatura
quando o fiscal do contrato ou ato equivalente atestar a entrega definitiva do objeto da ordem
de compra emitida pela area de compras. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovacgdo da regularidade fiscal, social e trabalhista, constatada por
meio de consulta on-line, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

9.3. A cada pagamento ao fornecedor a Administracéo realizara consulta on-line para verificar
a manutencédo das condi¢es de habilitacdo, observadas as seguintes condigdes:

a) constatando-se a situacao de irregularidade do fornecedor contratado, deve-se providenciar
a sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, o fornecedor
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa;

b) o prazo anterior podera ser prorrogado uma vez por igual periodo, a critério da
Administracao;

¢) ndo havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo

deverd comunicar aos 0rgéos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
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inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado
pela Administragdo, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos;

d) persistindo a irregularidade, a Administracdo deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo dos contratos em execucdo, cancelamento de ata de registro de precos, fazer juntada
nos autos dos processos administrativos correspondentes, assegurada a contratada a ampla
defesa;

e) havendo a efetiva prestacéo de servigos ou o fornecimento dos bens, 0os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo contratual, caso o fornecedor ndo
regularize sua situagao;

f) somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse publico de
alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade do 6rgao,
nao sera rescindido o contrato em execu¢do com empresa ou profissional que estiver irregular;
g) verificada a regularidade fiscal, social e trabalhista no dia da liquidagdo da despesa, o

pagamento podera ocorrer sem nenhuma restricdo ao fornecedor.

9.4. Havendo erro na apresentacao da Nota de Liquidacdo ou Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
como, por exemplo, obrigacéo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que o fornecedor providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da

regularizacéo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a administracao.

9.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancéria para pagamento ou PIX enviado.

9.6. O fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuic6es abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. Reajuste e Atualizacdo da Contratacéo

10.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de 12 meses

contado da data limite para a apresentacdo das propostas. O contrato/registro de

preco podera ser revisto em decorréncia de eventual reducdo daqueles praticados no
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mercado, ou de fato que eleve o0 custo dos servicos ou bens contratados, cabendo ao

Municipio promover as necessarias negocia¢gdes juntos aos fornecedores.

11. San¢Bes Administrativas

11.1. A aplicacdo de sancdes observard o procedimento previsto nos caputs e dispositivos
dos artigos 156, ao 163 da Lei n® 14.133/2021. A aplicacdo de qualquer das penalidades
previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla

defesa ao fornecedor.

11.2. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade. Se, durante o processo de
aplicacdo de penalidade, houver indicios de préatica de infragdo administrativa tipificada pela
Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracao publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade
da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,

para ciéncia e decisdo sobre a eventual

12. Recursos Orcamentarios.

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento do Municipio, no exercicio de 2024 e definidos por

cada Secretaria no momento da aquisigao.

13. Estudo Técnico Preliminar e da Anélise de Riscos

13.1. O Estudo Técnico Preliminar - ETP é o documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento desta contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor
solucéo, e deu base a este termo de referéncia. No caso desta contratagdo o ETP e a Andlise

de Riscos faz-se necessario conforme inciso X do art. 18 da Lei 14.133/2021.
14. Critérios de Julgamento e Aceitacdo da Proposta
14.1. O critério de julgamento, em atencdo ao art. 33, inc. |, da Lei n® 14.133/2021, desde que

atenda as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia e seus Anexos, sera:

(X) menor preco lote;
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15. Forma da Licitagéo

15.1. Dado que o(s) bem(ns)/servico(s) pretendido(s) possui(lem) padrédo(des) de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos por meio de edital, bem
como especificacbes usuais de mercado, podera(do) ser adquirido(s) por meio de Pregéo

Eletronico, conforme disposto no art. 29 da Lei n® 14.133/2021;

16. Disposigdes Finais

16.1. A contratada devera comprovar por ocasiao da cobranca as notas fiscais devidamente

atestadas;

16.2. A aceitacdo sera realizada com base nas especificacfes contidas neste Termo de
Referéncia;

16.3. Em caso de manifestagdo de desisténcia do fornecedor fica caracterizado
descumprimento total da(s) obrigacdo(des) assumida(s), sujeitando-o as penalidades
legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao
licitante, conforme estabelecido no art. 90 § 5° da Lei 14.133/2021

16.4. Salientamos que se porventura alguma situacéo néo prevista neste Termo ocorrer, todas

as consequéncias de sua existéncia serao regidas pela Lei Federal n° Lei 14.133/2021.

Jodo Monlevade/MG, 16 de maio de 2024

Noeme das Gracgas Dias

Nutricionista

Submeto o presente Termo de Referéncia a aprovacao do Ordenador de Despesas e Gestor

da Contratacao.

Ricardo Alexandre de Oliveira

Secretario Municipal de Administracao
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