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TERMO DE REFERENCIA
(inciso XXIII do art. 6° da Lei Federal n°® 14.133/2021)

Unidade Administrativa de Origem: Fundacéo Casa de Cultura

Secretario (a): Nadja Lirio Furtado (Diretora-Presidente)

Descri¢cdo Resumida do Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO
DE SERVICOS DE BUFFET PARA CAMARIM.

Ramo de Atividade Preponderante: CNAE n°® 5611-2/01

Periodo de Vigéncia da contratagcéo: 12 MESES

Com fundamento no inciso XXIIl do art. 6° da lei n° 14.133/2021, o Termo de Referéncia
esta sendo elaborado de acordo com as informacdes recebidas no Documento de
Formalizacdo de Demanda (DFD), documento que evidencia e detalha a necessidade de
contratacdo de AQUISICAO DE SERVICOS DE BUFFET PARA CAMARIM. para atender
a(s) necessidade(s) da , Fundacéo Casa de Cultura e ainda:

Justificativa da Necessidade da Contratacao;

Descricdo Sucinta do Objeto;

Quantidade a ser Contratada com a Expectativa de Consumo;
Estimativa Preliminar de Valor;

Previsdo Orcamentaria,;

Planejamento e Previsdo no Plano de Contratagdes Anual (PCA);

Identificacdo do Responsavel pela Elaborag&o ou Técnico Especializado;
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Pedido de Deferimento e Inclus&o no Plano de Contratag6es Anual (PCA)

1 — NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Fundacdo Casa de Cultura nos termos do inciso XXIIl do art. 6° da Lei n°® 14.133/2021,
vem apresentar o presente Termo de Referéncia visando nortear as agdes dos agentes de
contratacdo quanto a aquisicdo de servico de AQUISICAO DE SERVICOS DE BUFFET
PARA CAMARIM, servico essencial na producdo de eventos culturais, garantindo o bem
estar dos profissionais da cultura que se apresentardo nos festivais da Fundacdo Casa de

Cultura.

O presente Termo de Referéncia visa esclarecer e direcionar os procedimentos essenciais
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para a elaboracdo do ato convocatoério e a formalizacdo do processo de contratacao por

Pregéao Eletrdnico, que tem como objetivo atender as seguintes regras:

definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos;
fundamentacéo da contratacéo;

requisitos da contratacao;

forma de pagamento;

forma e critérios de sele¢do do fornecedor;

estimativas do valor da contratacéo;
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adequacdo orcamentaria,;

Neste Termo de Referéncia, apresentaremos sugestdes basicas sobre os procedimentos
administrativos mais comuns nas licitagbes publicas municipais. O atendimento aos
requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia evitar4d equivocos nas futuras
contratagdes, bem como a obediéncia aos ditamos da Lei n® 14.133/2021, com as inovagdes
das plataformas de gerenciamento de contratacbes que é uma ferramenta que organiza o

rito processual em meio eletronico.

Este Termo de Referéncia dispde sobre questdes relacionadas com as formalizagbes e
controles dos procedimentos, assegurando ao requisitante a eficacia da sua pretenséao.
Portanto, o Termo de Referéncia é o pedido de compra formalizado e nele se reproduz as
diretrizes e as exigéncias previstas nas leis que disciplinam o processo formal de
contratagdo publica, conjugado com a Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000 no
aspecto de seu enquadramento nos instrumentos de planejamento previstos no art. 165 da

Constituicdo Federal.

As sugestdes, justificativas, informagbes e solicitagdo constantes deste Termo de
Referéncia sédo de responsabilidade da unidade administrativa requisitante. Portanto, 0 n&do
acatamento por parte do agente de contratacdo na elaboracdo do ato convocatdério, podera
ndo atender plenamente o objeto pretendido. Sendo assim, se houver prejuizo ao erario por
ndo acatamento das solicitagbes deste Termo de Referéncia, implica em responsabilidade
de quem der causa ao ato, configurando erro grosseiro, nos termos do art. 73 da lei n®
14.133/2021.

Este Termo de Referéncia devera fazer parte do processo administrativo de Pregédo
Eletrébnico e estar a disposi¢do dos interessados, uma vez que nele estdo detalhados o

objeto e justificada a contratacdo de forma precisa, bem como 0s critérios para
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aceitabilidade dos produtos ou servigo pretendidos, a estrutura de custos, os deveres do

fornecedor, os procedimentos de fiscalizacao, prazo de execucao e penalidades aplicaveis.

Em resumo, tudo o que possa auxiliar o agente de contratacdo na elaboracdo do ato
convocatério e, a Procuradoria Juridica, na andlise e controle de legalidade da contratacéo,
consta neste Termo de Referéncia. Desta forma, ndo podera ser negado ao fornecedor
interessado o acesso as informacgdes, devendo integrar o Edital ou estar a disposi¢cdo do
fornecedor para consulta, podendo, assim, utilizar das informagfes aqui contidas para

formalizar sua proposta.

2- DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA E OS QUANTITATIVOS
ESTIMADOS

Constitui objeto desta solicitacdo a AQUISICAO DE SERVICOS DE BUFFET PARA
CAMARIM para atender as necessidades da Fundagdo Casa de Cultura, conforme
descri¢cdo constante do Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD), com descrigéo,
estimativa de quantitativos, unidades, valor unitario estimado e global, como segue na tabela
abaixo.

Obs: Essa licitacdo sera realizada em LOTE UNICO pois os itens s&o pensados de forma
gue possam se complementar segundo a demanda de cada artista e evento, contratacéo de

empresas diferentes geraria prejuizos a eficiéncia dos servigos e do evento cultural em si.

BUFFET PARA CAMARIM

ITEM DESCRICAO DO PRODUTO/SERVICO VALOR UNT. | UNID. | QUANT.

VALOR
TOTAL

BUFFET DE CAMARIM - LOTE UNICO

BUFFET CAMARIM 1

® 7009 de Frios sortidos com 150g de cada
variedade a seguir: queijo de cabra , grana
padano , salaminho, queijo minas, queijo
provolone, presunto parma. Os frios
deverdo vir dispostos em bandeja de metal

que comporte a quantidade. R$2.500,00 |servico| 6 R$15.000,00

® Cesta de pdes (baguetes) com trés
baquetes de 200g;

Garafa pequena de azeite 12ml;

300 g de Mix de Nuts (nozes, castanha de caju,
améndoas, amendoim, passas);
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® FRUTAS: cesta de frutas com os
seguintes itens: maca (6 macas
frescas sem manchas escuras,
amassados, ou feridas), uva sem
semente (4 cachos grandes), banana
(2 pencas com no minimo 5 bananas
cada), mexerica ou péra (4 unidades
sem manchas escuras, amassados, ou
feridas). Todas as frutas deverdo vir
devidamente higienizadas dispostas
em cesta de vime que lhes comporte
coberta por plastico insufilm
transparente ou similar que garanta a
integridade dos produtos.
02 Chicletes Trident (menta e horteld);

2 caixas de bombom Garoto, laka ou
similar;

BEBIDAS:

CAFE: Café de boa qualidade (3
coragbes, Pildo ou superior) coado
guente e sem agucar em garrafa
térmica de boa qualidade com
capacidade de 1l.

® CHA: Agua fervendo sem acucar
armazenada em garrafa térmica com
capacidade de 1l e sem uso anterior.
Contendo no minimo 3 caixas de cha
com 15 sachés de 10g cada nos
sabores maca, horteld e erva cidreira.

® 4 caixas de SUCO 1L (Dell Valle, Tiau ou
superior) sabor manga, goiaba ou caju;

® 1 garrafa e suco integral de uva tinto;

® 3 4guas de coco naturais ainda no
€OocCo;

® 20 unidades de AGUA MINERAL.:

Armazenada em garrafa tipo pet com

capacidade de 500ml.

04 unidades de 4gua mineral com gas;

06 Red Bull ZERO;

04 Gatorades Tangerina;

8 UNIDADES DE REFRIGERANTE em

lata de aluminio com capacidade de

350ml de sabores variados sendo e

variedades entre essas op¢odes: Coca-

Cola, Guarana Antartica.

® 05 Agua ténica ZERO;

MATERIAL DE APOIO:

® XICARAS: Jogo de 15 xicaras com pires
em material porcelana, tipo chéa, cor
branca,capacidade 200 ml, caracteristicas
adicionais com pires, liso.

® TACAS: 10 TACAS DE CRISTAL
INCOLOR PARA VINHO

® COPOS: 15 COPOS DE VIDRO
INCOLOR DE 350 ML, 5 COPOS DE
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VIDRO DE WHISKY 260 ML;

® Abridor de coco;

® PRATO PARA SOBREMESA: 20 pratos
em material de porcelana, aplicagédo
sobremesa, formato circular, cor branca,
tipo raso, liso..

® TALHER DE SERVICOS: tais como, 2
pegador de frios, 10 garfinhos para
frios, 2 facas de pé&o, 2 facas para
frutas; 30 garfos de mesa;

® ACUCAREIRO: aco inoxidavel, 300 g,
com tampa - com pa para agucar,
redondo ou oval.

® FORRO DE MESA: em tecido gabardine
ou superior medindo 3 metros em cores a
seremdefinidas posteriormente.

® TAMPO DE MADEIRA RETANGULAR:
em madeira mdf medindo 2,20m x 0,80m.

® 2?2 PACOTES DE 50 UNIDADES DE
GUARDANAPO PAPEL FOLHA DUPLA
GRANDE ULTRA MACIO;

® PORTA GUARDANAPO

® Todos as bebidas deverdo vir
acondicionadas em caixa térmica com
gelo.

® A retirada dos materiais de apoio deve
ser feita logo apds o encerramento dos
eventos em horério determinado pela
Fundacéo Casa de Cultura.

® A empresa devera disponibilizar 1 (um
funcionario) para realizar a preparagao
da mesa e disposicao dos itens, além de
limpeza e recolhimento dos materiais.

BUFFET CAMARIM 2

® 300g Mix de Nuts (nozes, castanha de
caju, améndoas, amendoim, passas)

® 4009 de Frios sortidos com 150g de cada
variedade a seguir: queijo de cabra ,
grana padano , salaminho, queijo minas,
queijo provolone, presunto parma. Os

2 frios deverdo vir dispostos em bandeja de R$2.387,00 | servico 15 R$35.805,00
metal que comporte a quantidade.
BOLOS
BOLO DE FRUTA: Bolo feito COM
FRUTA podendo ser de limdo, maca,
banana OU laranja assado em forma com
furo central de 30 cm de didmetro e com
cobertura da fruta;

® BOLO SEM GLUTEM (para pessoas com
intolerancia a glatem): Bolo feito com
farinha de aveia, arroz, milho ou tapioca;
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® BOLO DE CHOCOLATE: Bolo feito com
chocolate em p6 e assado em forma com
furo central 30 cm de didmetro e com
cobertura.

® SALGADOS: 1 cento de salgados
sortidos com quantidades iguais das
seguintes variedades: quibe, folhado de
bacon com ameixa, folhado de alho poro,
mini-hotdog, mi-quiche de queijo; Os
salgados deverdo vir embalados em
caixa de papeldo que garanta a
integridade dos produtos no manuseio e
distribuicdo aos usuarios.

® FRUTAS: cesta de frutas com os
seguintes itens: maca (6 macas frescas
sem manchas escuras, amassados, ou
feridas), uva sem semente (4 cachos
grandes), banana (2 pencas com no
minimo 5 bananas cada), mexerica ou
péra (4 unidades sem manchas escuras,
amassados, ou feridas). Todas as frutas
deverdo vir devidamente higienizadas
dispostas em cesta de vime que lhes
comporte coberta por plastico insufilm
transparente ou similar que garanta a
integridade dos produtos.
02 Chicletes Trident (menta e horteld);

2 caixas de bombom Garoto, laka ou
similar;

BEBIDAS:

® CAFE: Café de boa qualidade (3
coragdes, Pildo ou superior) coado quente
e sem acgucar em garrafa térmica de boa
qualidade com capacidade de 1l.

® CHA: Agua fervendo sem aculcar
armazenada em garrafa térmica com
capacidade de 1l e sem uso anterior.
Contendo no minimo 3 caixas de cha
com 15 sachés de 10g cadanos sabores
maca, horteld e erva cidreira.

® 50 Garrafas Agua Mineral

® 15 Latas de refrigerantes (Coca-cola e
Guarana ou superior, normal e zero)

® (06 Gatorades

® 03 energéticos

® (3 Caixas de Suco (Del Valle ou similar)

® Suco da fruta natural gelado (sem ser

industrializado, em jarra de inox)
® (02 Garrafas de Cha Mate gelado Ledo
ou superior;

MATERIAL DE APOIO:

® XICARAS: Jogo de 15 xicaras com
pires em material porcelana, tipo cha,
cor branca,capacidade 200 ml,
caracteristicas adicionais com pires, liso.

® TACAS: 10 TACAS DE CRISTAL
INCOLOR PARA VINHO
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® COPOS: 15 COPOS DE VIDRO
INCOLOR DE 350 ML, 5 COPOS DE
VIDRO DE WHISKY 260 ML;

® Abridor de coco;

® PRATO PARA SOBREMESA: 20 pratos
em material de porcelana, aplicacao
sobremesa,formato circular, cor branca,
tipo raso, liso..

® TALHER DE SERVICOS: tais como, 2
pegador de frios, 10 garfinhos para
frios, 2 facas de péo, 2 facas para
frutas; 30 garfos de mesa;

® ACUCAREIRO: aco inoxidavel, 300 g,
com tampa - com pa para acucar,
redondo ou oval.

® FORRO DE MESA: em tecido gabardine
ou superior medindo 3 metros em cores a
seremdefinidas posteriormente.

® TAMPO DE MADEIRA RETANGULAR:
em madeira mdf medindo 2,20m x 0,80m.

® 2 PACOTES DE 50 UNIDADES DE
GUARDANAPO PAPEL FOLHA DUPLA
GRANDE ULTRA MACIO;

® PORTA GUARDANAPO;

® Todos as bebidas deverdo vir
acondicionadas em caixa térmica com
gelo.

® Aretirada dos materiais de apoio deve
ser feita logo ap6s o encerramento dos
eventos em horario determinado pela
Fundacéo Casa de Cultura.

® A empresadevera disponibilizar 1 (um
funcionério) para realizar a preparacao
da mesa e disposi¢cdo dos itens, além
de limpeza e recolhimento dos
materiais.

BUFFET CAMARIM 3 (BUFFET DE
MASSA)

® MASSA: 1 quilograma de macarrdo de
sémola tipo penne ou farfalle cozido
conforme instru¢des do fornecedor.

® MOLHOS: 03 (TRES) tipos de molho
3 para serem servidos com a massa R$2.200,00 | servigo 6 R$13.200,00
sendo eles:MOLHO BRANCO, MOLHO A
BOLONHESA E MOLHO PESTO
(Vegano)

*CONFORME SOLICITACAO DA
FUNDACAO, CASO SEJA
NECESSARIO, O FORNECEDOR
DEVERA PREPARAR MASSA SEM
GLUTEM.
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® FRUTAS: cesta de frutas com os
seguintes itens: maca (6 macas frescas
sem manchas escuras, amassados, ou
feridas), uva sem semente (4 cachos
grandes), banana (2 pencas com no
minimo 5 bananas cada), mexerica ou
péra (4 unidades sem manchas escuras,
amassados, ou feridas). Todas as frutas
deverdo vir devidamente higienizadas
dispostas em cesta de vime que lhes
comporte coberta por plastico insufilm
transparente ou similar que garanta a
integridade dos produtos.

MATERIAL DE APOIQO:

® PRATO PARA SOBREMESA: 30
pratos em material de porcelana,
aplicacdo sobremesa, formato circular, cor
branca, tipo raso, liso.

® CUMBUCA: 30 Cumbuca de louca
lisa, branca, para sopa, com capacidade
de 350ml TACAS: 30 tacas pequenas,
material vidro, capacidade 300 ml, lisa,
transparente.

® TALHER DE SERVICOS: tais como,
pegador de macarrdo em aco inox tipo
pinca, balde gelo com pegador e concha
para molho.

® TALHER: tais como, 30 garfos de
mesa

® TRAVESSAS E RECHAUD: em aco
inox para uso com molhos e massas.

® ACUCAREIRO: ago inoxidavel, 300 g,
com tampa - com p& para acucar,
redondo ou oval. FORRO DE MESA: em
tecido gabardine ou superior medindo 3
metros em cores a serem definidas

posteriormente.
® TAMPO DE MADEIRA
RETANGULAR: em madeira mdf medindo
2,20m x 0,80m.

® 2 PACOTES DE 50 UNIDADES DE
GUARDANAPO PAPEL FOLHA DUPLA
GRANDE ULTRA MACIO;

® PORTA GUARDANAPO.

B Todos as bebidas deverdo vir
acondicionadas em caixa térmica com
gelo.

B A empresa devera disponibilizar 1
(um funcionario) para realizar a
preparacdo da mesa e disposi¢cao dos
itens, além de limpeza e recolhimento
dos materiais.

B A retirada dos materiais de apoio
deve ser feita logo ap6s o
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encerramento dos eventos em horario
determinado pela Fundacdo Casa de
Cultura. Esse funcionéario devera
realizar a preparacdo da mesa e
disposicdo dos itens, além de limpeza
e recolhimento dos materiais.

BUFFET  CAMARIM 4 (SOMENTE
BEBIDAS)

® CAFE: Café de boa qualidade (3
coracBes, Pildo ou superior) coado
guente e sem aglcar em garrafa
térmica de boa qualidade com
capacidade de 1l.

® CHA: Agua fervendo sem acucar
armazenada em garrafa térmica com
capacidade de 1l e sem uso anterior.
Contendo no minimo 3 caixas de cha
com 15 sachés de 10g cada nos
sabores maca, horteld e erva cidreira.

® 50 Garrafas Agua Mineral

® 15 Latas de refrigerantes (Coca-cola e

Guarana ou superior, normal e zero)

06 Gatorades

03 energéticos

03 Caixas de Suco (Del Valle ou

similar)

4 ® Suco da fruta natural gelado (sem ser R$1.638,00 | servigo 6 R$9.828,00
industrializado, em jarra de inox)
02 Garrafas de Cha Mate gelado Ledéo
ou superior;
MATERIAL DE APOIO:
® XIiCARAS: JOGO DE 30 XIiCARAS
COM PIRES EM MATERIAL
PORCELANA, TIPO CHA, COR
BRANCA, CAPACIDADE 200 ML, COM
PIRES, LISO.
® TACAS: 10 TACAS DE CRISTAL
INCOLOR PARA VINHO
® COPOS: 15 COPOS DE VIDRO
INCOLOR DE 350 ML, 5 COPOS DE
VIDRO DE WHISKY 260 ML;
BUFFET CAMARIM 5
(ATRACOES LOCAIS E REGIONAIS
TIPO 2) _
5 ® SALGADOS: 1 cento de salgados R$2.000,00 | servico 35 R$70.000,00

sortidos com quantidades iguais das
seguintes variedades: quibe, folhado de
bacon com ameixa, folhado de alho poro,
mini-hotdog, mi-quiche de queijo; Os
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salgados deverdo vir embalados em
caixa de papeldo que garanta a
integridade dos produtos no manuseio e
distribuicao aos usuarios.

® FRUTAS: cesta de frutas com os
seguintes itens: maca (6 macas frescas
sem manchas escuras, amassados, ou
feridas), uva sem semente (4 cachos
grandes), banana (2 pencas com no
minimo 5 bananas cada), mexerica ou
péra (4 unidades sem manchas escuras,
amassados, ou feridas). Todas as frutas
deverdo vir devidamente higienizadas
dispostas em cesta de vime que lhes
comporte coberta por plastico insufilm
transparente ou similar que garanta a
integridade dos produtos.

® SANDUICHES:

° 1
0 SANDUICHES FRESCOS
(PREPARADOS NO DIA) embalados
em bandeja de isopor envolta em
plastico insulfilm transparente ou
similar que garanta a integridade do
produto no manuseio e distribuicdo
aos usuarios

**A VARIEDADE DOS SANDUICHES
SERA DECIDIDA DE ACORDO COM A
DEMANDA DE CADA PRODUTO
ARTISTICO (ARTISTA/ BANDA OU
GRUPO, ETC) PARA ATENDER A
CASOS DE RESTRICOES
ALIMENTARES E ALERGIAS. A
SELECAO SERA INFORMADA AO
CONTRATADO NA  SOLICITACAO
ENVIADA PELA CASA DE CULTURA.

VARIEDADES:

® VEGETARIANO: feito com pé&o sirio
(minimo 50g) com 100g de antepasto de
berinjela ou 100g de pasta de ricota com
03 wunidades de tomate seco; OU
VEGANO: Feito com pdo vegano
(fabricado sem produtos de origem
animal) com 100g de antepasto de
berinjela;

® COMUM: 02 Fatias de pédo de Férma,
100g de Peito de peru defumado, 1 colher
de sopa de cream cheese, 2 colheres
de sopa de cenoura ralada, 3 tomates
cereja,;

BOLOS
BOLO DE FRUTA: Bolo feito COM
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FRUTA podendo ser de limdo, maca,
banana OU laranja assado em forma com
furo central de 30 cm de didmetro e com
cobertura da fruta;

® BOLO SEM GLUTEM (para pessoas
com intolerancia a glitem): Bolo feito com
farinha de aveia, arroz, milho ou tapioca;
® BOLO DE CHOCOLATE: Bolo feito
com chocolate em p6 e assado em forma
com furo central 30 cm de didmetro e
com cobertura.

® 25 SACHES DE 5G DE ACUCAR
CRISTAL REFINADO;

® 25 SACHES DE 5G DE ADOCANTE
DIETETICO EM PO;

BEBIDAS:

® CAFE: 1 LITRO DE Café de boa
gualidade coado quente e sem agucar em
garrafa térmica de boa qualidade.

® CHA: 1 LITRO DE &gua fervendo sem
aclcar armazenada em garrafa térmica
sem uso anterior. Contendo no minimo 3
caixas de cha com 15 sachés de 10g
cada nos sabores macga, horteld e erva
cidreira.

® SUCO: 03 Caixas de Suco (Del Valle
ou similar) sabores uva e manga.

® 30 Garrafas Agua Mineral

® 10 Latas de refrigerantes (Coca-cola
e Guarana ou superior, normal e zero)

MATERIAL DE APOIO

® 4 BANDEJAS RETANGULARES DE
PAPELAO LAMINADO C/ 38x30cm;

® 3 BANDEJAS REDONDAS DE
PAPELAO LAMINADO 40 CM DE
DIAMETRO;

® 50 COPINHOS DESCARTAVEIS DE
ISOPOR DE 120ML (PARA BEBIDAS
QUENTES);

® 50 COPOS DESCARTAVEIS 300 ML
DE PLASTICO;

® 2 PACOTES DE 50 UNIDADES DE
GUARDANAPO PAPEL FOLHA DUPLA
GRANDE ULTRA MACIO;

® PORTA GUARDANAPO;
® 1 PACOTE DE MEXEDOR DE

PLASTICO PARA CAFE PALHETA
CRISTAL,;
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® FORRO DE MESA: em tecido
gabardine ou superior medindo 3 metros
em cores a seremdefinidas
posteriormente.

® TAMPO DE MADEIRA
RETANGULAR: em madeira mdf medindo
2,20m x 0,80m

® Todos as bebidas deverdo vir
acondicionadas em caixa térmica com
gelo.

® A empresa deverd disponibilizar 1
(um funcionério) para realizar a
preparacdo da mesa e disposicdo dos
itens, além de limpeza e recolhimento
dos materiais.

® A retirada dos materiais de apoio
deve ser feita logo apés o
encerramento dos eventos em horario
determinado pela Fundacdo Casa de
Cultura.

VALOR TOTAL DO LOTE UNICO R$143.833,00

2.1- FORMACAO DE PRECOS E METODOLOGIA

Nos termos do IV do art. 18 da lei n° 14.133/2021, a fase preparatdria do processo de
contratagdo envolve a demonstracdo da pesquisa de preco, com as composicoes dos
precos utilizados para formacdo de preco e a metodologia utilizada. Neste Termo de
Referéncia foram utilizados, como metodologia para obteng¢éo do prego de referéncia para a
contratagdo, a MEDIANA de cotagdo de preco por orcamentos de fornecedores da regiéo,

conforme mapa de cota(;éo anexo ao processo.

A pesquisa direta com fornecedores (Inc. IV do art. 5° da IN 65/2021), foi a Gnica utilizada
em decorréncia do objeto possuir caracteristicas especificas de acordo com as
necessidades da Fundacdo Casa de Cultura como por exemplo, 0os custos de transporte dos
materiais, a localizacéo do local de fabricacdo e montagem dos kits, o conjunto de alimentos
gue compdem cada buffet, sendo este Ultimo a maior justificativa de néo ter sido possivel

encontrar contratacdes similares de acordo com os Incisos | e .

Ressalta-se que o valor constante do Documento de Formalizagdo de Demanda foi
estimado sem a realizacdo de pesquisa de mercado. O Termo de Referéncia demonstra os

valores comprovados por pesquisa de precos, que integram este TR, como prova de
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formacédo de preco.

3 - QUALIFICACAO TECNICA:

Justificativa: Visando evitar a responsabilizacdo do ente Municipal, a qualificacdo técnica
serd exigida para todos os itens do processo para resguardar a seguranca do evento e o
interesse publico, primeiro basilar da atividade administrativa.

3.1 Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, com o objeto da presente licitacdo, mediante apresentacdo de ATESTADO
DE CAPACIDADE TECNICA fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
devidamente assinado por quem de direito, que ateste que o licitante fornece (ou forneceu)
0 objeto similar aos constantes da presente licitagéo.

3.1.1. As licitantes deverdo disponibilizar, quando solicitadas, todas as informacdes
necessarias a comprovacao (contratos, notas fiscais e outros) para dar legitimidade aos
atestados de capacidade técnica apresentados;

3.1.2. Nao serdo aceitos atestados emitidos pelo licitante, em seu préprio nome, nem

qualquer outro em desacordo com as exigéncias do edital do processo;

3.2. Licenca/Alvara Sanitaria(o) em vigor ou a Declaragcdo de Dispensa do Licenciamento

Sanitério, emitida pela Vigilancia Sanitaria Local.

4 - JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATA(}AO

A Justificativa e 0 objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizadas neste Termo de
Referéncia, considerando a metodologia de calculos apresentado no Documento de
Formalizagdo de Demanda (DFD).

5 - CLASSIFICACAO DOS BENS

( x) Prestacdo de servigos;

6 — CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

A Contratada deverd observar no que couber, as recomendacfes voltadas para
sustentabilidade ambiental, conforme inc. IV do art. 11 da Lei 14.133/2021.
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7 - ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

A realizacdo do servigo ocorrerd em local e prazo informados pela Fundacdo Casa de
Cultura com antecedéncia de pelo menos 4 dias .

Os servicos serdo recebidos e conferidos de forma definitiva, pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, resguardada a posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos
imediatamente, a contar da notificagdo a contratada, as suas custas, sem prejuizo da

aplicacdo das penalidades.

Os servigos serdo recebidos, apos a verificagdo da qualidade e, no caso de matérias, a
gquantidade. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos

prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.
8 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Sao obrigagbes do Contratante:
1)receber o objeto no prazo e condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia e
Edital e seus anexos;
2)verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos com as
especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacao;
3)comunicar ao fornecedor, por formalmente, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;
4)acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes do fornecedor, através de
servidores especialmente designado;
5)efetuar o pagamento ao fornecedor no valor correspondente ao fornecimento do objeto,

no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

A Administracdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo fornecedor
com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢éo do contrato/ata de registro de precos, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do fornecedor, de seus
empregados, prepostos ou subordinados. Para efeito de entendimento das definicGes deste

Termo de Referéncia, onde ler-se contrato, leia-se concomitantemente “ata de registro de

Rua Timéteo, 172 — Nossa Senhora da Concei¢do — Jodo Monlevade/ MG — CEP: 35930-039
Fone: (31) 3859- 0600 email: casadeculturamonlevade@gmail.com



“CASA o W oo oe JOAO
&J"Cg;\ ULTURA &8 moNLEVADE

de JoGo Monlevade ~ - ADMINISTRAGAO 2021 - 202

preco” quando aplicavel.
9 - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1 O contratado devera montar e desmontar 0s equipamentos, entregar os alimentos e
materiais de apoio dentro dos prazos estabelecidos pela solicitacdo da Fundacdo Casa de
Cultura, tomando as medidas necessérias para garantir o cumprimento das diretrizes de
horérios e outras condigfes descritas na solicitacdo. Da mesma forma, os funcionéarios
escalados deverdo estar a postos nos horarios designados pela Fundacdo na solicitacéo e
permanecer em servigo até o encerramento do evento ;

9.2 Todo equipamento devera estar com sua manutengdo em dia e em perfeito estado de
conservacao;

9.3. Em TODOS os itens empresa devera disponibilizar um funcionario que coordene a
entrega para que os funcionarios da Fundacdo possam fazer a conferéncia dos alimentos,
eguipamentos e materiais de apoio;

9.4. TODOS Alimentos deverdo ser FRESCOS, preparados (refeigbes, sanduiches,
salgados, etc) ou adquiridos (frutas, nozes, etc) NO MESMO DIA da prestagédo do servigo e
nao poderdo apresentar sinais de avaria como: acumulo de gelo fora da embalagem
indicando alteragdo extrema de temperatura; amassados, manchas escuras, furos,
aberturas ou danos na embalagem, etc. Caso haja qualquer dano nos produtos que seja
identificado pela Fundacgéo, os produtos deverao ser substituidos IMEDIATAMENTE ;

9.5. O contratado devera se certificar que a preparacdo e manuseio dos produtos sigam as
normativas da Vigilancia Sanitéria e outras normas vigentes;

9.6. Identificar os profissionais em servico, com crachas e uniforme adequado aos servigos
prestados;

9.7. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, sociais e previdenciarios de seus
empregados, despesas fiscais, tributarias, fretes e quaisquer outros que ndo tenham sido
incluidos no preco proposto, isentando o Contratante de qualquer reclamagéo, resultante de
atos dos prepostos ou de qualquer pessoa empregada para execucdo dos servicos, objeto
deste;

9.8. Responsabilizar-se por danos, extravios ou prejuizos causados por seus empregados,
em equipamentos ou dependéncias do contratante ou de terceiros, em decorréncia dos
servigos prestados, objeto deste;

9.9. Substituir, de imediato, equipamentos em desacordo com as especificacdes declaradas
neste documento, ou que apresentarem defeitos;

9.10. Responsabilizar-se pela guarda dos equipamentos, durante o periodo do evento a ser

realizado;
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9.11. GARANTIR que o servico prestado esteja COMPLETAMENTE adequado as diretrizes
desse TERMO DE REFERENCIA, incluindo quantitativos de cada produto, qualidade,
variedade, peso e caracteristicas;

9.12. Instalar os equipamentos em conformidade com as normas de seguranca vigentes;
9.13. Realizar a retirada de TODOS o0s equipamentos e materiais de apoio ndo descartaveis
NO MESMO DIA da prestacdo do servi¢co, no horério designado pela Fundagdo Casa de
Cultura na solicitacdo enviada antes do evento;

9.14. Fornecer o transporte, operacdo, carregamento, montagem e desmontagem dos
eguipamentos;

9.15. Zelar pelo cumprimento das normas de seguranga vigentes e das diretrizes tracadas
pela Administracdo, de forma a preservar a integridade fisica de seus empregados e de
terceiros, inclusive servidores municipais, cabendo-lhe a responsabilidade exclusiva por

qualquer acidente gue venha a ocorrer no desempenho de sua tarefa;

10 - SUBCONTRATACAO

O fornecedor ao ser contratado nos termos deste Termo de Referéncia, ndo podera fazer
a subcontratagdo de qualquer pessoa fisica ou juridica. Ndo sera admitida a subcontratacédo

do objeto da contratacao.
11 - CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

Nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021, sera designado gestor da ata de registro de
preco e fiscal do contrato, como representante da Administracdo para acompanhar e
fiscalizar a entrega do objeto, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de
falhas ou defeitos observados. Os gestores da Ata de Registro de Precos e os Fiscais do
Contrato serdo designados pelo Prefeito Municipal e observardo as regras do “Manual de

Gestéo e Fiscalizacdo de Contratos” nos termos do Decreto Municipal n® 11/2023.

A fiscalizacdo de que trata este Termo de Referéncia ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do fornecedor, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta,
ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei n° 14.133/2021.
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O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢ao da contratacdo, indicando dia, més e ano, bem como o home
dos responséaveis eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a

autoridade competente para as providéncias cabiveis.
12 - PAGAMENTO

O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados a partir do
recebimento da Nota de Liquidacdo acompanhada da Nota Fiscal ou Fatura, através de
ordem bancaria, para crédito em banco (transferéncia eletrdnica ou PIX), agéncia e conta

corrente indicados pelo fornecedor.

Considera-se ocorrido o recebimento da Nota de Liquidacéo, Nota Fiscal ou Fatura quando
o fiscal do contrato ou ato equivalente atestar a entrega definitiva do objeto da ordem de
compra emitida pela area de compras. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, social e trabalhista, constatada por
meio de consulta on-line ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

A cada pagamento ao fornecedor a Administracao realizara consulta online para verificar a
manutencéo das condi¢des de habilitagcdo, observadas as seguintes condicoes:
l)constatando-se a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deve-se
providenciar a sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, o
fornecedor regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa;
2)o prazo anterior podera ser prorrogado uma vez por igual periodo, a critério da
Administracao;
3)ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Administracdo dever4d comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado pela Administragdo, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;
4)persistindo a irregularidade, a Administracdo devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo dos contratos em execucdo, cancelamento de ata de registro de precos, fazer
juntada nos autos dos processos administrativos correspondentes, assegurada a

contratada a ampla defesa;
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5)havendo a efetiva prestacdo de servicos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos
serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo contratual, caso o
fornecedor ndo regularize sua situacao;

6)somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse publico
de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade do
orgdo, ndo serd rescindido o contrato em execugcdo com empresa ou profissional que
estiver irregular;

7)verificada a regularidade fiscal, social e trabalhista no dia da liquidacdo da despesa, 0

pagamento podera ocorrer sem nenhuma restricdo ao fornecedor.

Havendo erro na apresentagdo da Nota de Liquidacdo ou Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impec¢a a liquidacdo da despesa,
como, por exemplo, obrigacéo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que o fornecedor providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagado da

regularizagéo da situagéo, ndo acarretando qualquer 6nus para a administragao.

Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria

para pagamento ou PIX enviado.

O fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo
de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario

favorecido previsto na referida Lei Complementar.
13 - REAJUSTE E ATUALIZACAO DA CONTRATACAO

Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de 12 meses contado
da data limite para a apresentacdo das propostas. O contrato/registro de
preco podera ser revisto em decorréncia de eventual reducdo daqueles praticados no
mercado, ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens contratados, cabendo ao

Municipio promover as necessarias negociagdes juntos aos fornecedores.
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14 - GARANTIA DE EXECUCAO

Nos termos do inciso Il do § 1° do art. 40 da Lei n° 14.133/2021, est4 dispensada a
exigéncia de garantia da execucdo contratual. Conforme a lei n°® 14.133/2021, fica a critério
da autoridade competente responsavel pelo certame dizer se h& necessidade ou ndo de

alguma forma de garantia.

De acordo com o art. 96 da mencionada lei, cabe ao contratado, ou seja, ao vencedor da
licitacdo, escolher entre trés modalidades: uma caugdo em dinheiro, seguro-garantia ou
fianca bancaria emitida por um banco autorizado a operar no pais. Como ja& mencionado ao
longo desse Termo de Referéncia, a contratacdo pretendida é de média complexidade e

valor, ndo seré exigido garantia prevista na legislacao.
15 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

A aplicacdo de sangbes observara o procedimento previsto nos caputs e dispositivos dos
artigos 156, ao 163 da Lei n® 14.133/2021. A aplicagdo de qualquer das penalidades
previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla

defesa ao fornecedor.

A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levard em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade. Se, durante o processo de
aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo administrativa tipificada
pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica
nacional ou estrangeira, cOpias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com

despacho fundamentado, para ciéncia e decisédo sobre a eventual.
16 - RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Municipio, no exercicio de 2024, abaixo detalhada na Lei
Municipal n° 2598, de 26 de dezembro de 2023 que Dispde sobre Orcamento Municipal de
2024, apresenta 0s seguintes recursos orcamentarios para garantir a contratagdo

demandada.
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17 - FORMA DA LICITACAO

17.1 Dado que o(s) bem(ns)/servico(s)/locacdo pretendido(s) possui(em) padrédo(des) de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos por meio de edital, bem
como especificagbes usuais de mercado, podera(ao) ser adquirido(s) por meio de Pregdo
Eletronico, conforme disposto no art. 29 da Lei n® 14.133/2021;

18 - DA HABILITACAO

A habilitacdo se dard em conformidade com os at. 62 a 70 da Lei n° 14.133/2021 e podera
ser exigido no todo em partes, conforme objeto e a modalidade da contratacéo.

19 - DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E DA ANALISE DE RISCOS

19.1 O Estudo Técnico Preliminar - ETP é o documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento desta contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua
melhor solucéo, e deu base a este termo de referéncia. No caso desta contratacdo o ETP

faz-se necessario pela complexidade do objeto.

19.2 Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionario conferido a

Administracéo, entende-se que o objeto enseja a prescindibilidade de andlise de riscos.

Ainda assim, consigne-se que as informacfes necessérias e suficientes ao pleito, capazes
de maximizar o interesse publico, provendo a devida seguranca transacional, encontram-se

nos artefatos documentais que compdem a instrugcdo processual.
20 - DO ENVIO DE PROPOSTA

20.1 O fornecedor interessado, apés a divulgacdo do aviso de contratagdo, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema Eletrénico, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o0 preco, até a data e o horéario
estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo préprio
do sistema, as seguintes informacoes:

| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

Il - o enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, quando couber;

lll - o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢cdes gerais da contratacao,

constantes do procedimento;
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IV - a responsabilidade pelas transacbes que forem efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras;
V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de julho de
1991, se couber; e
VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

21 - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO E ACEITAGAO DA PROPOSTA

21.1 O critério de julgamento, em atencdo ao art. 33, inc. |, da Lei n® 14.133/2021, desde
gue atenda as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia e seus Anexos, seré:

(x) menor preco por lote;

21.2 A justificativa para amparar o ndo parcelamento do objeto, apesar de tratar-se de
servicos de baixa complexidade técnica, possui subsidio por ser evidente a perda da
economia de escala e que a divisdo do objeto em vérios itens ndo sera técnica e

economicamente viavel.

Baseou-se a decisédo da Administracdo da Fundagéo Casa de Cultura em agrupar os itens
correlatos em lote, que guardam intima relacdo entre si, almejando-se com isso minimizar 0s
riscos e dificuldades da pluralidade de contratos autbnomos que podem ser atendidos em
uma mesma pretensdo contratual. Cada grupo contempla itens que se agrupam de acordo
com a sua especificidade, inerentes ao servico de buffet que ora se vé pretendida a

contratacéo.

Ademais, esta aglutinagdo contribui para gerenciamento mais eficiente do contrato, além de
propiciar economia de escala. Neste sentido, o agrupamento atende a jurisprudéncia do
TCU, "inexiste ilegalidade na realizacéo de pregdo com previsédo de adjudicagéo por lotes, e
nao por itens, desde que os lotes sejam integrados por itens de uma mesma natureza e que
guardem relacdo entre si". (Acorddo 5.260/2011 - 18 Camara). Nado ha davida de que

servigos de recreacao, prestados por itens, possuem a mesma natureza.

O TCU também entendeu a legitimidade da reunido de elementos de mesma caracteristica,
gquando possa a adjudicacdo de itens isolados vir a onerar “o trabalho da
administracdo publica, sob o ponto de vista do emprego de recursos humanos e da
dificuldade de controle, de sorte que poderia colocar em risco a economia de escala e

a celeridade processual, comprometendo a selecdo da proposta mais vantajosa para a
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administracao”. (Acordao 5.301/2013 - 28 Camara)

Além destes fatores, entende-se que os servigos de buffet a serem contratados foram feitos
para serem complementares entre si. Outro fator que justifica o ndo parcelamento € a

guestao de acesso aos camarins dos artistas, que geralmente é restrito por forca contratual.
22 - DISPOSICOES FINAIS

22.1. A contratada deverd comprovar por ocasido da cobranca as notas fiscais devidamente
atestadas;

22.2. A aceitacao sera realizada com base nas especificagbes contidas neste Termo de
Referéncia;

22.3. Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor fica caracterizado
descumprimento total da(s) obrigacdo(des) assumida(s), sujeitando-o as penalidades
legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao
licitante, conforme estabelecido no art. 90 § 5° da Lei 14.133/2021

22.4. Salientamos que se porventura alguma situagdo ndo prevista neste Termo ocorrer,
todas as consequéncias de sua existéncia serdo regidas pela Lei Federal n° Lei
14.133/2021.

Jo&o Monlevade/MG, 19 de margo de 2024.

Nadja Lirio Furtado
Gestora da Contratacdo
Diretora-Presidente da Fundacéo Casa de Cultura de Jodo Monlevade
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