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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR – ETP 

 

1 - ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAÇÃO E O PLANEJAMENTO 

 

1.1 OBJETO: 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS GRÁFICOS PARA 

ATENDER AS NECESSIDADES DA FUNDAÇÃO MUNICIPAL CRÊ- SER . 

1.2. A contratação pretendida encontra amparo no Plano de Contratação Anual.  

 

2. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

 

A contratação de empresa especializada para a confecção e impressão de materiais gráficos (blocos de 

requisição e envelopes) se faz necessária para o atendimento das demandas das diversas Unidades de 

Atendimento da Fundação Municipal Crê-Ser. A aquisição destes materiais é imprescindível para o 

desenvolvimento das ações realizadas pelas diversas Unidades de Atendimento da Fundação Municipal Crê-

Ser. A futura contratação propiciará melhor planejamento, organização e desempenho daqueles que fazem uso 

deste tipo de material impresso, evitando paralisações ou prejuízos decorrentes de material com estoque baixo 

ou indisponíveis. Ademais, a presente aquisição visa suprir as necessidades de materiais diversos com 

logomarca e timbrados específicos da Fundação Municipal Crê-Ser, tendo em vista que estes materiais são 

essenciais para padronização e organização dos serviços e materiais utilizados na instituição. A contratação tem 

em vista a reposição do estoque de impressos do almoxarifado, sem a qual, poderá prejudicar as atividades 

desenvolvidas pela Fundação Municipal Crê-Ser. Tais materiais serão utilização nas funções administrativas, 

pelos Núcleos e Unidade Acolhedora da Fundação Municipal Crê-Ser. 

 

3- DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

 

a) Atender as informações e especificações descritas no objeto;  

b) A contratada possibilitará a fiscalização pela contratante quanto a distribuição, controle e qualidade dos 

produtos fornecidos;  

c) A CONTRATADA compromete-se e obriga-se a cumprir o estabelecido. 

 

 

 

 



                                                                                

  

4 - LEVANTAMENTO DO MERCADO E ESTIMATIVA DE VALORES 

 

O levantamento de mercado consiste na análise das alternativas possíveis, e justificativa técnica e econômica da 

escolha do tipo de solução a contratar. Após a verificação do objeto demandando e dos requisitos da 

contratação (apresentados no item anterior) foi realizado o levantamento de mercado e identificou 

características:  

4.1.  O objeto demandado possui contratações similares feitas por outros órgãos e entidades públicas, ou seja, 

não se trata de demanda exclusiva ou estranha para o mercado;  

4.2.  O objeto demandado é de baixa complexidade;  

4.3. Não se aplica a hipótese de locação dos bens demandados;  

4.4. Diante das necessidades apontadas neste estudo, o atendimento à solução exige a contratação de empresa 

especializada cujo o ramo de atividade seja compatível como objeto pretendido.  

4.5 A aquisição do objeto do presente Estudo Técnico Preliminar se constitui, no atual cenário, em objeto de 

frequente aquisição por órgãos públicos, em todas as suas esferas.  

4.6. Verifica-se a ampla disponibilidade de empresas aptas ao fornecimento dos materiais a serem adquiridos, 

conforme os requisitos estabelecidos neste documento. 

4.7. Valor total estimado com a contratação é de R$ 2.380,00 (dois mil, trezentos e oitenta reais) conforme 

levantamento abaixo: 

DESCRIÇÃO QUANT.: 
R$ UNIT. 

ESTIMADO 
R$ TOTAL 
ESTIMADO 

SERVIÇOS GRÁFICOS -  CONFECÇÃO DE BLOCO DE REQUISIÇÃO – 

FOLHA  A4 – SENDO 02 FOLHAS – UMA BRANCA  COM  CARBONO E 

UMA FOLHA VERDE (2ª VIA  CONTENDO NOME DA ENTIDADE, DATA , 

NUMERAÇÃO.  

150 14,00 

2.100,00 

SERVIÇOS GRÁFICOS -  CONFECÇÃO DE ENVELOPE PARDO  A4  - 

LOGOMARCA DA ENTIDADE – ENDEREÇO 
100 1,80 

180,00 

SERVIÇOS GRÁFICOS -  CONFECÇÃO DE ENVELOPE BRANCO 

TAMANHO CARTA – LOGO DA ENTIDADE- ENDEREÇO 
100 1,00 

100,00 

 

5 - DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

 

Considerando as características de utilização, as quantidades de serviços gráficos necessários e os valores 

estimados, conclui-se que a melhor opção e a mais vantajosa, adequada e disponível no mercado, sob a égide 

dos princípios da oportunidade e conveniência da Administração Pública está na contratação de serviços 

gráficos, com fornecimento de material de impressão, confecção, personalizados para atender à Fundação 

Municipal Crê-Ser. 

 



                                                                                

  

 

6- ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS 

 

Os quantitativos descritos no item 05 deste ETP foi baseado no controle de movimentações das mercadorias em 

estoque para funcionamento de setores administrativos da Fundação Municipal Crê-Ser. 

 

7 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA CONTRATAÇÃO 

 

Por se tratar de demanda especializada torna-se inviável o parcelamento da contratação, inclusive para amputar 

posteriores responsabilidades técnicas. 

 

8 – CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES 

 

Analisando as atividades dos setores da Fundação Municipal Crê-Ser, não haverá contratação correlatas. 

 

9 – RESULTADOS PRETENDIDOS 

 

9.1. Maior organização e planejamento das requisições por meio de blocos de requisição e envelopes timbrados; 

 

9.2. Em relação à eficácia: atendimento de todas as demandas dos serviços ofertados por meio dos Núcleos, 

Unidade Acolhedora e Sede Administrativa da Fundação Municipal Crê-Ser; 

 

9.3. Atender ao princípio da economicidade permitindo assim que as requisições sejam realizadas de forma 

rápida, econômica e sustentável. 

 

10. PROVIDÊNCIAS PREVIAMENTE À CELEBRAÇÃO DO CONTRATO 

 

Não se aplica. 

 

11. POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS 

 

Não se aplica. 

 

 

 



                                                                                

  

12- DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE 

 

Aprovo este Estudo Técnico Preliminar, atesto sua conformidade às disposições da Lei Federal nº 14.133/2021 e 

autorizo  o prosseguimento da Contratação  conforme solução de viabilidade encontrada, desde que obedecidos 

os preceitos legais . 

  

João Monlevade, 29 de outubro de 2024. 

 

 

Helenita Pinto Melo Lopes 
DIRETORA-EXECUTIVA DA FUNDAÇÃO CRE-SER 

Nádia Cota Guimarães 
ASSESSORA TÉC. DE DIRETORIA FUNDAÇÃO 

CRE-SER 
AUTORIDADE COMPETENTE ELABORAÇÃO DO ETP 

 
 


