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TERMO DE REFERENCIA

1- DA DESCRIGAO RESUMIDA DO OBJETO

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de hospedagem/diérias, para atender as necessidades da

Secretaria Municipal de Educacdo de Jodo Monlevade.

2- DA JUSTIFICATIVA

Os indicadores de desempenho escolar, ao longo do tempo, sinalizam uma quantidade significativa de
estudantes com niveis insuficientes em Matematica. Esses numeros ficaram ainda mais acentuados apés o
periodo de pandemia causado pela covid-19, em 2020. Se, antes desse periodo, as estudantes e os estudantes
apresentavam 8defasagens em seu processo de aprendizagem, atualmente esse cenario tornou-se ainda mais

desafiador.

Para isso, faz-se necessario buscar ferramentas que ajudem nesse processo. Nesse sentido, a Secretaria
Municipal de Educacio em parceria com a Universidade Federal de Ouro Preto (UFOP) desenvolverd no

segundo semestre formacao continuada com os Professores de Matematica.

A formacgdo tem como objetivos: contribuir com uma educacdo que estimule e promova situagdes
pedagégicas inovadoras e impulsionadoras de maior participacdo e autonomia estudantil; promover uma
discussdo sobre estratégias de ensino de matematica, na perspectiva de interdisciplinaridade de modo a
possibilitar a construgdo de uma agenda de formacdo continuada como foco na implementacéo de projetos a

serem desenvolvidos nas escolas.

A formacdo acontecera de forma presencial e remota. Os encontros presenciais serdo coordenados pelo
professor Douglas da Silva Tinti com apoio de oito pesquisadores mestrando e doutorandos da UFOP para
atividade com cada ano de escolaridade 6°, 7°, 8° e 9° ano. Durante esse processo havera momentos online

que serdo alinhados junto aos professores no primeiro encontro presencial.

Portanto para o0 sucesso dessa formacdo, solicitamos a contratacdo de hospedagem, para 0s
pesquisadores/formadores voluntarios de instituicdes de ensino de outras cidades, que irdo capacitar 0s
educadores do municipio de Jodo Monlevade, haja vista que a formagao serd ministrada de forma voluntaria

cabendo ao municipio arcar somente com a estadia e alimenta¢do dos mesmos.
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3- DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. A contratacdo de servicos de hospedagem devera atender aos seguintes requisitos minimos, visando
garantir o conforto, a seguranca e a logistica adequada aos profissionais da Universidade Federal de Ouro
Preto (UFOP) que participardo da formacdo continuada dos professores da rede municipal de ensino de
Jodo Monlevade/MG:

3.1.1. Localizagéo:
o A hospedagem dos profissionais deve ocorrer no proprio municipio de Jodo Monlevade, ou em raio
maximo de até 10 km do local de realizacdo da formacao presencial;

a Facil acesso por transporte pablico ou particular.

Justificativa:

A hospedagem dos profissionais deve ocorrer no préprio municipio de Jodo Monlevade: é uma medida
estratégica para assegurar o sucesso das formacBes. Como 0s palestrantes residem em outra cidade, a
permanéncia no local das atividades ndo s6 garante a pontualidade e a disponibilidade, mas também é a

opcdo mais econdmica para 0 municipio.

Ao optar pela hospedagem, eliminamos a necessidade de arcar com 0s custos e a logistica de
deslocamentos diarios de longa extensdo, seja por transporte publico ou particular. Essa abordagem
centralizada simplifica a gestdo financeira do projeto e evita imprevistos, garantindo o bom andamento do

evento.

3.1.2. Estrutura dos quartos:
a Acomodagdes em quartos individuais ou duplos, conforme necessidade a ser definida pela Secretaria
Municipal de Educagéo;
a Cada quarto devera dispor dos seguintes itens:
o Cama em bom estado de conservacao (casal ou solteiro);
a Banheiro privativo com chuveiro elétrico ou aquecimento a gas;
a Roupas de cama e banho limpas, com troca regular;
o Mesa ou escrivaninha com cadeira;
a Acesso a internet Wi-Fi gratuito;
a Ventilador ou ar-condicionado funcionando adequadamente;

o lluminacdo adequada e pontos de energia disponiveis

3.1.3. Servicos inclusos na diaria:

o Café da manha incluso, servido no local da hospedagem;
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a Servico diario de limpeza e arrumacéo dos quartos;
o Recepcdo ou atendimento disponivel em horario comercial (minimo), com check-in e check-out

compativeis com o cronograma de atividades

4- DA DEFINICAO DO OBJETO, NATUREZA E QUANTITATIVOS ESTIMADOS

4.1. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de material comum e o servigo/fornecimento sera de
acordo com a necessidade da Secretaria Municipal de Educacéo.

4.2. O presente memorial descritivo tem por objetivo a contratacdo de 38 diarias de hotel para

hospedagem/diarias de profissionais que irdo prestar servicos técnicos profissionais, para acomodacao
dos mesmos no municipio de Jodo Monlevade.

o As dependéncias deverdo ser apartamentos individuais, com ar condicionado ou ventiladores, banheiro

privativo, TV a cores, frigobar, rede wifi e o café da manh4 incluso.

o O café da manhd serda composto de: Bebidas: Café, leite, cha, iogurte; Carboidratos: Bolos, pées,
salgados e pdo de queijo; Cereais;: Granola, linhaca e aveia; Proteinas: Ovo, bacon e queijo; Frutas:

Banana, mamao, meldo, manga e melancia e outros.

4.3. A estimativa dos valores unitarios e globais da contratacdo foi realizada pela unidade requisitante com
base em pesquisa simplificada de mercado, comprovando que o valor da aquisicdo é o real praticado no
mercado. Vale ressaltar que a analise respeitou a viabilidade orcamentéria da aquisi¢do, verificando-se a
disponibilidade de recursos para 0 pagamento do contrato, uma vez que estdo inseridos no Plano de
Contratacdes Anual - PCA.

4.4. O valor esté estimado em R$171,83 pela diéria, com hospedagem/pernoite/café da manha, totalizando o

valor estimado de R$6.529,54 (seis mil, quinhentos e vinte e nove reais e cinquenta e quatro centavos).

4.5. A contratagdo de hospedagem/diéria para 38 profissionais, consiste na seguinte memaria de célculo:
o 02/10/2025 - 09 pessoas;
o 04/12/2025 - 09 pessoas;
o Margo/2026 - 09 pessoas - Data a definir;
a Junho/2026 - 09 pessoas - Data a definir.

4.6. Seré utilizado a prerrogativa do inciso I, Art 48, da Lei 123/2006, considerando que ha no minimo de 3

(trés) fornecedores competitivos enquadrados como microempresas ou empresas de pequeno porte,
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sediados local ou regionalmente, capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no
instrumento convocatorio.

5- DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

5.1. O critério de julgamento serd o de menor preco, sendo o mais vantajoso para esta secretaria.

6- DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

6.1. Os servicos serdo executados de acordo com a necessidade, contados da data do recebimento da
Autorizacdo de Fornecimento ou Autorizacdo de Empenho.

6.2. Os pedidos para o agendamento das diarias serdo solicitados pela Secretaria Municipal de Educagéo,

conforme as datas das formagdes, no prazo de até 48 (quarenta e 0ito) horas para aceitacao pela contratada.

6.3. Os servicos prestados/fornecimento em desacordo com o especificado na Autorizacdo de Fornecimento,
gue comprometam sua qualidade serdo imediatamente devolvidos para as corre¢des necessarias, devendo
ser substituidos em no méaximo 02 (dois) dias Uteis.

7- DAS OBRIGACOES DAS PARTES

7.1. Do contratante

7.1.1. Prestar todas as informacBes necessarias para que a CONTRATADA possa fornecer 0s
produtos dentro das especificagdes recomendadas.

7.1.2. Receber e atestar as notas fiscais/faturas correspondentes, por intermédio da Secretaria
Municipal de Educacéo.

7.1.3. Efetuar o pagamento das notas fiscais correspondentes aos servigos prestados, no prazo
maximo de até 10(dez) dias Uteis, a contar do recebimento.

7.1.4. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servigos em desacordo com o especificado.

7.1.5. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas deste contrato.

7.1.6. Designar servidor/fiscal de contrato para o recebimento e aceitacdo dos servicos.

7.1.7.Notificar a contratada, caso se verifique alguma irregularidade ao presente contrato.

7.2. Da Contratada
7.2.1. A prestacdo de servicos devera obedecer, rigorosamente, as especificacdes deste memorial
descritivo e as demais instru¢6es contidas no Edital da Dispensa Eletronica.
7.2.2. Ressarcir eventuais solicitacbes voltadas ao saneamento das irregularidades verificadas
durante a vigéncia do contrato.
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7.2.3. Observar rigorosamente as normas legais que regulamentam a prestacdo dos servigos e a
aquisicdo dos produtos, em especial, 0 Codigo de Defesa ao Consumidor - CDC, cabendo-lhe
inteiramente a responsabilidade por eventuais transgressdes a quer der causa.

7.2.4. Prestar os servicos conforme especificado pelo Contratante, com base neste Termo de
Referéncia, mediante Empenho Prévio.

7.2.5. Manter durante a execucdo do objeto deste Termo de Referéncia as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na fase licitatoria.

7.2.6. Cumprir as exigéncias, no que concerne a apresentacdo das certidBes negativas de débitos
tributérios e fiscais para fins de pagamento.

7.2.7. Apresentar Nota Fiscal/Fatura de acordo com o servico prestado a cada més, para fins de
pagamento.

7.2.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e de
transporte resultantes da execugdo do contrato.

7.2.9. Responder pelos danos causados diretamente & Administracéo ou a terceiros, decorrentes da sua
culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade  a
fiscalizacdo ou acompanhamento pelo Contratante.

7.2.10. A Contratada se obriga a executar o servigo rigorosamente de acordo com o disposto na
clausula quinta.

7.2.11. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pelo Contratante.

7.2.12. Executar o servico/fornecimento adjudicado, parceladamente, conforme solicitado pelo
Contratante.

7.2.13. Considerar-se-4 infragéo contratual, o retardamento na prestagdo do servico/fornecimento, sem

a devida justificativa.

8- CONTROLE E FISCALIZACAO DA AQUISICAO

8.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelo respectivo

substituto (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput), sendo de sua responsabilidade anotar em registro préprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo/fornecimento e determinando o que for necessario a

regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

8.2. A fiscalizacdo de que trata este Termo de Referéncia ndo exclui nem reduz a responsabilidade do

fornecedor, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes

técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
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administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n° 14.133/2021.

8.3. O representante da administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo da contratacdo, indicando dia, més e ano, bem como o0 nome dos responsaveis eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e

encaminhando 0s apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

8.4. A fiscal de contrato desta secretaria indicada para acompanhar a entrega dos materiais do referido registro

de precos serd Rayssa Moreira Fernandes.

9- DA HABILITACAO

9.1. A habilitacdo se dard em conformidade com os art. 62 a 70 da Lei n°® 14.133/2021 e podera ser exigido
no todo em partes, conforme objeto e a modalidade da contratacéo.
9.1.1. CNPJ ativo e regular de funcionamento;
9.1.2. Regularidade fiscal perante os 6rgaos municipal, estadual e federal;

9.1.3. Capacidade para emissdo de Nota Fiscal Eletronica.

10- DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir do
recebimento da Nota de Liquidacdo acompanhada da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria,
para crédito em banco (transferéncia eletrbnica ou PIX), agéncia e conta corrente indicados pelo

fornecedor.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota de Liquidacdo, Nota Fiscal ou Fatura quando o fiscal do
contrato ou ato equivalente atestar a entrega definitiva do objeto da ordem de compra emitida pela area de
compras. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, social e trabalhista, constatada por meio de consulta on-line, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

10.3. Para 0 pagamento ao fornecedor a administragao realizara consulta on-line para verificar a manutencao

das condicdes de habilitacdo.

10.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota de Liquidagdo ou Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a

contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacao
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financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado
até que o fornecedor providencie as medidas saneadoras. Nesta hipo6tese, 0 prazo para pagamento iniciar-
se-a ap0s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer dnus para a

administragao.

10.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento ou PIX enviado.O fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencédo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto

na referida Lei Complementar

11- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A aplicacdo de san¢des observard o procedimento previsto nos caputs e dispositivos dos artigos 156,
a0 163 da Lei n®14.133/2021. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo

administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor.

11.2. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracéo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio
da proporcionalidade. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de préatica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo
da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho

fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual

12- DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento do Municipio, no exercicio de 2025, Projeto Atividade 1236112022.048 - Valorizagéo e
Formacéo dos Profissionais da Educacdo, 339039 Outros Servigos de Terceiros - PJ, Fonte de Recurso:
15000000000, Ficha 148.

13- DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP) E ANALISE DE RISCOS

13.1. Para os fins dos presentes autos, o Estudo Técnico Preliminar - ETP concluiu que a contratagéo de
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servicos de hospedagem é essencial para viabilizar a participacdo dos profissionais da Universidade
Federal de Ouro Preto (UFOP) nos encontros presenciais da formacdo continuada destinada aos
professores de matematica da rede municipal de Jodo Monlevade.

14- DA FORMA DE LICITACAO

14.1. Dado que os servigos pretendidos) possuem padrdes de desempenho e qualidade que podem ser
objetivamente definidos por meio de edital, bem como especificagdes usuais de mercado, poderdo ser
adquiridos por Pregdo Eletrdnico, nos termos da Lei n® 14.133/21.

15- DO NAO PARCELAMENTO DA LICITAGAO

Né&o é recomendavel o parcelamento da contratacdo, visto que a demanda deve ser atendida por meio de
contratacdo Unica, englobando todas as diérias necessérias, a fim de garantir melhor gestdo do servico,

padronizagdo no atendimento aos profissionais e eficiéncia no uso dos recursos publicos.

16- DOS IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS MITIGADORAS

16.1. A contratacdo de servicos de hospedagem para profissionais da educagdo apresenta impactos
ambientais de baixa intensidade e principalmente indiretos, conforme descrito a seguir:

16.1.1. Consumo de recursos naturais: utilizacdo de &gua e energia elétrica nas instalagdes do
estabelecimento durante o periodo de hospedagem.

16.1.2. Geracdo de residuos solidos: producdo de lixo doméstico comum, como embalagens, papel,
restos de alimentos e outros residuos gerados pela rotina dos hdspedes e pelo funcionamento do
local.

16.1.3. Uso de produtos quimicos: utilizacdo de produtos de limpeza e higiene que podem causar
impactos ambientais, dependendo da composigéo e descarte correto.

16.1.4. Emissdes associadas ao transporte: deslocamento dos profissionais até o local de hospedagem e

formacao, resultando em emissdes veiculares de gases poluentes.

15.2. Medidas Mitigadoras: Para minimizar os impactos mencionados, recomenda-se que a contratacao
contemple:
15.2.1. Incentivo ao uso racional de agua e energia por parte do estabelecimento;
15.2.2. Gestdo adequada dos residuos solidos, com coleta seletiva e descarte conforme normas
ambientais;
15.2.3. Preferéncia por fornecedores que utilizem produtos de limpeza biodegradaveis e préticas

sustentaveis;
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15.2.4. Promocdo do uso compartilhado de transporte para reducéo das emissdes veiculares.

17- DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. A contratada devera comprovar por ocasido da cobranca as notas fiscais devidamente atestadas;

17.2. A aceitacdo sera realizada com base nas especificacfes contidas neste Termo de Referéncia;

17.3. Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor fica caracterizado descumprimento total da(s)
obrigacao(des) assumida(s), sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas, conforme estabelecido

no art. 90 § 5° da Lei 14.133/2021.

17.4. Salientamos que se porventura alguma situacdo ndo prevista neste Termo ocorrer, todas as

consequéncias de sua existéncia serdo regidas pela Lei Federal n° Lei 14.133/2021.

17.5. A presente contratacdo tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura,

podendo ser prorrogado na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/21, e alterado na forma dos

artigos 124 e 125 da Lei n° 14.133/21.

Jodo Monlevade, 07 de Agosto de 2025.

Maria de Fatima Silva Sousa

Setor de Compras/Secretaria Municipal de Educacéo

Submeto o presente Termo de Referéncia a aprovacao.

Alda Ferreira da Silva Fernandes

Secretaria Municipal de Educacéo
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