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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (ART. 6°, XXIIl, “A” e “I” DA LEI 14.133/2021).

1.1. Constitui objeto deste instrumento a aquisicdo de material grafico em atendimento as demandas da Secretaria
Municipal de Servigos Urbanos, Secretaria Municipal de Obras e Secretaria Municipal de Saude, em conformidade com o

disposto na Lei Federal n°® 14.133/2021 e as condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA ‘B’ DA
LEI N. 14.133/2021).

2.1. Considerando que o municipio de Jodo Monlevade n&o possui parque grafico que possa atender a demanda de
fornecimento destes materiais, urge a necessidade da aquisicdo destes materiais em fungdo da assisténcia as atividades
operacionais dos setores de forma eficiente e sem interrupgdes, atendendo as necessidades da populagdo, garantindo

um servico uniforme e de qualidade com a correta gestéo dos processos internos.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA OBJETO (ART. 6°, INCISO XXiIl,
ALINEA ‘C’).

3.1. O municipio de Jodo Monlevade por intermédio desta aquisigdo, pretende otimizar o atendimento dos setores de
Servicos Urbanos, Obras e Saude, bem como trazer melhoria nas condi¢des de trabalho, a uniformizagdo dos

documentos e satisfagdo do usuario.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (ART. 6°, XXIIl, ALINEA ‘D’ DA LEI N° 14.133/21).

4.1. Entregar os produtos na forma especificada, com atengéo as especificagbes, quantidade e prazos elencados neste

termo;

4.2. Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas incidentes sobre o objeto
contratados, bem como por cumprir todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e acidentarias relativas aos
funcionarios que empregar para a execugao do objeto, inclusive as decorrentes de convencgdes, acordos ou dissidios

coletivos;

4.3. Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as
condigdes exigidas na Legislagéo vigente;

4.4. Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios a CONTRATANTE e/ou terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados mediante processo administrativo, quando da execugéo do objeto
contratado;

4.5. Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, o fornecimento em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes

resultantes da execugao do objeto em desacordo com o pactuado;

4.6. Executar as obrigagdes assumidas no presente contrato por seus proprios meios, ndo sendo admitida a

subcontratagdo néo prevista em edital e no presente contrato.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (ARTS. 6°, XXIlI, ALINEA “E” DA LEI N. 14.133/2021).

5.1.  Cumprir com a execugao do planejamento estabelecido para a aquisigdo dos produtos, na medida das necessidades
do Municipio.

5.2. Os materiais a serem adquiridos encontram-se anexados ao presente estudo em tabela abaixo:

QUANT.

ITEM ESPECIFICAGOES TOTAL VALOR UNIT. VALOR TOTAL
Bloco de notificagao - 50x3vias em papel auto copiativo,
01 papel carbono. Tamanho A4. Bloco em seu total com 150 128 R$ 54,21 R$ 6.938,88
folhas sendo 03 vias cada. Os layouts personalizados com
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campos especificos para preenchimento.

Ficha de cadastro do velério municipal - tamanho 20x12,5 ,
02 papel cartdo. Os layouts personalizados com campos 500 R$ 0,63 R$ 315,00
especificos para preenchimento.

Bloco de solicitagao (requisigao) - em papel carta 216 mm x
03 279 mm Bloco com 100 folhas cada. Os layouts 109 R$ 33,73 R$ 3.676,57
personalizados com campos especificos para preenchimento.

Bloco de Ordem de servigo - 50x2 vias em papel carta
04 autocopiativo € 216 mm x 279 mm bloco com 100 folhas
sendo 50 folhas normais e 50 folhas carbonadas. Os layouts
personalizados com campos especificos para preenchimento.

132 R$ 34,93 R$ 4.610,76

Bloco para Relatério: Vistoria, BCl e Embargo Tamanho
05 A4 — 210 mm x 297 mm Offset branco — 120 g/m? (frente e 100 R$ 82,67 R$ 8.267,00
verso) 50 folhas por bloco

Envelope A4 saco offset branco 90 gr, material de papel
branco para armazenamento de documentos oficiais, tamanho
06 . - ~ .
24 x 34 cm, personalizada com impressao de alta qualidade
na parte externa frente.

1200 R$ 1,06 R$ 1.272,00

Envelope saco offset branco 90 gr, material de papel branco

07 para armazenamento de documentos oficiais, tamanho 26 x

36 cm, personalizada com impressao de alta qualidade na
parte externa frente.

8400 R$ 1,92 R$ 16.128,00

Pasta personalizada com orelha (corte e vinco) para papel
A4, confeccionada em papel branco 240 gr, liso na parte
08 externa, tamanho fechada 32 x 23 cm, personalizada com 12000 R$ 2,63 R$ 31.560,00
impressao digital fosca de alta qualidade na parte externa
frente.

09 Bloco A4 - em papel sulfite 75g, 21 x 29,7 cm, impresso

somente frente, preto e branco 1x0, bloco de 50 folhas cada. 46.400 R$ 4,08 R$ 189.312,00

10 Bloco A4 - em papel sulfite 75g, 21 x 29,7 cm, impresso frente

e verso, preto e branco 1x1, bloco de 50 folhas cada. 64.950 R$ 3,81 R$ 247.459,50

1 Bloco A6 - em papel sulfite 75g, 10,5 x 14,8 cm, impresso

somente frente, preto e branco 1x0, bloco de 50 folhas cada. 40.800 R$ 3,55 R$ 144.840,00

Folder 2 Dobras C A4 - em papel couché fosco 90g, 21 x
12 29,7 cm, impresséo frente e verso, colorido 4x4, duas dobras 10.800 R$ 1,42 R$ 15.336,00
em carteira (C).

Taldo Autocopiativo A4 3 vias - em papel autocopiativo 569,
13 21 x 29,7 cm, bloco 150 folhas cada (50 conjuntos de 3 vias),

e . a 1000 R$ 29,70 R$ 29.700,00
blocagem com cola, numeracao, alceamento, serrilha na 1% e
32 via e grampeamento, somente frente, preto e braco 1x0.
14 Cartao de Visita - em papel couché fosco 300g, 09 x 05 cm, 7.700 R$ 0,27 R$ 2.079,00
somente frente, colorido 4x0.
Impresso A4 - em papel couché fosco 180g, tamanho A4,
15 somente frente, colorido 4x0. 600 R$2,55 R$ 1.530,00
VALOR TOTAL R$ 703.024,71

5.3. O prazo de entrega do objeto licitado devera ser de até 30 (trinta) dias apos aprovagéo da prova grafica do que sera

produzido, por servidor designado pelas secretarias requisitantes;

5.4. As artes e modelos, objeto deste processo, serdo fornecidas pelas Secretarias Requisitantes a partir de suas
necessidades, em acordo com as especificagdes técnicas e requisitos de qualidade, de desempenho e de funcionalidade
definidos neste documento;

5.5. Neste Termo de Referéncia foram utilizados, como metodologia para obtengdo do prego de referéncia para a
contratagdo a média de prego, sendo realizada pesquisa de prego considerando os parametros dispostos na Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, na forma da pesquisa junto ao Painel de Pregos publicos, através do
sitio eletronico https://app.precopublico.com.br/, e pesquisa direta com 3 (trés) fornecedores locais, conforme mapa de
cotacd@o anexo ao processo;

5.6. Sera utilizado a prerrogativa dos incisos |, Art 48, da Lei 123/2006, considerando que ha no minimo de 3 (trés)
fornecedores competitivos enquadrados como microempresas ou empresas de pequeno porte, sediados local ou
regionalmente, capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatério. (Microrregido definida no
inciso Il, Art. 7° do Decreto Municipal n°® 49/2023, de 24/02/2023);

5.7. O objeto da licitagdo compreende a aquisicdo de material grafico do tipo blocos de requisigbes, atuagdes,

notificagdes, multas e etc, classificados como materiais de consumo, com especificidades técnicas padronizadas e
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producdo grafica centralizada, cuja execugdo requer uniformidade na confecgdo, padronizagdo de layout, controle de
numeragdo e acabamento. Além disso, a entrega sera unica, o que reforca a necessidade de padronizagéo e
rastreabilidade de producgéo.

5.8. A divisdo do objeto em cotas, especialmente em uma Unica remessa de fornecimento, poderia comprometer a
integridade visual, a coeréncia do material emitido e o controle interno dos documentos, prejudicando a eficiéncia
administrativa e a rastreabilidade dos documentos oficiais produzidos. Adicionalmente, a adogéo de cotas fracionadas neste
caso nao apresenta ganhos operacionais nem vantagens técnicas ou econdmicas. A padronizagdo exigida, aliada a
necessidade de uma entrega Unica e coordenada, torna inviavel a contratagdo por partes distintas sem risco de
inconsisténcia no produto final. Dessa forma, justifica-se a ndo aplicagdo da reserva de cota para ME/EPP no presente
procedimento licitatério, por inviabilidade técnica de divisdo do objeto e prejuizo a padronizagao, rastreabilidade e eficiéncia

do fornecimento.

6. DAS CONDICOES DA ENTREGA.

6.1. A entrega dos produtos sera em uma Unica etapa, diretamente ao Almoxarifado Central, situado a Av. Candido Dias,
n° 03, Bairro Belmonte, e recebidos por comissédo de recebimento de material, em dia e horario comercial, nos horarios de

07:00 as 10:30 e de 13:00 as 16:00. O horario de entrega deve ser observado pelo fornecedor;

6.2. A execugdo do objeto deste contrato seguira as diretrizes impostas pela Legislagdo no tocante a Defesa do

Consumidor - Lei n° 8.078/1990, no que couber.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei

n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera

prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3.  As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizados por escrito sempre que o ato exigir

tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4. O o6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que deverdo ser

cumpridas de imediato.

7.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada por um servidor da Municipalidade, nomeado como fiscal do

contrato, atendendo as exigéncias contidas no artigo 117, caput, da Lei Federal n° 14.133/2021.

7.6. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagées para a corre¢do da

execugao do contrato, determinando prazo para corregao.

7.7. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar deciséo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o

caso.

7.8. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal comunicara o

fato imediatamente ao gestor ou fiscal administrativo do contrato.

7.9. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,

com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogacao contratual.

7.10. O fiscal administrativo do contrato acompanhara a manutengéo das condigbes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do

pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
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8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO.

8.1. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias no més subsequente ao da entrega efetiva dos produtos
adquiridos, acompanhado da Nota Fiscal correspondente e apds carimbo e assinatura do(s) responsavel(is) pelo

cumprimento do estagio de liquidacao da despesa;

8.2.  Os produtos adquiridos serdo medidos através de relatérios, os quais deverdo serem subscritos pelo gestor, fiscal e

titular da Secretaria Municipal de Saude.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.

9.1. A habilitagdo se dara em conformidade com os arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133/2021 e podera ser exigido no todo ou em

partes, conforme objeto e a modalidade da contratagdo.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE.

10.1 S&o obrigagdes da Contratante:

10.1.1. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

10.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as

especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

10.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido,

para que seja substituido, reparado ou corrigido;

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagées da Contratada, através de comisséo/servidor especialmente
designado;

10.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos no Edital e seus anexos, observada a ordem cronoldgica para cada fonte diferenciada de recursos, nos
termos do art. 141 da Lei n® 14.133/2021;

10.2. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que
vinculados a execucgéo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia

de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA.

11.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como

exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

11.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢gdes, conforme especificagbes, prazo e local constantes no Termo de
Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes a:

procedéncia e prazo de validade;
11.1.2. Os produtos a serem fornecidos dever&o atender rigorosos padrdes de qualidade, estarem livres de defeitos;

11.1.3. Substituir os produtos, desde que solicitado pelo responsavel pelo recebimento, eventualmente entregues em

desacordo com as especificagdes constantes no contrato, ou que apresente vicio de qualidade;

11.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do
Caédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

11.1.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da execugao do

contrato;
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11.1.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em

que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados;

11.1.7. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os

motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo;

11.1.8. Manter, durante toda a execucédo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as

condigdes de habilitagao e qualificagéo exigidas na licitagéo;

11.1.9. Indicar preposto para representa-la durante a execugédo do contrato; de licitagdo de grande vulto, nos termos do
artigo 25, §4° da Lei n°® 14.133/2021;

11.1.10. Cumprir com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e para aprendiz, além de atender as regras de acessibilidade previstas na legislagao, conforme disposto no art. 93
da Lein®8.213/1991;

11.1.11. A Contratada devera observar no que couber, as recomendagdes voltadas para sustentabilidade ambiental,
conforme inciso IV do art. 11 da Lei 14.133/2021.

12. DOTAGAO ORGAMENTARIA.

12.1. O custo estimado total da contratagdo € de R$ 703.024,71 (Setecentos e trés mil, vinte e quatro reais, e setenta e um

centavos).

12.2. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados do
Orgcamento 2025.

12.3. Os recursos para pagamento da aquisicdo de que trata este termo, sdo oriundos das seguintes Dotagdes
Orgamentarias:

SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS URBANOS

Projeto/Atividade: 02013001.1512204012.083 - Gestéo das Atividades Administrativas da Secretaria de Servigos Urbanos
Elemento de despesa: 33903000000 — Material de consumo
Ficha: 325, Fonte de recurso: 15000000000 - R$ 8.662,01

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS

Projeto/Atividade: 02012001.1512204012.077 - Gestéo das Atividades Administrativas da Secretaria de Obras
Elemento de despesa: 33903000000 — Material de consumo
Ficha: 296, Fonte de recurso: 15000000000 - R$ 15.146,20

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Projeto/Atividade: 02015001.1030110022.100 - Manutengao da Atengao Primaria a Saude
Elemento de despesa: 33903000000 — Material de consumo

Ficha: 438

Fonte de recurso: 262100000000 - R$ 496.607,00

Conta: Conta 33377-8, Centro de Custo 521-APS

Projeto/Atividade: 02015001.1030210032.109 - Manutengéao do Servigo de Apoio ao Diagndstico
Elemento de despesa: 33903000000 — Material de consumo

Ficha: 508

Fonte de recurso: 15000001002 - R$ 48.960,00

Projeto/Atividade: 02015001.1030510052.113 - Promog&o da Vigilancia Epidemioldgica
Elemento de despesa: 33903000000 — Material de consumo

Ficha: 541

Fonte de recurso: 160000000000 - R$ 133.649,50

12.4. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacgdo da Lei Orgamentaria
respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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13. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E DA ANALISE DE RISCOS.

13.1. O Estudo Técnico Preliminar - ETP é o documento constitutivo da primeira etapa do planejamento desta
contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugéo, e deu base a este termo de referéncia.
No caso desta contratacdo o ETP e a Anadlise de Riscos faz-se necessario conforme inciso X do art. 18 da Lei
14.133/2021.

14. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO E ACEITAGAO DA PROPOSTA.

14.1. O critério de julgamento, em atencdo ao art. 33, inc. |, da Lei n°® 14.133/2021, desde que atenda as exigéncias
contidas neste Termo de Referéncia, sera o menor prego por item.

15. DA FORMA DA LICITAGAO.

15.1. Dado que a aquisi¢cdo pretendida possui padrdo de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente
definidos por meio de edital, bem como especificagdes usuais de mercado, podera ser adquirido por meio de Pregéo

Eletrénico, conforme disposto no art. 29 da Lei n® 14.133/2021.
16. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS.

16.1. Pelo inadimplemento contratual a CONTRATADA ficara sujeita as sangdes previstas na Lei n°® 14.133/2021 e
demais legislagdes pertinentes, respeitando o devido processo legal;

16.2. Quando se tratar de sansdo de multa, poderédo ser aplicadas contra a CONTRATADA concomitantemente as
penas de adverténcia, suspensao temporaria para licitar e contratar com a Administragdo Municipal e impedimento de

licitar e contratar com a Administragao;

16.3. Caso a CONTRATADA néo possa cumprir os prazos estipulados para o fornecimento, total ou parcial, dos
materiais, devera apresentar justificativa por escrito, devidamente comprovada, quando ocorrer fato superveniente,
excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere fundamentalmente as condigdes do avencga e de
impedimento de sua execugdo por fato ou ato de terceiro reconhecido pela Administragdo em documento

contemporaneo a sua ocorréncia;

16.4. A aplicagdo de quaisquer das sangdes relacionadas neste instrumento sera precedida do devido processo legal,

assegurado o contraditdrio e a ampla defesa;

16.5. As penalidades serao aplicadas sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal.

Jodo Monlevade, 08 de Julho de 2025.

Gustavo José Dias Maciel Marco Anténio Penido Simas
Secretario Municipal de Obras Secretario Municipal de Servigos Urbanos
Raquel de Souza Paiva Drumond Vinicius de Castro Silva Barbosa
Secretdria Municipal de Saude Fiscal Administrativo
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