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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
(inciso XXIIl do art. 6° da Lei Federal n°® 14.133/2021)

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para impressao de carnés de arrecadacdo de Imposto de IPTU
2025.

2. DA JUSTIFICATIVA

Considerando que o Imposto Predial e Territorial Urbano - IPTU é um imposto de competéncia
do Municipio, que incide sobre a propriedade predial e territorial urbana, tendo como fato gerador
a propriedade, o dominio util ou a posse do bem imével, havendo o langamento anual para cada
unidade imobiliaria autbnoma, com base nas informacdes constantes no cadastro imobiliario e de
logradouros e é obrigagao da Secretaria Municipal de Fazenda arrecadar receita, que é feita
através dos carnés de IPTU encaminhados anualmente durante o primeiro bimestre aos
contribuintes cadastrados para que os mesmos possam recolher os impostos e taxas devidos ao

Municipio.
3. DA ESPECIFICAGAO DO ITEM

3.1. Formato 3 (trés) por folha A4 (99mm X 210mm), contendo até 12 paginas:
12 pagina capa, cor branco1x0;
22 pagina verso da capa (como calcular o IPTU);
32 pagina cota Unica ou parcelada, papel AP 1x0;
42 pagina cota unica com desconto, papel AP 1x0;
52 pagina 12 parcela, papel AP 1x0;
62 pagina 22 parcela, papel AP 1x0;
72 pagina 32 parcela, papel AP 1x0;
82 pagina 42 parcela, papel AP 1x0;
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92 pagina 52 parcela, papel AP 1x0;
102 pagina 62 parcela, papel AP 1x0;
112 pagina verso da contra capa, papel couche 115 grs 4x0;

122 pagina contra capa, papel couche 115 grs 4x0.
4. ESPECIFICAGAO DO SERVIGO

4.1 - Emissao, processo laser, tipo de carné, com cddigo de barras padrao FEBRABAN,;
Recibo de entrega, em papel apergaminhado gramatura 75g/m?, na cor branco 1x0;
Folhas internas do carné, em papel apergaminhado gramatura 75g/m?, na cor branco1x0;
Capa papel AP, gramatura 75g/m? 1x0;

Verso da capa papel AP, gramatura 75g/m?;

Contracapa papel couche, gramatura 115g/m? 4x0 colorido;

Verso da contracapa papel couche, gramatura 115g/m? 4x0 colorido;

Montagem dos carnés (grampeados e lombados);

Dimensodes: 210x99mm.

4.2. Todos os carnés deverao ser impressos conforme envio de arquivo TXT e layout fornecidos
pelo Municipio de Jodo Monlevade, sendo que prazo para disponibilizagdo destes sera de 02
(dois) dias uteis da data de assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, conforme

disponibilidade do Municipio.

4.3. Antes da confecgao final dos carnés, a contratada devera enviar a Secretaria Municipal de
Fazenda e a Secretaria Municipal de Administragdo (Setor CPD) trés carnés protétipos para

aprovagao e homologacao do codigo de barras padrao FEBRABAN.

4.4. Os carnés deverao ser montados contendo: grampo, lombada na cor branco, refilados,
embalados por bairro, de forma a facilitar a distribuicdo pelo préprio municipio, nos bairros nao

atendidos pelo correio;

5. DO QUANTITATIVO ESTIMADO

5.1. O quantitativo do item foi estimado com base no cadastro de iméveis do Setor de IPTU,

conforme a planilha abaixo:
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Item Nome Descriga Unidade Quantidade
o
Servigos de
Impresséao de
01 Reprodugéo por Xerografia | Unidade 42.500

meios de
gravagao
comissionado ou
por contrato

6. CLASSIFICAGAO DOS BENS

( X') Prestagéao de servicos;

() Outros: Especificar

7. MODALIDADE DE AQUISIGAO

7.1. No caso presente, o baixo valor da aquisicdo/contratacdo e a economicidade processual,

ensejam que a prestagao de servigos se dé por Dispensa de Licitagdo com fundamento no inciso
Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

8. DA JUSTIFICATIVA DA AUSENCIA DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E ANALISE DE
RISCOS

8.1. Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionario conferido a

Administracéo pelo inciso | do art. 72 da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021, entende-se que a

menor complexidade do objeto enseja a prescindibilidade de Estudo Técnico Preliminar e de

analise de riscos.

8.2. Ainda assim, consigne-se que as informagdes necessarias e suficientes ao pleito, capazes

de maximizar o interesse publico, provendo a devida seguranga transacional, encontram-se nos
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artefatos documentais que compdem a instrugao processual.

9. DA HABILITAGAO

A habilitagdo se dara em conformidade com os at. 62 a 70 da Lei n® 14.133/2021 e podera ser

exigido no todo em partes, conforme objeto e a modalidade da contratagao.

9.1. A verificacdo dos documentos de que trata o caput sera realizada no Sicaf ou em sistemas
semelhantes, quando o procedimento for realizado em sistemas préprios ou outros sistemas
disponiveis no mercado, assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados
constantes dos sistemas. O disposto neste paragrafo deve constar expressamente do aviso de

contratacdo direta.

9.2. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja apresentados
para a habilitagdo, ou de documentos ndo constantes do Sicaf, o Agente de Contratagdo devera

solicitar ao vencedor, no prazo definido no edital, o envio desses por meio do sistema.

10. DO ENVIO DE PROPOSTA

10.1. O fornecedor interessado, apdés a divulgacdo do aviso de contratagdo, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema Eletronico, a proposta com a descrigao do objeto ofertado,
a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo proéprio do sistema, as seguintes

informacgodes:
| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracédo Publica;

Il - o enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da

Lei Complementar n° 123, de 2006, quando couber;

Il - o pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condi¢des gerais da contratagao,

constantes do procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como

firmes e verdadeiras;
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V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de julho de 1991,

se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
11. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO E ACEITAGAO DA PROPOSTA

11.1. O critério de julgamento, em atengéo ao art. 33, inc. |, da Lei n°® 14.133/2021, desde que

atenda as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia e seus Anexos, sera:
X) menor preco;

maior desconto;

melhor técnica ou conteuldo artistico;

técnica e preco;

maior lance, no caso de leildo;

(X)
()
()
()
()
()

maior retorno econémico.

11.2. O envio de propostas e lances ocorrera, exclusivamente, por meio eletrénico, pela Internet,

no endereco eletrénico do Sistema Licitar Digital, vedada sua remessa em papel.
11.3. A proposta vencedora da Cotagao Eletrénica devera:
a. Ser preenchida conforme Anexo | deste Termo de Referéncia;

b. Informar de maneira clara o valor unitario e total de cada item, em moeda nacional, bem como

a marca e o modelo ofertados.

c. Conter descricdo detalhada do objeto: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de

garantia, nimero do registro ou inscricdo do bem no érgao competente, quando for o caso.

d. Informar prazo de entrega, contados do recebimento da Nota de Empenho ou do pedido de

fornecimento;
e. Ter validade nao inferior a 60 (sessenta) dias.

f. Incluir todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,
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comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens.
11.4. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

11.5. Serdo desclassificadas as propostas que ndo estiverem de acordo com as condigoes
previstas neste Termo de Referéncia, bem como aquelas que apresentarem pregos excessivos

ou manifestamente inexequiveis, quando comparados aos precos de mercado.
12. INTERVALO MINIMO ENTRE LANCES
12.1. O intervalo minimo entre lances sera de R$ 10,00 (dez) reais

13. LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

13.1. Os carnés totais finalizados deverao ser entregues em até 10 (dez) dias uteis, a contar da
aprovagao e homologacao, pelo Municipio, dos carnés protétipos.
13.2. O horario de entrega deve ser observado pelo fornecedor, de tal maneira que a entrega

seja iniciada apos as 07:00 horas da manha e finalizada antes das 17:00 da tarde;

13.3. Os prazos de entrega admitem prorrogagao, desde que esta seja justificada por escrito e
previamente autorizada pela Administracdo devendo a solicitagdo ser encaminhada em até 01
(um) dia antes de vencimento do prazo de entrega estipulado e mantidas as demais obrigagbes

previstas no presente Termo de Referéncia.
14. CONDIGCOES DE RECEBIMENTO

14.1. Nao serao recebidos servicos com especificagcbes em desacordo com as constantes neste

Termo de Referéncia;

14.2. Nos termos do artigo 120 da Lei n® 14.133/2021, os bens objeto deste Termo de

Referéncia serdo recebidos:

14.2.1. Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante
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termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, no prazo

de até 10 (dez) dias uteis;

14.2.2. Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, em até 10

(dez) dias uteis, contados do recebimento provisorio.

14.3. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do

esgotamento do prazo, sem prejuizo das medidas disciplinares cabiveis ao Fiscal do Contrato;

14.4. O material entregue com defeito ou fora das especificagdes devera ser substituido no prazo
maximo de 10 (dez) dias corridos apds a comunicagao oficial, sem 6nus para a CONTRATANTE,

podendo ser prorrogado pela CONTRATANTE, mediante solicitagéo;

14.5. A recusa ao recebimento do material, por qualquer motivo devidamente justificado, nao
acarretara a suspensao do prazo de entrega, ficando o fornecedor obrigado a retirar o material,
substitui-lo ou complementar a entrega, sob pena de aplicacdo das penalidades disciplinares,
conforme arts. 155 a 162 da Lei Federal n°7 14.133/93;

13.6. O recebimento n&o exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranga do servigo e/ou
bem, nem a ético-profissional pela perfeita entrega dos bens adquiridos, dentro dos limites

estabelecidos pela lei ou por este instrumento;

13.7. Se a licitante vencedora deixar de entregar o material/servico dentro do prazo estabelecido
sem justificativa por escrito, aceita pela Administragao, sujeitar-se-a as sangdes impostas nos
arts. 155 a 162 da Lei Federal n°7 14.133/93.

15. GARANTIA E VALIDADE DOS SERVICOS

15.1. Os servigos deverao dispor de garantia minima prevista na Lei n° 8.078/1990 - Cdédigo de
Protecédo e Defesa do Consumidor, sendo que prevalecera a garantia oferecida pelo fabricante,

caso 0 prazo seja superior ao estabelecido pelo citado normativo.

15.2. No caso de substituicdo do bem, o substituto tera o mesmo prazo de garantia originalmente

dados ao bem substituido, a contar da data em que ocorrer a substituicio.

15.3. Durante o periodo de garantia e assisténcia técnica, o Municipio ndo efetuara nenhum tipo
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de pagamento a contratada a titulo de deslocamento de pessoal, veiculos, transporte, impostos,

taxas, hospedagem, pecas, fretes de pegas, mao-de-obra e outros, na solugdo de problemas que

ensejaram o acionamento de tal garantia.

15.4. A ocorréncia de qualquer defeito, coberto pela garantia, implicara na obrigagéo, por parte

da CONTRATADA, da corregao do problema no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos apds a

comunicagado oficial, sem ©6nus para a CONTRATANTE, podendo ser prorrogado pela
CONTRATANTE, mediante solicitagao.

16. DO VALOR ESTIMADO

16.1. O valor total estimado dos servigos ¢ de R$ 13.600,00 (treze mil e seiscentos reais),

conforme a tabela abaixo:

Item | Unidade | Quant. Especificagcao Preco TOTAL
Unitario
Servicos de Impresséao de
Reprodugao por meios de gravagao
01 | Unidade | 42.500 | Procueac pormel gravasao | rs 0,32 | R$ 13.600,00
comissionado ou por contrato
TOTAL | R$ 13.600,00

16.2. A metodologia utilizada para fins de calculo de valores discrepantes foi menor valor.

16.3. O valor unitario estimado de cada item foi obtido pela comparacéo dos valores em relagcao

ao menor valor dos itens informados.

17. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

17.1. Efetuar a entrega de produto que esteja em conformidade com as especificagdes técnicas

contidas neste Termo de Referéncia, sob demanda do 6rgao, nas quantidades e locais indicados,

em estrita observancia das especificacoes deste Termo de Referéncia e da proposta;
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17.2. Substituir as suas expensas o material que apresentar defeito de fabricacdo ou desgastes

prematuros;

17.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto fornecidos, de acordo com
os artigos 12, 13, 18 e 26, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990), abrigando-se a, a critério da Administragao, substituir, reparar, corrigir, remover, ou

reconstruir, as suas expensas aqueles que apresentarem avarias ou defeitos;

17.4. Responsabilizar-se inteiramente por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
tributarios e sociais e de acidentes de trabalho e outros encargos que incidam ou venham a

incidir sobre o objeto contratado;

17.5. Garantir que o produto fornecido a Administracdo esteja em consondncia com os
parametros de qualidade fixados e exigidos pelas normas técnicas pertinentes, expedidas pelo

poder Publico;

17.6. Informar a contratante quaisquer irregularidades na execug¢ao do objeto que ndo possam

ser corrigidas nos termos deste Termo de Referéncia;

17.7. Responsabilizar-se civil e criminalmente por todo e qualquer dano que cause a
administracdo, a preposto seus ou a terceiros, por acdo ou omissdo, em decorréncia da
execugao do contrato, objeto deste Termo de Referéncia, ndo cabendo a administracdo, em

hipétese alguma, responsabilidade por danos diretos e indiretos ou lucros cessantes decorrentes;

17.8. Assumir os gastos e despesas que se fizerem necessarios para adimplemento das

obrigagbes decorrentes da aquisigao;

17.9. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, os direitos e
obrigacdes assumidas por for¢ca de contrato, nem subcontratar qualquer das prestagbes a que

esta obrigada, sem autorizagdo da administragao;

17.10. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragéo, inerentes ao objeto do

presente Termo de Referéncia;

17.11. Comunicar ao Fiscal e ao Gestor do Contrato, por escrito, quaisquer irregularidades ou
anormalidades ocorrida durante o fornecimento dos produtos contratados prestando os

esclarecimentos julgados necessarios;
17.12. Manter durante toda a execucdo do contrato, formalizado por meio de nota de empenho,

as mesmas condi¢des da habilitagdo e qualificagdo exigidas no ato da contratagao.
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18. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

18.1. Conferir minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do bem recebido
provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para

fins de aceitagdo e recebimento definitivos;

18.2. Proporcionar todas as facilidades necessarias ao fiel cumprimento das obrigagdes da
CONTRATADA, inclusive comunicando por escrito e tempestivamente qualquer mudanca de

Administracao e endereco de cobranga;

18.3. Expedir Ordem de Servico solicitando o fornecimento do bem contendo no minimo:
descrigao do produto, quantidade, data da entrega, data da solicitagdo, carimbo e assinatura do

responsavel pela solicitagao (Fiscal do Contrato);

18.4. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou irregularidades

verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

18.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através do Fiscal

de Contrato especialmente designado;

18.6. Designar servidor para atuar como Fiscal do Contrato, responsavel por atestar a nota fiscal
ou fatura, ao qual serdo incluidas as atribuicbes contidas nas Normas de Execucgdes

Orgamentarias e Financeiras vigentes no Municipio;

18.7. Efetuar o pagamento da fatura de acordo com as normas de execugdo orgamentaria e

financeira apds o atesto e aprovacao do pedido;

18.8. Permitir aos funcionarios da contratada (devidamente identificados) acesso as

dependéncias da contratante caso necessario.

18.9. Aplicar se necessario, as sangoes.

19. FISCALIZAGAO
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19.1. A fiscalizagdo do recebimento do material ficara a cargo de representante do Setor de IPTU
da Secretaria Municipal de Fazenda ficando o mesmo responsavel pela conferéncia das
especificagbes do material/servico com as exigéncias contratuais e pelo seu recebimento
definitivo na forma do art. 140, Il da Lei n° 14.133/2021, competindo-lhe ainda dirimir as
possiveis duvidas que surgirem no curso da entrega deste(s), e de tudo dar ciéncia a

Administracao.

19.2. O Fiscal do Contrato procedera a avaliagdo das especificagbes do produto encaminhadas
pela licitante vencedora podendo rejeitar, no todo ou em parte, os itens que nao estejam de

acordo com as especificacoes deste Termo de Referéncia.

19.3. A fiscalizacdo de que trata este item ndo eximira o contratado da responsabilidade por
danos causados diretamente a Administracao ou a terceiros em razdo da execug¢do do contrato,
e nao excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo

contratante, conforme disposto no art. 120 da Lei 14.133/2021.
20. PAGAMENTO

20.1. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias, contados a partir da data de
apresentacdo da Nota Fiscal dos servicos prestados, desde que o documento de cobranca

esteja em condic¢des de liquidagcado de pagamento.

20.2. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar os documentos abaixo
relacionados: Certiddo Negativa de Débitos Federal; Certificado de Regularidade do Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo — FGTS; Certiddo de Regularidade com a Fazenda Estadual;
Certidao de Regularidade com a Fazenda Municipal; Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
— CNDT.

20.3. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administragcao, a parcela
devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo
pagamento de acordo com a variagdo “pro rata tempore” do indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo — IPCA, nos termos do art. 3° do Decreto n° 37.121/2016;

20.4. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante enquanto pendente de liquidagao, qualquer
obrigacdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
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direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcdo monetaria (quando for o caso);

20.5. Sera efetuada a retencao na fonte, dos tributos e contribuicbes, prevista na Instrucao
Normativa RFB n°® 1.234/2012.

20.6. A retengao dos tributos nao sera efetivada caso a licitante apresente junto com sua Nota
Fiscal/Fatura a comprovagao de que o ele € optante do Sistema Integrado de Pagamento de

Impostos e Contribuigées das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES.

20.7. Documentos de cobranga rejeitados por erros ou incorregdes em seu preenchimento serao
formalmente devolvidos a Contratada, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis contados da data

de sua apresentacao.

20.8. Os documentos de cobranga, escoimados das causas que motivaram a rejeigdo, deverao

ser reapresentados num prazo maximo de 02 (dois) dias uteis.

20.9. Em caso de rejeigao da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorregdes, o prazo de

pagamento passara a ser contado a partir da data de sua reapresentagao.
21. DA ALTERAGCAO SUBJETIVA

21.1. A fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica sera
admissivel, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica os requisitos de habilitagéo
exigidos na licitagdo original, qual seja: Manutencdo das demais clausulas e condi¢des do
contrato; Inexisténcia de prejuizo a execugao do objeto pactuado; e Anuéncia expressa da

Administracéo a continuidade do contrato.
22. VIGENCIA CONTRATUAL

22.1. Considera-se que o contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses.

22.2. Considerando que a aquisi¢cao sera por dispensa em razao de valor, com entrega imediata
e integral dos bens adquiridos, ndo havendo previsdo de assisténcia técnica ou outras
obrigacdes futuras, o Termo de Contrato podera ser substituido pela Nota de Empenho, a critério

de conveniéncia e oportunidade da Autoridade Competente, com fundamento no art. 95, | , da
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Lei n® 14,133/2021.

23. SANGCOES

23.1. Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condi¢des da presente Contratacao, serao

aplicadas as penalidades estabelecidas nos arts. 155 a 162 da Lei Federal n® 14.133/93.

24. FORO

24 1. O foro de Jodo Monlevade/MG, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja, sera o designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes da presente

licitacao.

25. DISPOSIGOES FINAIS

25.1. A contratada devera comprovar por ocasido da cobranca as notas fiscais devidamente

atestadas;

25.2. A aceitacdo sera realizada com base nas especificacbes contidas neste Termo de

Referéncia;

25.3. Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor fica caracterizado descumprimento
total das obrigagdes assumidas, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao licitante, conforme estabelecido no
art. 90 § 5° da Lei 14.133/2021

25.4. Salientamos que se porventura alguma situagdo nao prevista neste Termo ocorrer, todas

as consequéncias de sua existéncia serao regidas pela Lei Federal n° Lei 14.133/2021.

Karine César
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