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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 37/2025
DISPENSA ELETRONICA DE VALOR N° 14/2025

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO E INSTALAGAO DE ESQUADRIAS, VIDROS,
FECHADURA, PUXADORES E TRINCOS PARA COMPOR PORTA E JANELA DE SALA ADMINISTRATIVA DA
SEDE DA FUNDAGAO MUNICIPAL CRE-SER.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O presente documento tem como objetivo a realizacdo de processo de CONTRATAGAO DE EMPRESA
PARA FORNECIMENTO E INSTALAGAO DE ESQUADRIAS, VIDROS, FECHADURA, PUXADORES E TRINCOS
PARA COMPOR PORTA E JANELA DE SALA ADMINISTRATIVA DA SEDE DA FUNDAGAO MUNICIPAL CRE-
SER, tendo como base o Principio da Continuidade dos servigos publicos, segundo o qual a Administragao Publica
executa suas atribui¢des essenciais ou necessérias aos administrados.

2.2. Sendo assim, a presente dispensa é imprescindivel & Fundagdo Cré-Ser pela necessidade de contratagao de
empresas para fornecimento e instalagbes de porta, janela e Vidros os quais s&o necessarios para manutengéo e
conservacao de uma sala administrativa para instalagao de alguns setores da Fundagéao.

2.3. A solicitacdo se justifica pela necessidade de alteragdes mudancgas na estrutura da sala e abertura de nova
porta e janela, assim requerem novas aquisicdes ou substituicdo das existentes tanto por questdes de seguranga
quanto de estética.

24. Ressalta-se ainda como justificativa que, com a alocagéo de alguns setores administrativos para a sala em
questdo, a unidade acolhedora da Fundagdo Municipal Cré-Ser terd disponivel mais um espago para atender as

criangas e adolescentes.
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3. DAS ESPECIFICAGOES, VALOR ESTIMADO E QUANTIDADES ESTIMADAS

3.1 Quadro das especificagdes e estimativo.

DESCRIGAO QUANT.: ESTIMADO

Fornecimento e instalagdo de ESQUADRIAS, VIDRO TEMPERADO INCOLOR,
ESTRUTURA DE ALUMINIO NA COR FOSCO, FECHADURA E PUXADOR.
Conforme modelo, dimensdes e quantidade abaixo:

01 - porta de abrir 01 folha mével, fechadura, puxador INOX de 45 cm de altura. Com
janela basculante na parte superior.

Medidas aproximadas de:

1200 x 3170 — 01 unidade.

Porta com altura de 2400 - vidro na espessura de 10 mm.

Bascula com altura de 770 - vidro na espessura de 08 mm.

02 - janela de correr 04 folhas (0 fixos — 02méveis), trinco bate e fecha.

Medidas aproximadas de:

1770 x 1705- 01 unidade. Vidro na espessura de 08 mm.

servico R$ 4.196,67

Valor total estimado: R$ 4.196,67 (quatro mil, cento e noventa e seis reais e sessenta e sete centavos).

4. DAS OBRIGAGOES DO FORNECEDOR

4.1. Providenciar todos os recursos e insumos necessarios ao perfeito cumprimento do objeto contratado, devendo
estar incluidas no prego proposto todas as despesas com materiais, insumos, méo-de-obra, fretes, embalagens,
seguros, impostos, taxas, tarifas, encargos sociais e trabalhistas e demais despesas necessérias ao perfeito

fornecimento do objeto;
4.2. O Fornecedor devera garantir a qualidade dos servigos;

4.3. O Fornecedor para a execugdo do objeto estara obrigado satisfazer todos os requisitos, exigéncias e condi¢des
estabelecidas neste termo, no edital e contrato;

4.4, Efetuar a entrega dos produtos de acordo com a especificacdo e demais condigbes estipuladas neste termo,

edital, contrato e na Autorizacdo de Fornecimento;

4.5, Comunicar a Fundagdo Cré-Ser, no prazo maximo de 1 (uma) hora do recebimento dos pedidos, 0s motivos que

por ventura possam impossibilitar o cumprimento do prazo de entrega;
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4.6. Substituir, as suas expensas, o(s) produto(s) em que se verifiquem danos em decorréncia do transporte,
deteriorados, com inadequacao de conteido ou embalagem, dentre outros que caracterize discordancia com o licitado,
imediatamente quando o problema for detectado no ato da entrega ou no prazo de 1 (um) dia, improrrogavel, contado

da notificagéo que lhe for entregue oficialmente;
4.7. Responsabilizar-se pelo transporte apropriado dos produtos, assumindo os encargos fiscais e comerciais;

4.8. Fornecer o objeto da licitagdo, nas condi¢des estipuladas neste termo, no edital e conforme as ordens de

fornecimento e nota de empenho, emitidas;

5. DO FORNECIMENTO, LOCAL E RECEBIMENTO DO OBJETO

5.1- A execucao final do objeto devera ocorrer em até 30 (trinta) dias apds a assinatura do contrato e emissao

da Autorizagao de Fornecimento.
5.2- As especificagdes técnicas bem como as medidas devem ser observadas pelo fornecedor.

5.3. A recusa ao recebimento do objeto / servigo, por qualquer motivo devidamente justificado, néo acarretara a
suspensdo do prazo de entrega, ficando o fornecedor obrigado a retirar 0 material, substitui-lo ou complementar a

entrega, sob pena de aplicagao das penalidades disciplinares, conforme arts. 155 a 162 da Lei Federal n°® 14.133/21;

5.4. O recebimento ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranga do servigo e/ou bem, nem a ético-
profissional pela perfeita entrega dos bens adquiridos, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou por este

instrumento;

5.5. Se a licitante vencedora deixar de entregar o material/servi¢o dentro do prazo estabelecido sem justificativa por
escrito, aceita pela Fundagéo Cré-Ser, sujeitar-se-a as san¢bes impostas nos arts. 155 a 162 da Lei Federal n°
14.133/21.

5.6. O servigo devera ser executado na sede da Fundagao Municipal Cré-Ser, situada a Rua Palmas, n.° 214,

bairro Bat, Joao Monlevade / MG.

6. DO PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias Uteis, a contar da entrega da nota fiscal e/ou fatura e/ou outro
documento equivalente, desde que apresentada a documentagéo completa prevista no contrato ao Setor de Compras

da Fundag&o Municipal Cré-Ser e apds o atestado da execugéo dos servigos pelo fiscal do contrato.

6.2. A nota fiscal devera ser emitida pela propria contratada, obrigatoriamente com o nimero de inscrigdo no CNPJ e
devera conter o detalhamento dos servigos executados.
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6.3.- Para fins de pagamento o setor responsavel deverd observar rigorosamente a manutengéo das condicdes de

habilitagdo e de regularidade da Contratada.

6.4. Na hipdtese de ocorrer algum tipo de irregularidade na Nota Fiscal ou no boleto ou circunstancia que impega a
liquidagéo da despesa, o contratante notificara ao contratado para que proceda a devida corregao, ficando o prazo de
pagamento interrompido, prosseguindo sua contagem quando do recebimento pelo contratante dos documentos

devidamente corrigidos.

6.5. Sendo identificada cobranga indevida apds o pagamento, os fatos seréo informados a contratada para que seja

feita glosa do valor correspondente no préximo documento de cobranca.

6.6. Sendo identificada cobranca indevida apdés o pagamento da ultima parcela, os fatos serdo informados a

contratada para que seja feita a devolugao do valor, em prazo a ser fixado pelo contratante.

6.7. Os pagamentos poder&o ser sustados pela Fundagao Municipal Cré-Ser nos seguintes casos:

a)Nao cumprimento das obrigagdes da Contratada com terceiros, estes relacionados com os servicos contratados e
que, a prejuizo do Contratante, possam, de qualquer forma, causar-lhe prejuizos ou colocar em risco a prestagéo dos
Servicos;

b)Inadimplemento das obrigagdes contratuais assumidas pelo/a Contratado/a;

c)Erros ou vicios nos Recibos ou notas fiscais.

6.8. No caso de isencao de recolhimento prévio de algum imposto, taxa ou contribui¢do, devera ser consignada no
corpo do documento fiscal a condigédo da excepcionalidade, o enquadramento e fundamento legal, acompanhado de
declaragéo de isencéo e responsabilidade fiscal, assinada pelo representante legal da empresa, com fins especificos e
para todos os efeitos, de que € inscrita/enquadrada em sistema de apuragdo e recolhimento de impostos e

contribui¢des diferenciado, e que preenche todos os requisitos para beneficiar-se da condigéo, nos termos da lei.

6.9. Nenhum pagamento sera realizado ao Contratado enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagéo financeira
decorrente de penalidade ou inadimpléncia contratual, sem que isso gere direito a reajustamento e/ou atualizagéo de

valor ou quaisquer 6nus para o Contratante.

6.10. O atraso na apresentacao, por parte do contratado, da Nota Fiscal de Servigos , boleto e documentagao, exigidos
como condigdo para pagamento importard em prorrogagao automatica do prazo em igual numero de dias de

vencimento da obrigagdo da Fundagao Municipal Cré-Ser.
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6.11. No valor total do servigo deverdo estar incluidas todas as despesas ordinérias diretas e indiretas decorrentes da
execucao do objeto, inclusive tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,

taxas, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

6.12. As microempresas e empresas de pequeno porte, para a comprovagao de tal qualidade, deverao apresentar toda
a documentagéo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restrico. Havendo alguma restrigdo na comprovagédo da regularidade fiscal, as microempresas e EPP’s terdo o prazo
de 05 (cinco) dias, prorrogavel por igual periodo, contado a partir do momento em que declaradas vencedoras do

certame, para a regularizagdo da documentagao, pagamento ou parcelamento.

6.13. A critério da Fundag&o Municipal Cré-Ser, podera ser utilizado o valor contratualmente devido, para cobrir dividas
de responsabilidade da contratada para com ela, relativas a multas que Ihe tenham sido aplicadas em decorréncia da

irregular execugao contratual.

7. RECURSOS ORGAMENTARIOS

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento
da Fundag&do Municipal Cré-Ser, no exercicio de 2025, como segue:

7.1 Descrigdo: MANUTENGAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS

Dotagao Orgamentaria: 03002001.0412208042.125

Ficha: 10 — outros servigos de terceiros — pessoa juridica

Fontes de Recurso: 1500

8. INFORMAGOES AOS LICITANTES

Os licitantes poderdo contatar o Setor de Compras através do telefone (31) 3851-1558, para dirimir duvida e prestar os

esclarecimentos necessarios quanto ao fornecimento a ser adquirido, bem como demais informagdes pertinentes.

Nadia Cota Guimaraes
Assessora da Diretoria da Fundagao Municipal Cré-Ser
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