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DECRETO N° 57/2025
DE 14 DE MARCO DE 2025

REGULAMENTA OS SERVICOS E COMPRAS DE
PEQUENO VALOR DE PRONTO PAGAMENTO NOS
TERMOS § 2° DO ART. 95 DA LEI NACIONAL N°
14.133/2021, QUE DISPOE SOBRE LICITAGOES E
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

O Prefeito do Municipio de Jodo Monlevade, Estado de Minas Gerais, nos termos da Lei Organica
Municipal, conjugado com o disposto nos artigos 72, 75 e § 2° do art. 95, da Lei n° 14.133/2021,
conjugado com o caput do art. 68 da Lei n® 4.320/64 e § 3° do art. 74 do Decreto-Lei n° 200/1967.

DECRETA: ’
CAPITULO |
Despesas de Pronto Pagamento

Art. 1° Este Decreto regulamenta os servigos e compras de pequeno valor de pronto pagamento nos
termos do § 2° do art. 95 da Lei n° 14.133/2021, que dispde sobre licitagbes e contratos
administrativos, e define as formalidades legais exigidas na legislagao aplicavel.

Art. 2° O valor global de servigos e compras de pequeno valor de pronto pagamento esta limitado até
R$ 12.545,11 (doze mil, quinhentos e quarenta cinco reais e onze centavos) mensal por unidade
gestora, limitado ao valor anual de R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte cinco reais e
cinquenta nove centavos), atualizado para o inciso Il do art. 75 da Lei Nacional n°® 14.133/2021.

Paragrafo unico. Os valores definidos caput deste artigo, serdo atualizados, a cada dia 1 de janeiro,
por decreto do Governo Federal, com fulcro no disposto no art. 182 da Lei Nacional n°® 14.133/2021.

Art. 3° O custeio das despesas de pequeno valor que trata este Decreto, dependera de existéncia de
recursos orgamentarios e financeiros e empenho prévio em nome do servidor beneficiado, nos termos
dos artigos 65, 68 e 69 da Lei n° 4.320/64.

Art. 4° O processo sumario de contratagdo direta de pequeno valor, sera instruido com os seguintes
documentos:

| — para compras e contratagdes de até R$ 5.000,00 (cinco mil reais):

a) documento fiscal oficial com dados do 6rgdo (CNPJ, endereco e etc.) no valor idéntico ao da
despesa efetuada;

b) relatério do agente publico, declarando que o valor pago corresponde ao valor de mercado e
justifica o interesse publico na despesa;

c¢) formalizagdo da comprovacdo junto ao empenho e prestacdo de contas do adiantamento
concedido ao Servidor, que ficou responsavel pelas despesas de pequeno valor e que deu origem ao
adiantamento.

Il - para compras e contratagées com valor superior a R$ 5.000,00 (cinco mil, reais) e igual ou inferior
ao valor definido no caput do art. 2° deste Decreto, sera instruido com os seguintes documentos:

a) documento fiscal oficial com dados do érgéo (CNPJ, endereco e etc.) no valor idéntico ao da
despesa efetuada;

b) pesquisa de pregos na forma prevista na regulamentagao interna do Municipio, ou em portais de
pregos ou banco de pregos oficiais, incluindo o banco de pregos desenvolvido pelo Tribunal de
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Contas;

¢) comprovagao que o fornecedor ou empresa a ser contratada possui regularidade fiscal perante a
Unido (certiddo conjunta PGFN/RFB), Estado e Municipio, perante o FGTS e regularidade trabalhista
(CNDT/TST);

d) formalizagdo da comprovagdo junto ao empenho e prestacdo de contas do adiantamento
concedido ao Servidor, que ficou responsavel pelas despesas de pequeno vulto e que deu origem ao
adiantamento.

Art. 5° Para fins de aplicagdo do disposto neste Decreto, a contratagdo devera ser imediata com
prazo de entrega de material ou a prestacdo do servico em até 30 (trinta) dias da ordem de
fornecimento, vedada a pendéncia de qualquer obrigagéo posterior a este prazo.

Art. 6° Para contratagéo direta de servicos e fornecimento de pegas destinados a manutengéo de
veiculos oficiais, nos termos do § 7° do art. 75, da lei n°® 14.133/2021, o processo sumario de
fornecimento de pecgas ou servigos sera composto dos seguintes documentos:

| - pedido de compras formalizado pelo requisitante com identificacdo do veiculo, dos servigos e das
pecgas;

Il - pesquisa de precos na forma da alinea “b” do inciso Il do art. 4°, deste Decreto observadas a
regulamentagao interna;

lll - comprovagao que o fornecedor ou empresa a ser contratada possui regularidade fiscal perante a
Unido (certiddo conjunta PGFN/RFB), Estado e Municipio, perante o FGTS e regularidade trabalhista
(CNDT/TST);

IV — formalizagdo da comprovagédo junto ao empenho e prestagdo de contas do adiantamento
concedido ao Servidor, que ficou responsavel pelas despesas de pequeno vulto e que deu origem ao
adiantamento.

Art. 7° O processo sumario de contratagdo que se refere o artigo anterior, devera observar o valor
maximo de R$10.036,107 (dez mil, trinta e seis reais e dez centavos), por veiculo, anualmente.

§ 1° O valor indicado no caput deste artigo devera ser considerado de forma individual, mesmo que
no somatorio dos valores das contratagbes realizadas no exercicio ultrapasse o montante previsto no
inciso | do art. 75 da Lei n° 14.133/2021.

§ 2° O valor definido no paragrafo anterior, sera atualizado, a cada dia 1 de janeiro, por Decreto do
Governo Federal, com fulcro no disposto no art. 182 da Lei n® 14.133/ 2021

Art. 8° O procedimento para desembolso de pequeno valor de pronto pagamento que demandem
despesas que, pela essencialidade e necessidade de pronta resposta, ndo possam ser submetidas
ao processo normal de licitagao, sera restrita as seguintes hipoteses:

| - atividades de garantia da continuidade do servigo publico e atividades subsidiarias;

Il - atividades ndo programadas de manutenc¢ao para permitir a continuidade do funcionamento dos
servigos publicos inclusive aquisicao de materiais permanentes;

lll — em situagdes urgentes e necessarias para atender o interesse publico, devidamente justificado.
§ 1° O regime especial de contratagdo de que trata este Decreto visa garantir a eficacia do servigo
publico e devera observar os principios da contratacdo mais vantajosa e da economicidade no

dispéndio dos recursos financeiros.

§ 2° O servidor solicitante justificara que nao é possivel submeter a despesa ao processo normal de
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licitagdo ou contratacdo direta nos termos do art. 72 e 75 da lei 14.133/21, apresentando as devidas
justificativas.

Art. 9° O procedimento para as contratagdes de servigos e pequenas compras de pronto pagamento
se caracteriza com as seguintes especificidades:

| - o valor para pagamento definido no § 2° do art. 95 da Lei n® 14.133/2021;

Il - o valor para cada procedimento fica limitado a disponibilidade orgamentaria decorrente da Lei
Orcamentaria Anual, sem prejuizo da observancia dos procedimentos previstos para licitagdo ou seu
afastamento;

CAPITULO I
Adiantamento

Art. 10. O regime de adiantamento no Poder Executivo Municipal, que tem como principio basico a
eficacia e eficiéncia da gestdo de suas atividades elencadas na Estrutura Organizacional, sem
extrapolar os limites de despesas extraordinarias e esporadicas.

§ 1° nos termos do caput do art. 68 da lei n° 4.320/64, entende-se por adiantamento o numerario
colocado a disposi¢ao do servidor, a fim de lhe dar condi¢gdes de realizar despesas de pequeno valor
que, por sua natureza ou urgéncia, nao possam aguardar o processamento normal.

§ 2° Os pagamentos de pequeno valor realizados por meio adiantamento nao dispensam a respectiva
comprovagao, por documentos fiscais.

§ 3° Outras despesas como alimentagdo, hospedagens e outras terdo seus limites de valores
definidos por ato regulamentador do Poder executivo.

Art. 11. Concomitante a concessao de diarias aos servidores que integram o quadro de pessoal do
Poder Executivo ou cedidos, no regular exercicio de suas fungdes, poderdo ser concedidos
adiantamentos para os custeios de despesas de pequeno valor durante o deslocamento territorial,
sujeito a comprovacgao conforme define este Decreto.

Art. 12. A Tesouraria, de acordo com as disponibilidades financeiras e empenho prévio,
disponibilizara valores de adiantamentos por meio de transferéncia eletrdbnica em conta bancaria
especifica, a Servidores autorizados com a finalidade atender as necessidades de cobrir despesas de
viagens ou deslocamentos a servigo da municipalidade, devendo restringir-se ao custeio de despesas
de pequeno valor.

Paragrafo unico. A definicdo de despesas de pequeno valor e comprovantes legais serdo
regulamentados e definidos em ato Normativo da Secretaria Municipal de Fazenda.

Art. 13. O valor a ser disponibilizado a titulo de adiantamento sera por servidor e sujeito as regras
administrativas definidas em ato Normativo da Secretaria Municipal de Fazenda.

§ 1° Nao se fara adiantamento ao servidor em alcance nem a responsavel por dois adiantamentos.

§ 2° Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento, restringir-se-d0 aos
casos previstos neste Decreto e sempre em carater de excegao.

§ 3° O adiantamento em numerario em conta bancaria especifica a titulo de adiantamento, sera
registrada pelo servico de Contabilidade, considerada baixa em despesas de adiantamento, devendo
a prestacao de contas ser apresentada na Secretaria Municipal de Fazenda de origem e auditada, por
amostragem, pela Controladoria Geral do Municipio.

CAPIiTULO Il
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Requisi¢goes de Adiantamentos
Art. 14. As requisi¢cbes de adiamentos serdo feitas pelos Chefes ou Servidores, mediante oficios
dirigidos ao Ordenador de Despesa, indicando qual servidor podera receber adiantamento, sendo sua
aplicagéo exclusiva em despesas previstas neste Decreto.

Paragrafo unico. Os oficios requisitérios de adiantamento constardo, necessariamente, as seguintes
informacgdes:

| - dispositivo legal em que se baseiam;

Il - justificativa do interesse na solicitagdo, detalhando quais as agdes o favorecido desempenhara
em favor do 6rgao;

Il - nome completo, cargo ou fungédo do servidor responséavel pelo adiantamento;
IV - prazo de aplicagéo do valor solicitado a titulo de adiantamento;

V - quando o adiantamento for via conta bancaria, indicar o estabelecimento bancario nimero da
agéncia e a conta corrente para transferéncia.

Art. 15. O prazo para aplicagdo sera mensal, mencionando-se, o valor global do adiantamento a ser
entregue e o més de aplicagao, a prestagdo de contas sera parcial, quando ocorrer a prorrogagéao do
uso do adiantamento.

Art. 16. Na hipotese de adiantamento unico, o oficio requisitorio devera esclarecer esse fato e fixar o
prazo de aplicagéo.

Art. 17. E vedado efetuar adiantamento:
| - aquem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

Il - a quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a notificagdo da Controladoria Geral do
Municipio para regularizar a prestagéo de contas.

Art. 18. O oficio requisitorio sera autuado e protocolado diretamente na Secretaria Municipal de
Fazenda para a competente autorizagao.

Art. 19. Autorizado o adiantamento, a despesa sera empenhada no elemento da despesa especifico,
em seguida sera disponibilizado o valor via transferéncia financeira para a conta bancaria indicada no
processo.

Art. 20. No caso de adiantamento em duodécimo a despesa podera ser empenhada de forma global,
pelo total do periodo, e mensalmente far-se-a a transferéncia financeira correspondente.

§ 1° Os pagamentos correrdo normalmente e a prestacdo de contas sera sempre mensal
acompanhada de relatério e documentos habeis.

§ 2° Admitida a prestagdo de contas parcial, quando houver prorrogacdo do prazo de aplicagao dos
recursos.

Art. 21. Cabe a Contabilidade Geral do Municipio verificar, antes de registrar o empenho, se foram
cumpridas as disposigoes deste Decreto.

Paragrafo unico. Constatando alguma falha processual, ndo dara prosseguimento ao processo,
devendo devolvé-lo, informando a medida que se fizerem necessario.
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CAPITULO IV
Despesas

Art. 24. O adiantamento mensal nao ultrapassara o valor do duodécimo da dotagdo orgamentaria
correspondente ao exercicio financeiro e nem o valor definido neste decreto, mensalmente e
anualmente.

Art. 25. As despesas de pequeno valor, conhecidas como “contrato verbal’ poderdo ser pagas em

espécie de recursos oriundos de adiantamento para os pagamentos das despesas, tais como mas
nao se limitando a:

| - com material de consumo necessario ao momento da atividade desenvolvida (ldmpadas,
cadeados, tomadas, dispositivos eletrénicos, e similares), sem estocagem ou entrega parcelada;

Il - com servigos de terceiros necessarios para atividade momentanea (eletricista, mecénica, pintor,
técnico em informatica, e similares), sem tornar-se rotineiro, o suficiente para resolver problemas
imediatos no tempo necessario ao retorno da normalidade da unidade administrativa afetada;

lll - estacionamentos, pedagios, guinchos, pequenos reparos, transporte por aplicativos,
combustiveis suficientes para retorno a sede do 6rgao;

IV - com deslocamentos em geral (taxi, aplicativos, transporte urbano interurbano);
V - pequenas despesas judiciais, copias, autenticagdes;

VI - com representagéo eventual;

VII - extraordinaria e urgente, cuja realizacdo ndo permita delongas;

VIII - que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede do 6rgao;

IX - despesas miudas e de pronto pagamento, outras despesas necessarias para a resolutividade
imediata da acao desenvolvida pelo servidor;

X - pequenas despesas ocorridas durante a realizagdo de eventos, festividades comemorativas
realizadas pelo Municipio.

Art. 26. Consideram-se despesas de pequeno valor, miudas e de pronto pagamento, para os efeitos
deste Decreto, as que realizem mas nao se limitando a:

| - selos postais, copias reprograficas, midia de armazenamento de dados eletrénicos, material e
servigos de limpeza e higiene pessoal, lavagem de roupa, lavagem e locagao de carro em atividade
esporadica, café e lanche, refeigcdo, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos,
telefone, e aquisicao avulsa de livros, jornais e outras publicagdes, no quantitativo de uso e consumo
imediato;

Il - encadernagbes avulsas e artigos de escritorio, de desenho, impressos e papelaria, em
quantidade restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato;

Il - artigos farmacéuticos ou de laboratérios, em quantidade restrita, para uso ou consumo proximo
ou imediato;

IV - disjuntores, lampadas, conexdes, material de expediente destinado a eventos e festividades,
quando nao previstos nas contratagdes;

V - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente
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justificada;

VI - servigos prestados diretamente pelo favorecido, para realizago imediata, tais como: mecanico,
médico, dentista, eletricista, pintor, serralheiro, e outros similares.

Art. 27. As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo remoto, correrdo pelos
elementos orgamentarios proprios e seguirdo o processamento normal da despesa.

Art. 28. Considera-se despesa que nédo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagao, nos
termos do art. 68 da Lei n® 4.320/64, os seguintes casos:

| - para atender despesas eventuais, inclusive em viagens e com servigos especiais, que exijam
pronto pagamento;

Il - quando a despesa deva ser feita em carater sigiloso, conforme se classificar em regulamento;
Il - contratagéo de servigo para pequenos consertos e reparos em equipamentos.

CAPITULO V
Contabilizagao

Art. 29. O numerario disponibilizado em conta bancaria especifica sera contabilizado e incluido como
despesa realizada em favor do gerenciador do adiantamento, sera baixada quando da prestacéo de
contas, gerando um ativo para administragdo e um passivo para o beneficiado.

§ 1° Sera considerado ordenador da despesa o Prefeito, os Secretarios Municipais que receberam tal
delegagao de competéncia.

§ 2° As restituicdes, por falta de aplicagdo, parcial ou total, ou aplicacdo indevida, devem ser
registradas conforme o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (MCASP), devendo o
comprovante integrar a prestagdo de contas mediante saldo conciliado zerado.

§ 3° O periodo para aplicagéao dos recursos disponibilizados a titulo de adiantamento sera até o ultimo
dia util do més, devendo a prestacdo de contas ocorrer até o quinto dia util do més subsequente.

§ 4° Podera ser prorrogado o prazo de aplicagao dos recursos de adiantamento, quando devidamente
justificada, nao podendo exceder ao exercicio financeiro.

Art. 30. Nos termos do paragrafo unico do art. 70 da Constituicdo Federal, o Servidor que receber
recursos sob o regime de adiantamento, na forma deste Decreto é obrigado a prestar contas de sua
aplicacdo, procedendo-se, automaticamente, a tomada de contas especial, se ndo o fizer no prazo
assinalado pelo ordenador da despesa, sem prejuizo das providéncias administrativas para a
apuragao das responsabilidades e imposigao das penalidades cabiveis.

CAPITULO VI
Vedacgoes

Art. 31. E vedada a utilizagéo de adiantamento para custear as seguintes despesas:
|- locacao de imovel, realizagédo de obras e servigos de engenharia;
Il - construir ou desapropriar imével;

lll - conceder empréstimos ou dar garantia de aval, fianca e caugdo, sob qualquer forma e
contratagao de seguros e pagamento de tributos;

IV - empregar subvencdes, auxilios ou recursos de qualquer natureza em desacordo com o projeto
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ou programa a que se destina;

V - conceder gratificagdo, hora extras ou complementar vencimentos ou salério de servidor;
VI - efetuar pagamento de fornecedor que ja tenha despesa empenhada e processada;

VII - efetuar o pagamento de despesa que é passiva de licitagao publica;

VIII - efetuar pagamento de multa, juros ou outros encargos;

IX - conceder gratificagdo, auxilio ou qualquer outra forma de remuneragéo indireta a servidor;
X - adquirir equipamentos de natureza permanente;

Xl - adquirir créditos de telefonia movel;

XIlI - adiantar pagamentos de vencimentos e subsidios;

XIII - custear despesas que n&o possam ser comprovadas a finalidade publica e de interesse social
do Municipio.

Art. 32. O processo administrativo de ordenacéo de despesa e de prestagédo de contas do regime de
adiantamento obedecera a normatizagao deste Decreto.

CAPITULO VI
Prestagao de Contas

Sec¢ao |
Comprovacgio

Art. 33. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa diferente daquela para a qual foi
autorizada.

§ 1° A cada pagamento efetuado, o responsavel e gerenciador do adiantamento exigira o
correspondente comprovante, que devera ser nota fiscal, nota simplificada, cupom fiscal ou recibo.

§ 2° Os documentos e notas fiscais serdo sempre emitidos em nome do 6rgdo concedente do
adiantamento, conforme CNPJ da unidade pagadora.

§ 3° Os comprovantes de despesa nado poderao conter rasuras, emendas, borrées e valor ilegivel,
ndo serdo admitidas, em hipotese alguma, segundas vias, ou outras vias, copias reprograficas,
fotocdpias ou qualquer outra espécie de reprodugao.

§ 4° Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a razao da despesa, 0
destino da mercadoria ou do servico e outras informagdes que possam melhor explicar a necessidade
da operacgao.

Art. 34. Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera ultrapassar o valor definido
neste Decreto, salvo justificativa de urgéncia e extrema necessidade.

Secao ll
Saldo Nao Utilizado

Art. 35. O saldo de adiantamento nao utilizado pelo Servidor sera restituido mediante transferéncia
financeira em conta bancaria da unidade pagadora que deu origem ao adiantamento, que sera
ingressada como receita de restituicao, e o comprovante integra a prestagéo de contas.
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Paragrafo unico. O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de até o quinto dia util do
més subsequente ao periodo de aplicagao.

Art. 36. No més de dezembro de cada ano todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos a
Tesouraria até o vigésimo dia do referido més, mesmo que o periodo de aplicagdo ndo tenha
expirado.
Secao lll
Comprovacao da Aplicagdo dos Recursos

Art. 37. A prestacdo de contas far-se-a mediante entrada, na Secretaria Municipal de Fazenda, dos
documentos formalizados em processo, necessarios para a conferéncia, composto de:

| - oficio ou impresso conforme modelo a ser elaborado pela Controladoria Geral do Municipio;

Il - relacdo dos documentos de despesa incluindo: nimero e data do documento, espécie do
documento, nome do interessado e valor da despesa, constando no final da relagdo a soma da
despesa realizada;

Il - copia do documento bancario que comprove a restituicéo do saldo ndo aplicado, se houver;
Paragrafo unico. A prestagdo de contas podera ocorrer na forma eletrbnica conforme regulamento.
Art. 38. Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior ao periodo
da aplicagdo do adiantamento ou que se refiram a despesa nao classificavel na espécie de
adiantamento concedido.

Art. 39. Cabera a Controladoria Geral do Municipio e a Secretaria Municipal de Fazenda definir os
requisitos e critérios para a prestacdo de contas dos adiantamentos que mencionam este Decreto,
instituir formularios ou meios eletrdnicos, para fazer prova de legalidade.

Paragrafo unico. Cabera a Controladoria Geral do Municipio a tomada de contas especial dos
responsaveis que nao prestarem contas em tempo habil.

Art. 40. O presente Decreto sera aplicado de forma conjunta e/ou complementar aos demais atos
regulamentadores da Lei n° 14.133/2021 e normas que disciplinam a concessdo de verbas
indenizatérias regulamentadas pelo Municipio.

Art. 41. Os formularios e anexos definidos neste Decreto poderdo ser substituidos por sistemas
eletrénicos e aplicativos.

Art. 42. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Jodo Monlevade, 14 de Margo de 2025.

Laércio José Ribeiro
Prefeito Municipal

Registrado e publicado nesta Assessoria de Governo, ao décimo quarto dia de Margo de 2025.
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Cristiano Vasconcelos Aratjo
Assessor de Governo
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