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EDITAL Nº 03/2025

PROCESSO SELETIVO PÚBLICO SIMPLIFICADO PARA CONTRATAÇÃO TEMPORÁRIA DE
MECÂNICO

O MUNICÍPIO DE JOÃO MONLEVADE, por intermédio da Secretaria Municipal de

Administração, no uso de suas atribuições legais, e em conformidade com o disposto na

Constituição Federal, na Lei Orgânica Municipal e na Lei Municipal nº 2.011/2012, torna público

a abertura das inscrições para o Processo Seletivo Público Simplificado. Este processo visa a

contratação por tempo determinado de profissional para o cargo de Mecânico, a fim de atender à

necessidade temporária de excepcional interesse público do Município, conforme as condições

estabelecidas neste Edital.

1 – DAS DISPOSIÇÕES PRELIMINARES:

1.1 O Processo Seletivo Público Simplificado regido por este Edital será conduzido por

Comissão Especial, designada pelo Prefeito Municipal por meio de Portaria específica para

este fim.

1.2 O presente Edital será disponibilizado na íntegra para consulta de todos os interessados a

partir de 27 de junho de 2025 na plataforma do App Conecta Monlevade, que será o único
canal para a realização de todos os procedimentos do processo seletivo (inscrição,

acompanhamento e demais atos). Os links para download ou acesso direto ao aplicativo

estão detalhados no Anexo I deste Edital.

1.3 O Processo Seletivo será composto pelas seguintes etapas, todas de caráter eliminatório e

classificatório: Análise Curricular, Teste Operacional e Entrevista.

1.4 Os candidatos aprovados e classificados no Processo Seletivo serão convocados, conforme

a necessidade da Administração e estrita observância da ordem de classificação, para a

realização de procedimentos pré-admissionais. Estes procedimentos incluirão a

comprovação de requisitos exigidos e a apresentação de exames médicos pré-admissionais

e atestados de saúde ocupacional.

1.5 O prazo de validade do presente Processo Seletivo será de 1 (um) ano, a contar da data da

homologação do resultado final, com possibilidade de prorrogação por igual período.

2. DA DESCRIÇÃO DO CARGO E ATRIBUIÇÕES

Cargo: Mecânico
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Qualificações exigidas: Ensino fundamental incompleto

Curso(s) Profissionalizante(s) na área de Mecânica

CNH (mínimo Categoria B)

Tarefas típicas:

- Executar serviços de reforma, reajustamento, reparo, montagem e desmontagem de

componentes promovendo a manutenção corretiva de veículos e maquinas;

- Fazer a manutenção preventiva dos veículos motorizada através de revisões periódicas;

- Substituir peças gastas ou inutilizadas;

- Realizar outras tarefas afins de acordo com as atribuições próprias da Unidade

Administrativa e da natureza do seu trabalho.

3. DAS VAGAS

3.1 O presente processo seletivo é destinado a seleção de candidatos, para o suprimento de 01
(uma) vaga e a formação de Cadastro de Reserva, a fim de atender à necessidade de

contratação temporária de excepcional interesse público.

3.2 A carga horária, remuneração e benefícios estão descritos no quadro abaixo:

Cargo Vagas Requisitos
Carga
Horária

Remuneração Benefícios

Mecânico
01 +

Cadastro
Reserva

Experiência e

capacitação em

manutenção de

veículos a gasolina e

diesel; manutenção

de caminhões e

ônibus; manutenção

de máquinas

pesadas;

conhecimentos

básicos de elétrica de

veículos e máquina;

manutenção de

motos;

40h

Semanais
R$ 1.697,88

Cartão Vale

Alimentação

de

R$ 675,00

E

Cartão Vale

Transporte

municipal,

para

residentes

em João

Monlevade/

MG
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3.3 Os candidatos aprovados neste certame, que vierem a ser convocados para ingresso terão a

vigência do contrato de trabalho de 12 (dose) meses, podendo ser aditado por igual período a

critério da Administração, nos termos do artigo 3º, inciso II da Lei 2011/2012.

3.4. Os candidatos convocados irão desenvolver suas atividades sob a supervisão da Secretaria

Municipal de Administração, podendo ser transferido de local a critério e necessidade da

Administração.

4. DOS REQUISITOS BÁSICOS PARA O PREENCHIMENTO DAS VAGAS

4.1. O candidato aprovado e convocado, será admitido caso atenda às seguintes exigências:

a) Ser brasileiro nato ou naturalizado;

b) Ter idade mínima de 18 (anos) anos;

c) Estar em dia com as obrigações eleitorais e, se do sexo masculino, com o serviço militar;

d) Estar em gozo dos direitos civis e políticos;

e) Estar plenamente apto física e mentalmente para o exercício das atribuições da ocupação,

que será comprovada por meio de exames médicos específicos, conforme previsto no processo

de admissão. Os exames médicos pré-admissionais serão realizados com objetivo de averiguar

as condições de saúde dos candidatos aprovados e convocados para admissão, sob a

responsabilidade da Prefeitura Municipal de João Monlevade;

f) Não registrar condenação criminal ou de improbidade administrativa com trânsito em julgado;

g) Não ter prestado serviço para este Município, através de contrato temporário encerrado a

menos de 03 (três) meses da data da efetiva inscrição neste processo seletivo ou 01 (um) ano

em caso de pedido de rescisão.

h) Não ter sido demitido por justa causa do serviço público;

i) Não ter tido entre 02 (duas) a 20 (vinte) faltas injustificadas, durante o último contrato com o

Município;

j) Ser aprovado em todas as etapas do Processo Seletivo Público Simplificado;

k) Comprovar o preenchimento dos requisitos exigidos;

l) Atender a todas as exigências estabelecidas neste Edital.
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4.2. Nos termos da legislação municipal 2011/2012, em seu artigo 5º, não poderão participar

deste processo seletivo servidores da Administração Direta ou Indireta do Município, salvo nas

hipóteses de cumulação legal de cargos públicos previstas na Constituição Federal.

5. DAS FASES DO PROCESSO SELETIVO

5.1. O presente certame se dará em 04 (quatro) fases, sendo todas as etapas de caráter

classificatório e eliminatório:

5.1.1. ETAPA 1 - Inscrição, juntada dos documentos exigidos;

5.1.2. ETAPA 2 - Análise curricular;

5.1.3. ETAPA 3 - Teste prático a ser realizado no Pátio da Secretaria de Obras e Serviços

Urbanos de João Monlevade. O horário será divulgado no APP Conecta Monlevade.

5.1.4. ETAPA 4 - Entrevista. A lista com data, horário e local agendado para cada candidato

classificado será divulgada no APP Conecta Monlevade.

6. DA INSCRIÇÃO – ETAPA 1

6.1. Disposições Gerais sobre as inscrições

6.1.1. A inscrição do candidato neste Processo Seletivo Simplificado implicará:

a) no conhecimento e na tácita aceitação das normas e condições estabelecidas neste Edital, em
relação às quais não poderá alegar desconhecimento e, ainda, representa a ciência de que,

caso aprovado e convocado, deverá entregar os documentos comprobatórios exigidos para a

contratação e submeter-se aos exames médicos para efetivação da contratação;

b) no aceite e a autorização do uso dos seus dados pessoais fornecidos, sensíveis ou não, para

tratamento e processamentos inerentes a este certame, incluindo autorização das publicações

do seu nome, data de nascimento, resultados e notas obtidas no decorrer de todo o certame.

6.1.2. Antes de efetuar a inscrição, o candidato deverá certificar-se de que preenche todos os

requisitos exigidos, nos termos deste Edital, eventuais retificações e avisos complementares.

6.1.3. As informações prestadas no ato da inscrição são de inteira responsabilidade do candidato,
eximindo-se a Prefeitura de João Monlevade de quaisquer atos ou fatos decorrentes de

informações incorretas, sendo de responsabilidade do candidato a veracidade e exatidão dos

dados informados.

6.2. Do Período, Local e Formato das Inscrições
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As inscrições para o Processo Seletivo serão realizadas EXCLUSIVAMENTE VIA INTERNET,
por meio do App Conecta Monlevade, no período de 30 de junho de 2025, a partir das
07h00min, até 07 de julho de 2025, às 23h59min, observado o horário oficial de Brasília/DF.

6.3. Dos Procedimentos para Inscrição

6.3.1 Para realizar a inscrição, o candidato deverá seguir os procedimentos abaixo:

a) Conhecimento do Edital: Estar ciente e concordar com todas as informações e condições

estabelecidas neste Edital.

b) Acesso e Cadastro no App Conecta Monlevade:

 Baixar e instalar o App Conecta Monlevade, disponível gratuitamente nas lojas de aplicativos

(Google Play e Apple Store) ou acessá-lo via web (para computador). Os links para download

ou acesso direto ao aplicativo estão detalhados no Anexo I deste Edital.

 Criar o cadastro no aplicativo, preenchendo todos dados solicitados e criar uma senha de

acesso.

 Realizar o login para acessar as funcionalidades do aplicativo.

c) Preenchimento da Inscrição
 Após o login no App Conecta Monlevade, acessar o ícone "Processo Seletivo" e selecionar a

opção "Inscrições Processo Seletivo".

 Selecionar o formulário de inscrição correspondente à vaga de Mecânico.

 Preencher o formulário integralmente com os dados solicitados, incluindo:

I. Nome Completo;

II. Número da Cédula de Identidade (RG);

III. Número do Cadastro de Pessoas Físicas (CPF);

IV. Nível de escolaridade;

V. Endereço completo;

VI. Descrição detalhada da experiência profissional;

VII. Telefone;

6.3.2 Anexo de Documentos Comprobatórios
Para comprovar as informações de escolaridade e experiência preenchidas no formulário

deverão ser anexados os seguintes documentos:

a) Certificados de Cursos de aperfeiçoamento (frente e verso) na área de Mecânica, contendo

data de início e grade programática, anexo OBRIGATÓRIO.
b) Anexo da Carteira Nacional de Habilitação (CNH), frente e verso, mínimo categoria B, anexo
OBRIGATÓRIO.
c) Comprovação de Experiência Profissional, sendo aceitos para tal fim os seguintes

documentos:

 CTPS Física: páginas de identificação (frente e verso) e páginas dos contratos de trabalho

relacionados à função de Mecânico. O cargo exercido, a data de início e a data de fim de
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cada contrato deverão estar totalmente legíveis.

 CTPS Digital: CTPS completa com todas informações pertinentes à experiência na função

de Mecânico visíveis.

6.3.2.1 Caso o candidato apresente mais de um comprovante de experiência profissional relativo

ao mesmo período, somente um deles será computado;

6.3.2.2 Todos os documentos anexados deverão estar em perfeitas condições, de forma a

permitir a análise da documentação com clareza;

6.3.2.3 É de inteira responsabilidade do candidato verificar se os arquivos carregados estão

corretos;

6.3.2.4 Não serão considerados e analisados documentos que não pertencerem ao candidato

e/ou documentos ilegíveis e/ou com rasuras ou proveniente de arquivo corrompido.

6.4. Serão vedados após o envio da inscrição e dos documentos comprobatórios, a substituição,
inclusão ou complementação de informações ou anexos.

6.5. Não será deferida a inscrição que não atender rigorosamente ao estabelecido neste Edital,

sendo desclassificados os inscritos que não preencherem as condições previstas.

6.6. Será aceita somente 01 (uma) inscrição por CPF e em caso de mais de 01 (uma) inscrição

por CPF, será considerada a última efetuada.

7. DA ANÁLISE CURRICULAR – ETAPA 2

7.1. Somente será pontuado o candidato que comprovar tempo de serviço contando 1(um) ponto
a cada ano completo trabalhado,

7.2. A experiência profissional deverá ser comprovada no ato da inscrição, mediante anexo dos

documentos legíveis, conforme o subitem 6.3.2.

7.3. A relação das inscrições deferidas e indeferidas, bem como a classificação preliminar

conforme pontuação atribuída na análise curricular, será disponibilizada a partir do dia 09 de
julho de 2025, exclusivamente no App Conecta Monlevade.

7.5. Do indeferimento e da pontuação atribuída ao candidato caberá recurso, no prazo de 01 (um)
dia útil, contados após a data de divulgação do resultado preliminar. Os recursos deverão ser

interpostos, no dia 10/07/2025 encerrando às 23:59 horas, através do APP Conecta
Monlevade.

7.6. O resultado do recurso será publicado no prazo de 01(um) dia útil, contados após finalizar o

prazo mencionado no item 7.5. O resultado será publicado no dia 11/07/2025, no App Conecta

Monlevade.
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8. DO PROCESSO DE AVALIAÇÃO – ETAPA 3 E ETAPA 4

8.1 Do Teste Operacional e Da Entrevista

8.1.1 A relação dos candidatos classificados para entrevista será divulgada no App Oficial do

Município CONECTA MONLEVADE no dia 14/07/2025, sendo de total responsabilidade dos

interessados o acompanhamento das publicações afetas ao presente processo seletivo.

8.1.2 As convocações para participar do Teste Operacional e da Entrevista serão divulgadas no

dia 14/07/2025, para que o candidato classificado possa realizar as referidas etapas.

8.1.2 As entrevistas e o teste operacional serão realizadas no Setor de Garagem na Secretaria

de Obras, no dia 16/07/2025, horário a ser previamente divulgado em convocação.

8.1.3. O candidato deverá comparecer ao local indicado com, no mínimo, 15 (quinze) minutos de

antecedência portando documento de identificação oficial com foto.

8.2. Do Teste Operacional

8.2.1. O Teste Operacional será de caráter eliminatório e classificatório, visando avaliar as

habilidades técnicas, conhecimentos práticos e capacidade do candidato para o desempenho

das atribuições do cargo de Mecânico.

8.2.2. No teste operacional, serão avaliados os seguintes aspectos e critérios:

ASPECTOS AVALIADOS CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO

Conhecimento Técnico e Diagnóstico

• Capacidade de identificar falhas e problemas

em sistemas mecânicos, elétricos e hidráulicos

(conforme especificidade da frota municipal).

• Uso adequado de ferramentas e

equipamentos de diagnóstico.

Execução de Tarefas Práticas

• Realização de procedimentos de

manutenção (preventiva/corretiva) e reparos

específicos, conforme as demandas da

função.

• Aplicação correta de técnicas e

procedimentos.

• Qualidade, precisão e eficiência na execução

das tarefas.

Segurança e Organização • Utilização correta e obrigatória dos
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Equipamentos de Proteção Individual (EPIs).

• Observância das normas e procedimentos de

segurança no local de trabalho e com o

equipamento/veículo.

• Organização, limpeza e zelo pelo ambiente

de trabalho e pelas ferramentas.

8.2.3. Serão atribuídos de 0 (zero) a 10 (dez) pontos ao teste prático.

8.2.4. Será eliminado do Processo Seletivo o candidato que obtiver pontuação inferior a 50% do

total de pontos atribuídos ao Teste Operacional, ou que não comparecer no local, data e horário

determinados.

8.3. Da Entrevista

8.3.1. Na entrevista, serão avaliados os seguintes aspectos:

8.3.2. Serão atribuídos de 0 (zero) a 10 (dez) pontos a entrevista.

8.3.3. Será eliminado do Processo Seletivo o candidato que não comparecer à entrevista no local,
data e horário determinados.

8.4. O resultado preliminar será divulgado no dia 17/07/2025 no App oficial da CONECTA
MONLEVADE.

8.5. Caberá a interposição de recurso contra o resultado preliminar no prazo de 1 (um) dia útil,
contado a partir da data de sua divulgação. Os recursos deverão ser protocolados

exclusivamente no dia 18 de julho de 2025 encerrando as 23:59 horas, no App oficial da

CONECTA MONLEVADE.

9. DA CLASSIFICAÇÃO E RESULTADO FINAL

ASPECTOS AVALIADOS

✔ Flexibilidade/adaptabilidade

✔ Características Comportamentais e Relação Interpessoal

✔ Comunicação e interação

✔ Perfil profissional

✔ Motivação e disponibilidade
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9.1. Será considerado APROVADO neste Processo Seletivo Público Simplificado o candidato

que realizar todas as etapas, nos termos deste Edital.

9.2. A nota final, para efeito de classificação do candidato, será a nota obtida na Análise

Curricular somada com a pontuação atingida no Teste Operacional e Entrevista;

9.3. Na hipótese de igualdade de nota entre os candidatos, serão aplicados critérios de

desempate, tendo preferência, sucessivamente, o candidato que obtiver:

a) maior nota na Entrevista;

b) maior tempo de experiência;

c) maior nota no Teste Operacional;

c) maior idade, considerando dia, mês e ano.

9.4. O resultado final do processo seletivo será divulgado a partir do dia 21 de julho de 2025 no

APP Conecta Monlevade.

10. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS

10.1. Dos atos praticados pela Comissão Organizadora do Processo Seletivo Simplificado

caberá recurso, no prazo de 01 (um) dia útil, contados da data da sua divulgação, conforme

cronograma constante no Anexo I deste Edital, que deverão ser formalizados através do APP

Conecta Monlevade.

10.2. A qualquer tempo poder-se-á anular a inscrição e admissão do candidato, caso seja

comprovada a falsidade em qualquer declaração e/ou irregularidade nas informações fornecidas.

10.3. A convocação que antecede a admissão, dentro do período de validade deste processo

seletivo, será realizada via telefone e/ou e-mail de contato informados no ato da inscrição, os

quais deverão estar sempre atualizados.

10.3.1. A atualização de dados pessoais como telefone, endereço e e-mail é de exclusiva

responsabilidade do candidato e deverão ser realizados na Secretaria Municipal de

Administração, situada à Rua Geraldo Miranda, nº337, bairro Nossa Senhora da Conceição,

CEP: 35930-027, João Monlevade-MG, durante a validade deste Processo Seletivo.

10.4. O candidato convocado para admissão deverá comparecer na Secretaria Municipal de

Administração, da Prefeitura Municipal de João Monlevade, no prazo de 01(um) dia útil, a partir

da data da convocação, sob pena de convocação do próximo candidato da lista.

10.5. A recusa da vaga ensejará na eliminação do candidato e convocação do próximo

classificado.
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10.6. Toda a publicação pertinente ao presente Processo Seletivo Simplificado, enquanto em

andamento e até a divulgação do resultado, serão feitas através do APP oficial do Município

10.7. Os casos omissos neste Edital serão encaminhados à Comissão especialmente nomeada

para o Processo Seletivo para apreciação e decisão.

10.8. Caberá ao Prefeito Municipal a homologação do resultado final deste processo.

João Monlevade, 26 de Junho de 2025.

Ricardo Alexandre de Oliveira

Secretário Municipal de Administração

ANEXO I

LINKS PARA DOWNLOAD OU ACESSO DIRETO AO APLICATIVO CONECTA MONLEVADE

IOS: https://apps.apple.com/br/app/conecta-monlevade/id1596338427
ANDROID:https://play.google.com/store/apps/details?id=com.findsolucoes.app_joao_monlevade

;

WEB (NO COMPUTADOR):https://joaomonlevademg.appcidades.com.br/

ANEXO II - CRONOGRAMA

DESCRIÇÃO DAS AÇÕES PERÍODO PLATAFORMA DE ACESSO

Publicação do Edital 27/06/2025 App Oficial do Município de

João Monlevade: CONECTA
MONLEVADE

Período de Inscrição 30/06/2025 a 07/07/2025 App Oficial do Município de

João Monlevade: CONECTA
MONLEVADE

https://apps.apple.com/br/app/conecta-monlevade/id1596338427
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.findsolucoes.app_joao_monlevade;
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.findsolucoes.app_joao_monlevade;
https://joaomonlevademg.appcidades.com.br/
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Resultado das inscrições

deferidas/indeferidas E

RESULTADO PRELIMINAR DA

ANÁLISE CURRICULAR

10/07/2025 App Oficial do Município de

João Monlevade: CONECTA
MONLEVADE

Prazo de Recurso do

deferimento/indeferimento das

inscrições E DA ANÁLISE

CURRICULAR

11/07/02025
(encerramento às 23:59h)

App Oficial do Município de

João Monlevade: CONECTA
MONLEVADE

Resultado do Recurso 14/07/2025 App Oficial do Município de

João Monlevade: CONECTA
MONLEVADE

Convocação Teste Operacional e

Entrevista

14/07/2025 App Oficial do Município de

João Monlevade: CONECTA
MONLEVADE

Teste Operacional e Entrevista 16/07/2025 App Oficial do Município de

João Monlevade: CONECTA
MONLEVADE

Resultado da Classificação

Preliminar

- Teste Operacional e Entrevista

17/07/2025 App Oficial do Município de

João Monlevade: CONECTA
MONLEVADE

Prazo de Recurso do Resultado

Preliminar - Teste Operacional e

Entrevista

18/07/2025 App Oficial do Município de

João Monlevade: CONECTA
MONLEVADE

Divulgação do Resultado Final 21/07/2025 App Oficial do Município de

João Monlevade: CONECTA
MONLEVADE

Homologação do Resultado Final 22/07/2025 App Oficial do Município de

João Monlevade: CONECTA
MONLEVADE
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